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En el siguiente informe indica el avance en las actividades propuestas en el PADA del Instituto de Capacitacion para el Trabajo
para el Estado de Quintana Roo.

Objetivo Actividades Entregable Estado Evidencia Observaciones
El informe del PADA 2024 se presento
Elaborar el Informe Anual - . N
oo Eurmpliiamis del Informe del T Actadelalra | durante la Primera Sesion Ordinaria del
PADA 2024 PADA 2024 SO del Gl Crupo Interdisciplinario de Archivos,
celebrada el 27 de febrero de 2025
En la circular ICATQR/DG/DA/0006/1/2025
_ se solicitd las designaciones de suplentes
Solicitar .
. 2 oo L de los integrantes del Grupo
designacién/ratificacion de - . Acta de la 2da T . .
. Oficio Cumplido Interdisciplinario a los titulares de area de
suplentes a los integrantes SO del Gl . L ; . .
del GIA la Direccién General; y mediante circular
ICATQR/DG/DA0044/\V1/2025 a las
Unidades de Capacitacion
Se designd a Leslie Alcocer Novelo,
Fortalecimient Martha Alicia Castillo Chuc y Deisy
ortalecimiento - Alejandra Reyes Sanchez como
del Sistema Solicitar bl q Archi
Institucional de | designacion/ratificacion de _ . Acta de la 2da responsa es . e, . renivo en
. : . Oficios Cumplido | = o<~ ., ~. | Concentracion, Histérico y Unidad de
Archivos los integrantes del Sistema SO del Gl . . i
2 . Correspondencia respectivamente; y un
Institucional de Archivos P d
responsable de tramite por cada Unidad
de Capacitacion, mediante la circular
ICATQR/DG/DA/0038/V/2025
Elaborar el directorio de El 2 de junio de 2025 se publicé en el
integrantes del Sistema Directorio Cumplido | Directorio SIA | portal del ICATQR el directorio de
Institucional de Archivos integrantes del SIA.
. . . Se reprogramo para la cuarta semana de
Primera Sesién Ordinaria Actadelalra cumplido Acta de la lera el e, celebiEncese @l 27 de e cl

del Grupo Interdisciplinario

SO GIA

SO del Gl

2025.



https://icatqr.qroo.gob.mx/wp-content/uploads/2025/09/Acta-de-la-Primera-Sesion-Ordinaria-del-Grupo-Interdiciplinario-de-Archivos-2025.pdf
https://icatqr.qroo.gob.mx/wp-content/uploads/2025/09/Acta-de-la-Primera-Sesion-Ordinaria-del-Grupo-Interdiciplinario-de-Archivos-2025.pdf
https://icatqr.qroo.gob.mx/wp-content/uploads/2025/09/Acta-de-la-Segunda-Sesion-Ordinaria-del-Grupo-Interdiciplinario-de-Archivos-2025.pdf
https://icatqr.qroo.gob.mx/wp-content/uploads/2025/09/Acta-de-la-Segunda-Sesion-Ordinaria-del-Grupo-Interdiciplinario-de-Archivos-2025.pdf
https://icatqr.qroo.gob.mx/wp-content/uploads/2025/09/Acta-de-la-Segunda-Sesion-Ordinaria-del-Grupo-Interdiciplinario-de-Archivos-2025.pdf
https://icatqr.qroo.gob.mx/wp-content/uploads/2025/09/Acta-de-la-Segunda-Sesion-Ordinaria-del-Grupo-Interdiciplinario-de-Archivos-2025.pdf
https://icatqr.qroo.gob.mx/wp-content/uploads/2025/06/Directorio-SIA.pdf
https://icatqr.qroo.gob.mx/wp-content/uploads/2025/09/Acta-de-la-Primera-Sesion-Ordinaria-del-Grupo-Interdiciplinario-de-Archivos-2025.pdf
https://icatqr.qroo.gob.mx/wp-content/uploads/2025/09/Acta-de-la-Primera-Sesion-Ordinaria-del-Grupo-Interdiciplinario-de-Archivos-2025.pdf
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Acta de la1ra

https://icatgr.groo.gob.mx/wp-

Publicar el acta de la 1.2 SO GIA cumbplido content/uploads/2025/09/Acta-de-la-
Sesion del GIA publicada en P Primera-Sesion-Ordinaria-del-Grupo-
el portal Interdiciplinario-de-Archivos-2025.pdf
Segunda Sesion Ordinaria | Acta de la 2da . Acta de la 2da SERIOGEMMELE [PEITE gelgbrarse du'.a”t.e
L Cumplido - la tercera semana de junio, el 17 de junio
del Grupo Interdisciplinario SO GIA sesion del Gl
de 2025
Acta de la 2da https://icatgr.qroo.gob.mx/wp-
Publicar el acta de la 2° SO GIA : content/uploads/2025/09/Acta-de-la-
. ) Cumplido . S
Sesion del GIA publicada en Segunda-Sesion-Ordinaria-del-Grupo-
el portal Interdiciplinario-de-Archivos-2025.pdf
Tercera Sesion Ordinaria Acta de la 3ra cumbplido Acta de la 3era | La sesion se llevara a cabo el 14 de
del Grupo Interdisciplinario SO GIA e sesion del Gl | octubre de 2025
. s Aelacile s https://cloud.icatgr.edu.mx/index.php/s/
Publicar el actade la 3 SO GIA . S o
> ) Cumplido AdDrc6ZNEdtdgMc?dir=/&editing=false
Sesion del GIA publicada en _
&openfile=true
el portal
Las Fichas Técnicas de Valoracion
Elaborar Fichas Técnicas Fichas cumplido Acta de la 3era | Documental se presentaron y aprobaron
de Valoracion Documental Técnicas P sesion del Gl | durante la Tercera Sesion Ordinaria del
Grupo Interdisciplinario
Enviar el Catédlogo de . .
Disposicion Documental al Oficio Pendiente Esta actwplad se reprogramo para el
Desarrollo e Y segundo trimestre de 2026
. L Grupo Interdisciplinario
instrumentacion
de normatividad Aprobar el Catalogo de Acta de la 3ra Pendiente Esta actividad se reprogramé para la
técnica Disposicion Documental SO del GIA Segunda SO del Gl de 2026
Elaborar el Inventario de Inventario Pendiente Esta actividad se reprogramoé para el
Archivo de Tramite documental tercer trimestre del 2026
Elaborar el Inventario de Inventario Pendiente Esta actividad se reprogramoé para el
Archivo de Concentracién documental tercer trimestre del 2026



https://icatqr.qroo.gob.mx/wp-content/uploads/2025/09/Acta-de-la-Segunda-Sesion-Ordinaria-del-Grupo-Interdiciplinario-de-Archivos-2025.pdf
https://icatqr.qroo.gob.mx/wp-content/uploads/2025/09/Acta-de-la-Segunda-Sesion-Ordinaria-del-Grupo-Interdiciplinario-de-Archivos-2025.pdf
https://cloud.icatqr.edu.mx/index.php/s/AdDrc6ZNEdtdqMc?dir=/&editing=false&openfile=true
https://cloud.icatqr.edu.mx/index.php/s/AdDrc6ZNEdtdqMc?dir=/&editing=false&openfile=true
https://cloud.icatqr.edu.mx/index.php/s/AdDrc6ZNEdtdqMc?dir=/&editing=false&openfile=true
https://cloud.icatqr.edu.mx/index.php/s/AdDrc6ZNEdtdqMc?dir=/&editing=false&openfile=true
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Elaborar el Inventario de

Inventario

Esta actividad se reprogramoé para el

Archivo Histérico documental Pendiente segundo trimestre del 2026
Elaborar el proyecto de Guia de Pendiente Esta actividad se reprogramoé para el
Guia de Archivo Archivo segundo trimestre de 2026
. Lineamientos
Elaboracion de . .
. . de . Esta actividad se reprogramoé para el
Lineamientos para . Pendiente .
Transferencia Primaria Tran;ferepma tercer trimestre de 2026
Primaria
Manual de
Elaborar el Manual de procedimientos i <
Procedimientos de Archivo de Archivoy Pendiente 'Iczesfc?eratcr?ll’\r?s:t?e Zlee ;ggéogramo para el
y Gestién Documental Gestion
Documental
Vigilar la publicacion del m El indice se publica semestralmente. En
A . . . Expedientes ; P
Indice de Expedientes Publicacion En Clasificados el portal se encuentra publicado el indice
Clasificados como en el portal proceso = Correspondiente al primer trimestre de
Reservados £omo 2025y el segundo trimestre del 2025
Reservados Y 9
. Politicas de
Elaborar politicas de . . .
. préstamoy . Esta actividad se reprogramé para el
préstamo y consulta de Pendiente .
. consulta de cuarto trimestre de 2026
expedientes X
expedientes
Elaborar el Programa Esta actividad se presentara durante la
Anual de Desarrollo PADA 2026 Pendiente Primera Sesion Ordinaria del Grupo
Archivistico 2026 Interdisciplinario del 2026
Capacitacion, Solicitud de Capacitacion Mediante oficio ICATQR/DG/DA/0021/1/2025
especializaciony para la Elaboracion del - . Actadelalera |se realizd la solicitud de curso de
Oficio Cumplido

desarrollo
profesional

Catalogo de Disposicion
Documental

SO del Cli

capacitacidén en materia de elaboracion del
CADIDO, al Archivo General del Estado



https://icatqr.qroo.gob.mx/indice-de-expedientes-clasificados/
https://icatqr.qroo.gob.mx/indice-de-expedientes-clasificados/
https://icatqr.qroo.gob.mx/indice-de-expedientes-clasificados/
https://icatqr.qroo.gob.mx/indice-de-expedientes-clasificados/
https://icatqr.qroo.gob.mx/indice-de-expedientes-clasificados/
https://icatqr.qroo.gob.mx/wp-content/uploads/2025/09/Acta-de-la-Primera-Sesion-Ordinaria-del-Grupo-Interdiciplinario-de-Archivos-2025.pdf
https://icatqr.qroo.gob.mx/wp-content/uploads/2025/09/Acta-de-la-Primera-Sesion-Ordinaria-del-Grupo-Interdiciplinario-de-Archivos-2025.pdf
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Recibir capacitacion para la
elaboracién del Catalogo
de Disposicion
Documental

Oficio

Cumplido

Acta de la lera

SO del Gl

Mediante el oficio
SEGOB/AGE/DAEYMR/DG-0009/2025, el
Lic. Gabriel Caamal Pérez, Director del
Archivo General del Estado, notificd de la
programacion del curso “Elaboracién de
Catalogo de Disposicion Documental”, el
miércoles 29 de enero del presente ano.

Seleccionar, de las areas de
oportunidad, temas para
fortalecer en materia de

Archivo

Oficios

Cumplido

Acta de |la 2da

SO del GI

Durante la Auditoria archivistica I1.1-40OR-
OIC, concluida el 27 de mayo, se
realizaron diversas gestiones para
fortalecer el area de archivo, incluidas:

e Actualizacion de Registros

incompletos del Sistema SENTRE

e Capacitacion al personal que no
cumplia con el perfil de ley.

e (Cestion para el traslado de
expedientes histéricos al archivo
General del Estado.

e Inscripcion al Registro Nacional
de Archivos.

Acciones

preventivas, de

conservacion
mantenimiento

y

Traslado de expedientes a
las Unidades de
Capacitacion

Actas de
Entrega-
Recepcion

Cumplido

Actas de
Entrega-
Recepcion de

expedientes
histéricos

El 11 de agosto del afio en curso se realizd
la transferencia de 66 expedientes
histéricos, a la Direccion General,
provenientes de las Unidades de
Capacitacion Playa del Carmen vy
Cozumel; y el 5 de septiembre 110
expedientes provenientes de |las
Unidades FCP y Cancun

e PdC5 expedientes
Cozumel, 61 expedientes
Cancun, 58 expedientes
FCP, 52 expedientes



https://icatqr.qroo.gob.mx/wp-content/uploads/2025/09/Acta-de-la-Primera-Sesion-Ordinaria-del-Grupo-Interdiciplinario-de-Archivos-2025.pdf
https://icatqr.qroo.gob.mx/wp-content/uploads/2025/09/Acta-de-la-Primera-Sesion-Ordinaria-del-Grupo-Interdiciplinario-de-Archivos-2025.pdf
https://icatqr.qroo.gob.mx/wp-content/uploads/2025/09/Acta-de-la-Segunda-Sesion-Ordinaria-del-Grupo-Interdiciplinario-de-Archivos-2025.pdf
https://icatqr.qroo.gob.mx/wp-content/uploads/2025/09/Acta-de-la-Segunda-Sesion-Ordinaria-del-Grupo-Interdiciplinario-de-Archivos-2025.pdf
https://drive.google.com/drive/folders/1vcKdwc_m6pW6GMHQalnv78YCIpd1FQ79?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1vcKdwc_m6pW6GMHQalnv78YCIpd1FQ79?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1vcKdwc_m6pW6GMHQalnv78YCIpd1FQ79?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1vcKdwc_m6pW6GMHQalnv78YCIpd1FQ79?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1vcKdwc_m6pW6GMHQalnv78YCIpd1FQ79?usp=drive_link
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Elaborar propuesta de baja

Propuesta de

Acta de la 3era

La propuesta de baja documental se
aprobé durante la Tercera Sesion

concentracion del Instituto

digitalizados

unigggggjznégliiigscién docEri:Zntal Curinpliete sesion del Gl | Ordinaria del Grupo Interdisciplinario,
P celebrada en octubre de 2025

Al momento de este informe se han
Digitalizar archivos Expedientes . d!g|t'a.llzado .557 Cle S5 EpelEhitss
2 . Sh T Cumplido | Nube ICATOR | histdricos, mismos que se encuentran

histéricos del Instituto digitalizados -
respaldados en el servicio de la nube del

Instituto

S . . Esta actividad se reprogramé para
Digitalizar expedientes de Expedientes Pendiente realizarse durante el segundo semestre

del 2026



https://cloud.icatqr.edu.mx/index.php/s/AdDrc6ZNEdtdqMc?dir=/&editing=false&openfile=true
https://cloud.icatqr.edu.mx/index.php/s/AdDrc6ZNEdtdqMc?dir=/&editing=false&openfile=true
https://cloud.icatqr.edu.mx/index.php
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Fortalecimiento del Sistema
Institucional de Archivos

Analisis grafico

Actividades propuestas Actividades realizadas
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Desarrollo e instrumentacion de
normatividad técnica

H Actividades Pendientes m Actividades Realizadas
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Capacitacion, especializacion y
desarrollo profesional

Actividades propuestas Actividades realizadas
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Acciones preventivas, de
conservacion y mantenimiento

m Actividades Pendientes m Actividades Realizadas



