
 
PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO 2025 
DEL INSTITUTO DE CAPACITACIÓN PARA EL TRABAJO 

DEL ESTADO DE QUINTANA ROO  
 

No. ACTIVIDAD MEDIO  FECHA  

1 La difusión de la misión, visión y metas institucionales 

entre el personal del ICATQR. 

CIRCULAR  TRIMESTRAL  

2 El seguimiento a la publicación del Código de Conducta 

del ICATQR y se le hará de su conocimiento a los 

proveedores 

MEMORÁNDUM    TRIMESTRAL  

3  La difusión de las normas generales entre los 

trabajadores del ICATQR . 

CIRCULAR  SEMESTRAL  

4  Seguimiento a la conformación del Comité de 

Tecnologías de la Información y Comunicación del 

ICATQR. 

 MEMORÁNDUM     DICIEMBRE 2025 

5 La Capacitación en materia de control interno a la unidad 

de capacitación. Para determinar los riesgos y los 

controles. 

PRESENCIAL  DICIEMBRE 2025 

6 Reuniones de trabajo con el contralor interno del 

ICATQR, para trabajar los procesos de las unidades de 

capacitación.  

MINUTAS  ENERO A DICIEMBRE 

2025 

7 Seguimiento a la formalización del grupo de trabajo para 

el seguimiento de las observaciones de las auditorías 

Federales y Estatales 

MEMORÁNDUM   DICIEMBRE 2025 

8 Seguimiento del estatus del proceso de la creación de 

lineamientos para el ejercicio control y comprobación del 

gasto público, destinado al pago de viáticos, pasajes y 

demás erogaciones relacionadas con las Comisiones 

Oficiales efectuadas por las personas servidoras públicas 

del ICATQR.  

MEMORÁNDUM 

  

  

DICIEMBRE 2025  

9 Seguimiento del estatus del proceso de creación de 

lineamientos para mejorar el ejercicio y control del gasto 

del ICATQR 

MEMORÁNDUM 

 

ENERO A DICIEMBRE 

2025 

10 Seguimiento del estatus del proceso de creación de 

lineamientos para el ingreso y contratación del personal 

del ICATQR.    

MEMORÁNDUM 

 

ENERO A DICIEMBRE 

2025 
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11 Seguimiento del estatus del proceso de los lineamientos 

internos de los recursos humanos 

MEMORÁNDUM 

 

ENERO A DICIEMBRE 

2025 

12 Alimentación de información a  la página institucional del 

ICATQR, en el portal del COCODI   

MEMORÁNDUM 
 

ENERO A DICIEMBRE 

2025 

13 Seguimiento a la promoción y publicidad para verificar 

los productos de comunicación de las redes sociales del 

ICATQR 

MEMORÁNDUM 
 

ENERO A DICIEMBRE 

2025 

14  Seguimiento a la integración estadística de la matrícula 

atendida  

MEMORÁNDUM 
 

ENERO A DICIEMBRE 

2025 

15 Realizar Sesiones Ordinarias trimestrales del COCODI  ACTAS   ENERO A DICIEMBRE 

2025 

16 Se implantará un sistema para darle seguimiento a los 

acuerdos de la H. Junta Directiva. 

MEDIO DIGITAL 

(CORREO 

ELECTRÓNICO) 

ENERO A DICIEMBRE 

2025 

 


