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LINEAMIENTOS GENERALES DEL PROCESO DE ENTREGA RECEPCION
DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

Actuando de manera coordinada, el M. en Aud. Miguel Zogby Cheluja Martinez, Auditor Superior del
Estado de Quintana Roo y la L.C.P. Reyna Valdivia Arceo Rosado, Secretaria de la Contraloria del
Estado, con fundamento en los articulos 77, parrafo séptimo, fraccidén V, y 92, parrafo primero, de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo; 80 y 86, fracciones | y XXXVI, de
la Ley de Fiscalizacion y Rendicién de Cuentas del Estado de Quintana Roo; 1, 3, parrafo primero, 4,
19, fraccion XIV, 30, fracciones VIl y XIX, y 43, fracciones XXIIl y XLIli, de la Ley Organica de la
Administracion Publica del Estado de Quintana Roo; 1, 2, fracciones VIII y XXVII, 3, parrafo primero, 26,
fracciones | y Il, y 29, fraccion IV, de la Ley de Entrega y Recepcidn de los Poderes Publicos,
Ayuntamientos, Organos Publicos Auténomos y de las Entidades de la Administracion Publica
Paraestatal del Estado de Quintana Roo; asi como en cumplimiento al articulo transitorio Sexto del
Decreto numero 257 publicado el 24 de julio de 2024 en el Periodico Oficial del Estado, mediante el cual
se reformaron, adicionaron y derogaron diversas disposiciones de |a citada Ley de Entrega y Recepcion;
1.4, 8y 9, fraccion XXVI, del Reglamento Interior de la Auditoria Superior del Estado de Quintana Roo
y 1, parrafo primero, 2, 4, parrafo primero, 6 y 8, fracciones | y XXXVIII del Reglamento Interior de la
Secretaria de la Contraloria, y

CONSIDERANDO

Que en fecha dieciséis de diciembre de dos mil veintiuno se publicéd en el Periodico Oficial del Estado,
la Ley de Entrega y Recepcion de los Poderes Publicos, Ayuntamientos, Organos Publicos Auténomos
y de las Entidades de |la Administracion Publica Paraestatal del Estado de Quintana Roo, la cual es de
interés plblico y observancia general en el Estado de Quintana Roo, misma que entrd en vigor a partir
del dia siguiente de su publicacion

Que la ley antes sefialada, tiene por objeto establecer |as disposiciones generales conforme a las cuales
las personas servidoras publicas que desempefien un empleo, cargo o comision de cualguier
naturaleza, en los Poderes del Estado, Organos Constitucionales Auténomos y en los Municipios del
Estado de Quintana Roo, asi como las personas que administren, manejen, recauden, apliqguen o
resguarden recursos economicos federales, estatales o municipales, sea cual fuere |a naturaleza de su
nombramiento o eleccion en cualguier otro ente, de entregar a quienes legalmente los sustituyan o a
guienes se designen para tal efecto al término de su empleo, cargo o comision, los recursos financieros,
patrimoniales, documentos y en general los asuntos que hayan tenido a su disposicion y demas
informacion generada en el ejercicio de sus funciones, de acuerdo con el tipo de proceso de entrega
recepcion de gue se trate, bajo |a vigilancia y sancién de las autoridades supervisoras competentes, a
fin de garantizar la continuidad en la prestacion del servicio publico y la debida rendicion de cuentas.

Que en fecha dieciocho de marzo de dos mil veintidés fue publicado en el Periddico Oficial del Estado,
el Decreto numero 224, por el que se reformaron, adicionaron y derogaron diversas disposiciones de la
Ley de Entrega y Recepcion de los Poderes Publicos, Ayuntamientos, Organos Publicos Auténomos y
de las Entidades de la Administracion Plblica Paraestatal del Estado de Quintana Roo, el cual entré en
vigor a partir del dia siguiente al de su publicacién.

Que en fecha dieciséis de junio del afio dos mil veintidés fueron publicados en el Periodico Oficial del
Estado los Lineamientos Generales y Formatos del Proceso de Entsgega Recepcion del Estado de [/

Pagina 1 de 24 V

20



Octubre 28 de 2024 Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo

\\\ SECOES

SECRETARIA

AS EOR O O DE LA CONTRALORIA DEL ESTADO

Quintana Roo, en apego a lo establecido en el articulo transitorio Cuarto del Decreto sefialado en el
parrafo anterior.

Que en fecha veinticuatro de julio del afio dos mil veinticuatro fue publicade en el Periddico Oficial del
Estado, el Decreto numero 257 por el que se reformaron, adicionaron y derogaron diversas
disposiciones de la Ley de Entrega y Recepcion de los Poderes Plblicos, Ayuntamientos, Organos
Publicos Auténomos y de las Entidades de la Administracion Plblica Paraestatal del Estado de Quintana
Roo.

Que el articulo transitorio Sexto del citado Decreto, establece que la Auditoria Superior del Estado y la
Secretaria de la Contraloria tendran un plazo no mayor a sesenta dias habiles contados a partir de la
entrada en vigor del mismo para actualizar los formatos y Lineamientos del Proceso de Entrega
Recepcion, para el desarrollo e implementacian del nuevo Sistema de Entrega y Recepcidn para el
Estado de Quintana Roo.

Que en cumplimiento al articulo transitorio Sexto a que se refiere el parrafo que antecede, las referidas
autoridades supervisoras después del analisis técnico juridico de las nuevas reformas y adiciones
realizadas a |a citada Ley, en relacién con |as disposiciones de Ios Lineamientos Generales y Formatos
del Proceso de Entrega Recepcion del Estado de Quintana Roo, publicados en fecha dieciséis de junio
del afio dos mil veintidds en el Pericdico Oficial del Estado, han determinado que es necesaria la
actualizacién de los formatos y la emisidn de nuevos Lineamientos Generales del Proceso de Entrega
Recepcion, para que sus disposiciones correspondan al texto de los preceptos legales vigentes, asi
como con la finalidad de proporcionar mayor certeza juridica en los sujetos obligados y demas personas
a las que la Ley en comento impone atribuciones y obligaciones legales, lo cual pretende garantizar Iz
proteccion de los derechos humanos a todas las personas a quienes esta dirigida dicha norma.

Por lo expuesto vy fundado, la Auditoria Superior del Estado y la Secretaria de la Contraloria, ambos
entes publicos del Estado de Quintana Roo, per conducto de sus titulares, tienen a bien expedir los
siguientes:

LINEAMIENTOS GENERALES DEL PROCESO DE ENTREGA RECEPCION
DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

TiTULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO |
DISPOSICIONES PRELIMINARES

Articulo 1. Los presentes Lineamientos son de observancia general y obligatoria para todos los sujetos
que participan en el proceso de entrega recepcion institucional o individual, incluyendo a las personas
servidoras publicas que integren el Comité de Entrega Recepcion y todas aguellas que tengan
facultades y obligaciones establecidas en la Ley de Entrega y Recepcion de los Poderes Publicos,
Ayuntamientos, Organos Publicos Auténomos y de las Entidades de la Administracion Publica
Paraestatal del Estado de Quintana Roo y tiene por objeto establecer las disposiciones generales,
criterios administrativos y formatos, para que los procesos de entrega recepcion antes sefalados se
realicen de manera ordenada, eficiente, transparente, honesta, profesional confiable, oportuna,

completa y homogenea k
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Articulo 2. El proceso de entrega recepcion, es un acto administrativo de caracter obligatorio para las
personas servidoras publicas, que se realiza mediante acta administrativa en la que se plasman los
asuntos y acuerdos adoptados sobre la entrega de |os recursos asignados, los asuntos a su cargo y el
estado que guardan; asi como la informacién documental que tenga a su disposicion de manera directa,
mediante la integracion del expediente, para ser entregado a la persona servidora publica entrante o a
guién se designe para tal efecto, de conformidad con los requisitos establecidos en la Ley y en estos
Lineamientos

La veracidad, integridad, legalidad, fundamentacion, soporte, calidad y confiabilidad de la informacion
contenida en el Acta Administrativa del Acte Protocolario, en sus respectivos anexos y el expediente del
proceso de la Entrega Recepcion, es responsabilidad unica y exclusiva de las personas servidoras
publicas responsables de elaborar y validar la informacidn

Articulo 3. Las personas servidoras publicas que intervengan en los procesos de entrega recepcion,
deberan apegarse a los principios de disciplina, legalidad, objetividad, profesionalismo, honradez,
lealtad, imparcialidad, integridad, rendicion de cuentas, eficacia y eficiencia que rigen el servicio publico.

Articulo 4. Ademas de las definiciones establecidas en el articulo 2 de la Ley de Entrega y Recepcién
de los Poderes Publicos, Ayuntamientos, Organos Publicos Auténomos y de las Entidades de la
Administracion Publica Paraestatal del Estado de Quintana Roeo, para efectos de los presentes
Lineamientos, se entendera por:

. Credencial de acceso. Usuario y contrasefia gue se asigna a la persona servidora publica
obligada a realizar el procesc de entrega recepcion al separarse del cargo, empleo o comision,
para ingresar a la Plataforma de Entrega Recepcion Gubernamental y realizar el llenado de los
formatos de los anexos que |le resulten aplicables, asi come para actualizar |a informacion del
ambito de su competencia;

Il.  Condiciones de uso. Documento que las personas servidoras plblicas obligadas a realizar el
proceso de entrega recepcion, deberan firmar para aceptar las condicicnes de usc de la
Plataforma de Entrega Recepcion Gubernamental y recibir su credencial de acceso para acceder
al mismo, mediante el cual ademas se responsabilizan del uso que le den a la credencial
asignada,

Ill.  Enlace. Persona servidora publica designada por el titular del ente publico. que tiene la
responsabilidad de vigilar y verificar conjuntamente con la autoridad supervisora, los procesos
de Entrega Recepcion Individual al interior del ente publico;

IV. Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado. Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de Quintana Roo y sus Municipios;

V. Lineamientos. Lineamientos Generales del Proceso de Entrega Recepcicn del Estado de
Quintana Roo;

VI. Medios de almacenamiento. A los dispositivos para almacenar informacion digital, tales como
CD, DVD-R, DVD+R u otro,

VII. Sistema Electronico. La Plataforma de Entrega Recepcion Gubernamental implementada por
la Auditoria Superior del Estado de Quintana Roo al que se refieren los articules 289, fraccion IV,
y 30 Bis, fraccion lll, de la Ley; v

VIIl. Unidad Administrativa de Recursos Humanos. Unidad Admirlistrativa del Ente Publico, que -
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tiene a su cargo la administracion de los recursos humanos.

Articulo 5. La interpretacion de los presentes Lineamientos, v la resolucién de los casos no previstos
en los mismos, estara a cargo de la Auditoria Superior, la Secretaria y los Organos Internos de Control,
en sus respectivos ambitos de competencia

A falta de disposicion expresa se aplicara en forma supletoria el Codigo de Procedimientos y Justicia
Administrativa del Estado de Quintana Roo y el Cédigo de Procedimientos Civiles para el Estado Libre
y Soberano de Quintana Roo.

CAPITULO Il x
DE LAS ETAPAS Y SUJETOS DEL PROCESO DE ENTREGA RECEPCION

Articulo 6. En las etapas del proceso de entrega recepcion se debera observar de manera obligatoria
lo siguiente:

I. En la etapa de Designacion y protocolo de las personas servidoras publicas gue intervienen, una
vez iniciado el proceso de entrega recepcion, la persona titular de la autoridad supervisora
competente ¢ la persona servidora publica que cuente con las facultades, realizara la designacion
de la persona servidora publica que participara en su representacion en dicho proceso, mediante
oficio dirigido a la misma, asimismeo, dentro de los plazos establecidos en la Ley, programara de
manera oficial la fecha y hora para la celebracion del acto protocolario y lo notificara a la persona
titular de la unidad administrativa de recursos humanos del ente publico, quien debera realizar las
notificaciones correspondientes, a fin de que las personas servidoras publicas que deban participar
en el acto protocolario tengan conocimiento oportunamente de la fecha, lugar y hora fijada para

dicho acte,

Il. En |la etapa de Integracion del expediente, que comienza desde la fecha en gue la persona
servidora publica saliente tenga conocimiento del inicio del proceso de entrega recepcion, ésta
debera realizar las acciones conducentes para la integracion del mismo; lo cual debera ser vigilado
y verificado por el Enlace del ente publico en coordinacion con la autoridad supervisora designada.
Para efectos de que a mas tardar en la fecha y hora del inicio del acto protocolario la persona
servidora publica saliente tenga debidamente integrado, foliado y firmado el expediente para que
el acto protocolaric se lleve a cabo de manera pronta y expedita, y

En la etapa del Acto protocolario, las personas servidoras publicas que deban participar en el
mismo, en la fecha y hora fijada por |a autoridad supervisora competente para tal efecto, se
constituiran en el lugar establecido y procederan a celebrar el acto formal y a levantar el acta
administrativa correspondiente con las formalidades establecidas en la Ley, misma gue debera ser
firmada por los intervinientes.

TITULO SEGUNDO )
PROCESOS DE ENTREGA RECEPCION

CAPITULO | .
PROCESO DE ENTREGA RECEPCION INSTITUCIONAL

Articulo 7. El proceso de entrega recepcion Institucional debe diferenciarse en los términos
Constitucionales que se sefialen, de aquellos que sean por Eleccion Pgpular, los qgue norme la Ley
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Organica de los diferentes Poderes, Entes Autonomos, los Ayuntamientos y los gue son designados
por la Legislatura del Estado en términos de sus facultades constitucionales.

El puesto a ocupar y el proceso de seleccion que antecede a los nombramientos debera sujetarse a los
terminos constitucionales o a las leyes que le apliquen segun su ambite de competencia.

I.  Para el Poder Ejecutivo (Gobernadora o Gobernador): El inicio del periodo constitucional de la
persona Titular del Poder Ejecutivo, sera el dia 25 de septiembre segun corresponda el afio de
las elecciones de conformidad a lo establecido en el articulo 81 de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano del Estado de Quintana Roo;

Il. Para los Ayuntamientos: El inicio del periodo constitucional de las personas Titulares de las
Presidencias Municipales de los Ayuntamientos, sera el dia 30 de septiembre del afio que
corresponda de conformidad al articulo 133, parrafo segundo, de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano del Estado de Quintana Roo;

lll.  El Poder Legislativo: debe apegarse a lo sefialado en la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano del Estado de Quintana Rooy en la Ley Organica del Poder Legislativo del Estado de
Quintana Roo, en vigencia, los sujetos obligados en este tenor son: La persona gue presida la
Junta de Gabierno y Coordinacion Politica (JUGOCOPO), Diputados, Titular de la Auditoria
Superior, Titular del Organo Interno de Control, Titular de la Unidad de Vigilancia y Titular del
Organo para la Igualdad de Género, Prevencién y Atencion de la Violencia contra las Mujeres,

IV. En el Poder Judicial: Debe apegarse a Io sefialado en la Constitucién Politica del Estado Libre y
Soberano de Quintana Roo y a la Ley Organica del Poder Judicial del Estade de Quintana Roo,
en vigencia, los sujetos obligados en este tenor son: la persona Titular de |a Presidencia del
Tribunal Superior de Justicia y Titular del Organo Interno de Control.

V. Enlos Organos Auténomos: Debe apegarse a lo sefialado en la Constitucién Politica del Estado
Libre y Soberano de Quintana Roo y en su Ley correspondiente en vigencia, los sujetos obligados
en este tenor son; las personas Titulares de los Organos Auténomos que correspondan vy las
personas Titulares de los Organos Internos de Control.

En el caso de las personas Titulares de los Poderes del Estado y las personas Titulares de las
Presidencias Municipales de los Ayuntamientos, el acto protocolario de entrega recepcion podra
efectuarse en la misma fecha de la toma de protesta o lo que sefiale la legislacion correspondiente para
la toma de posesion del cargo

Articulo 8. El procesc de entrega recepcion Institucional se llevara a cabo como consecuencia de
los siguientes momentos:

I. Al termino del Ejercicio Constitucional conforme a la fraccion | del articulo 7 de |a Ley;

Il. Al término de un periodo o plazo legal de gestion de las personas servidoras publicas a que se
refiere la fraccion Il del articulo 7 de |a Ley, de acuerdo con la ley o decreto de creacion del Ente
Publico.

lll. Cuande se declare |a disclucién, extincion, desaparicion, suspension o liguidacion de los Entes
Publicos, seglin corresponda.

Para los efectos anteriores, la Autoridad Supervisora competente serd la Auditoria Superior del
Estado de acuerdo con los plazos establecidos en la Ley.
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Articulo 8. Cuando |as personas Titulares de las Presidencias Municipales de los Ayuntamientos sean
electos de manera consecutiva para un periodo adicional, integraran el Expediente de Entrega
Recepcién con todos los anexos en un tanto, con corte de informacidn a la fecha del término del primer
periodo constitucional que concluyo, y se levantara un acta de hechos con la participacion de la
autoridad supervisora para hacer constar el proceso de entrega recepcion por el corte de informacion
del término del periodo constitucional derivado de la eleccidn consecutiva de la persona Titular de |2
Presidencia Municipal del Ayuntamiento segun corresponda

Articulo 10. En el Proceso de Entrega Recepcion Institucional, participara el Comité de Entrega y
Recepcion, mismo que se conformara por |os integrantes de la Comision de Entrega v los integrantes
de la Comision de Recepcion, asi como las personas servidoras publicas que la autoridad supervisora
designe, y quedara formalmente integrado con el levantamiento del acta administrativa dentro de los
plazos establecidos en el articulo 14 de |a Ley.

Presidira el Comité de Entrega y Recepcion |la persona servidora publica designada como Enlace de la
Comisién de Entrega

Articulo 11. El inicio del Proceso de Entrega Recepcion Institucional se formalizara en la fecha en
que se conforme la Comisién de Entrega del Ente Publico seglin corresponda con el levantamiento de
un acta administrativa.

Articulo 12. La Comision de Entrega debera conformarse al menos seis meses previos a la conclusion
del ejercicio constitucional, periodo o plazo legal de gestion de las perscnas servidoras publicas a que
se refieren las fracciones | y |l del articulo 7 de la Ley, o al momento en que se declare la disolucion,
extincion, desaparicion, suspension o liquidacién de los Entes Publicos.

A partir de la conformacion de la Comision de Entrega, se deberan realizar reuniones de trabajo
periodicas con el objetivo de asegurar |a correcta integracion del expediente. Estas reuniones tendran
como finalidad coordinar y supervisar la recopilacion, revision y organizacion de la documentacion
necesaria, para garantizar que toda la informacion referente a los recursos humanos, financieros,
materiales y administrativos del ente publico sea debidamente registrada.

Articulo 13. La Autoridad Supervisora del proceso de entrega recepcion institucional participara en
calidad de testigo en todas las reuniones de trabajo que celebre la Comision de Entrega del Ente Publico
correspondiente. Se levantara un acta administrativa en cada reunion.

Articulo 14. La Comision de Entrega propondra un plan de trabajo con el fin de establecer las acciones
y plazos para coordinarse de manera eficiente con la Comision de Recepcion.

El plan de trabajo incluiréd como minimo las actividades especificas, responsables y mecanismos de
comunicacion entre ambas comisiones, con el proposito de asegurar que el proceso de entrega
recepcion se realice de manera ordenada, transparente y conforme a las disposiciones normativas
aplicables.

Articulo 15. Las Comisiones de Entrega se integraran por las personas servidoras publicas siguientes:
I. En el Poder Ejecutivo:

a. El enlace que designe |a persona Titular del Pader Ejecutivy del Estado;
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b. Titular de la Secretaria de Gobierno;
c. Titular de la Secretaria de Finanzas y Planeacion;
d. Titular de la Secretaria de la Contraloria;
e. Titular de la Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo, y
Aguellas designadas por |la persona Titular del Poder Ejecutivo, pudiendo nombrar
hasta tres personas.
Il. En los Ayuntamientos:
a. El enlace que designe la persona Titular de la Presidencia Municipal,
b. Titular de la Sindicatura Municipal;
c. Titular de la Secretaria General del Ayuntamiento;
d. Titular de la Tesoreria Municipal;
e. Titular del Organo Interno de Control;
f. Titular de |la Oficialia Mayor, y
g. Aquellas designadas por la persona Titular de la Presidencia Municipal.

lll. Para los Entes publicos distintos a los sefialados en las fracciones anteriores

La Comision de Entrega estara conformada por aquellas personas servidoras publicas titulares de las
Unidades Administrativas que formen parte de |a Estructura Organica del Ente Publico, las cuales seran
designadas por la persona servidora publica saliente con caracter de titular, pudiendo ser hasta un maximo
de seis integrantes.

Articulo 16. La Comision de Recepcion formara parte de los trabajos de coordinacion necesarios con
la Comisién de Entrega, y tendra como finalidad permitir |a continuidad en la prestacion de los servicios
y sequir con la gestion gubernamental de todos los asuntos para el cumplimiento de metas, funciones

y objetives.

Las personas Titulares electas del Poder Ejecutivo y de los Ayuntamientos, notificaran a la Auditoria
Superior la conformacion de la Comision de Recepcién a mas tardar treinta dias habiles antes de asumir

el cargo, conforme al articulo 14 de la Ley.

Las personas Titulares de los Entes Publicos distintos a las sefialadas anteriormente, notificaran a la
Autoridad Supervisora correspondiente la conformacion de la Comisién de Recepcion hasta cinco dias
habiles posteriores a su designacion, conforme al articulo 14 de la Ley

Las Comisiones de Recepcion se conformaran de |a siguiente manera:
I. En el Poder Ejecutivo:
a. La persona designada como enlace por |la persona Titular electa del Poder Ejecutivo,

b. Las personas que designe la persona Titular electa del Poder Ejecutivo, gue podran ser hasta
un maximo de seis.

Il. En los Ayuntamientos:

A
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a. La persona designada como enlace por la persona titular electe de la Presidencia Municipal:
b. La persona titular de la Sindicatura Municipal electa, y

c. Las personas que designe la persona titular electa de la Presidencia Municipal, que podrén
ser hasta un maximo de tres.

lll.  Para los Entes Publicos distintos a las fracciones anteriores su Comision de Recepcitn estara
conformada por las personas designadas por la persona Titular Entrante, pudiendo ser hasta un
maximo de tres integrantes.

IV.  Los integrantes designados para la Comisidon de Recepcidn, no necesariamente deberan ser
personas servidoras publicas o funcionarios activos.

V. Laconformacion de la Comision de Recepcion, debera formalizarse madiante acta administrativa,
adjuntando a la misma los documentos sefialados en el articulo 14 de Ia Ley segun corresponda.

Articulo 17. El acto protocolario se llevara a cabo en el domicilio del ente publico o el area administrativa
que se designe, salvo por causa fortuita o de fuerza mayor, en que podra realizarse en un lugar distinto
al domicilio oficial que designe la autoridad supervisora, dicha accion debera estar debidamente fundada
y motivada.

Articulo 18. Por la naturaleza e integracion de su estructura organica, se exceptla de la conformacion
de la Comisién de Entrega y de la Comisién de Recepcion a los Diputados, personas Titulares de los
Organos Internos de Control del Poder Legislativo y Judicial, personas Titulares de los Organos Internos
de Control de los Organos Autdénomos y de los Ayuntamientos, persona Titular de la Unidad de Vigilancia
de la Comision de Hacienda, Presupuesto y Cuenta y persona titular del Organo para la Igualdad de
Genero, Prevencion y Atencion de la Violencia contra las Mujeres

Articulo 19. En caso de fallecimiento de las personas Titular del Poder Ejecutivo del Estado, Titulares
de las Presidencias Municipales, Titulares de los Poderes Legislativo y Judicial, y Titulares de los
Organos Autonomos, se debera levantar un Acta de Hechos y anexar el expediente con fecha de corte
de la informacion al dia del deceso, para proceder conforme a la normatividad aplicable.

Articulo 20. Cuando por motive de incapacidad fisica, mental, legal o fallecimiento de las personas
servidoras publicas a que se refiere la fraccion | del articulo 7 de la Ley, no puedan seguir ejerciendo
sus funciones, las personas que por disposicion juridica tengan el cargo de suplentes o lo que determine
su Ley Organica, asistido por dos testigos, elaborara acta de hechos donde se dejara constancia del
estado que guarda la administracion del ente publico que tenia a su cargo la persona servidora publica,
misma a la que anexara evidencia suficiente de los hecheos y un inventario de los bienes y documentos
encontrados, conforme a lo senalado en el articulo 40 de la Ley.

En los supuestos previstos en el parrafo anterior, es responsabilidad del suplente presentar a la
Auditoria Superior del Estado mediante escrito, y dentro de los guince dias habiles siguientes al hecho,
la documentacion siguiente:

I. Copia certificada del acta circunstanciada que incluya Ia evidenciza de los hechos

Il. Archivo digital de los inventarios levantados.

Il. Archivo digital del Expediente de Entrega Recepcion gue se haya genefado.
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Lo anterior a efecto de que la Auditoria Superior del Estado realice las acciones pertinentes en el ambito
de su competencia y atribuciones.

CAPITULOIl
PROCESO DE ENTREGA RECEPCION INDIVIDUAL

Articulo 21. Para efectos de los sujetos obligados a que se refiere el articulo 6, fraccion I, de la Ley,
las personas titulares de los entes publicos por conducto de las personas titulares de las unidades
administrativas de recursos humanos, en coordinacion con las personas titulares de las unidades
administrativas correspondientes y el Enlace, determinaran la relacion de puestos obligados a realizar
el proceso de entrega recepcion individual por desempefar las personas servidoras publicas alguna de
las funciones previstas en dicho precepto legal.

Una vez hecho lo anterior, deberan remitir de manera oficial a la autoridad supervisora competente, el
documento donde conste la denominacion del cargo, el nombre completo de la persona servidora
publica, el nombramiento de la persona servidora publica, el area de adscripcion y el tipo de recursos
publicos gue reciba, administre, maneje o ejecute derivado del ejercicio de sus funciones. Esto, a fin de
gue sea validado por la autoridad supervisora y se autorice su registro en la Plataforma de Entrega
Recepcion Gubernamental.

La falta de registro de alguna persona servidora publica en la relacion antes mencionada no la exime
de la obligacion de realizar el proceso de entrega recepcion, cuando reciba, administre, maneje o ejecute
recursos publicos.

Articulo 22. En el caso de las personas servidoras publicas a gue se refieren las fracciones | y |l del
articulo 7 de la Ley, que por cualguier motivo se separen de forma definitiva de su cargo, empleo, o
comision antes del término del ejercicio constitucional o de la conclusion del periodo o plazo legal de
gestion para el cual fueron electas, designadas o nombradas, deberan realizar el proceso de entrega
recepcion individual conforme a las disposiciones previstas en la misma, los presentes Lineamientos y
demas ordenamientos juridicos o administrativos vigentes. La misma obligacion tendran las referidas
personas servidoras publicas cuando se separen temporalmente por un periodo mayor a tres meses.

Articulo 23. La notificacion a la que se refiere el articulo 19, parrafo primero, de la Ley, debera
realizarse, mediante oficio dirigido al Organo Interno de Control o autoridad supervisora competente, en
el cual se proporcionara, por lo menos, la informacién siguiente:

.  El nombre completo de Ia persona servidora publica saliente;
Il. El nombre completo de la persona servidora publica entrante:
Il. Ladencminacion de la unidad administrativa,

IV. El cargo de la persona servidora publica saliente, debiendo indicar si fue titular o fungio como
encargado de la unidad administrativa y, en su caso, la fecha en que la misma quedé bajo su

encargo,

administrativa como titular o encargado;

V. El cargo de la persona servidora publica entrante, debiendo indicar si recibira la unidad \ N
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VI. La fecha de la separacion definitiva o temporal del cargo, empleo o comision de la persona
servidora publica saliente; en caso de separacion temporal, la temporalidad de |a separacion,
debiendo adjuntar el documento con el gue se acredite;

VIl. La fecha de inicio del cargo, empleo o comisién de la persona servidora publica entrante;
VIII. El lugar donde se llevara a cabo el acto protocolario;

IX. El domicilio particular de las personas servidoras publicas saliente y entrante, conforme a las
constancias que obren en sus respectivos expedientes laborales, y

X. Elcorrec electronico personal de las personas servidoras publicas saliente y entrante que, en su
caso, hayan autorizado mediante escrito suscrito por las mismas, para efectos de gue se les
realicen las notificaciones de los actos relacionados con el proceso de entrega recepcion

En el caso de la notificacion de la separacion definitiva o temperal de las personas servidoras publicas
a que se refieren las fracciones | y |l del articulo 7 de la Ley, antes del término del ejercicio constitucional
o de la conclusion del periodo o plazo legal de gestion, ademas de la informacion antes sefialada, las
personas titulares de las unidades administrativas de recursos humanos deberan proporcionar y
adjuntar al oficio, la informacion y documentacion siguiente:

a) El plazo del gjercicio constitucional o el periodo o plazo legal de gestion de la persona servidora
publica saliente y la disposicion juridica en la que se establezca,

b) La fecha de inicio del plazo del gjercicio constitucional o del pericdo o plaza legal de gestion de
la persona servidora publica saliente,

c) La copia de su nombramiento o documento con el gue se acredite el plazo del ejercicio
constitucional o el periodo ¢ plazo legal para el que fue electa, designada o nombrada y la fecha
de inicio del mismo; y

d) La copia de su renuncia o documento con el que se acredite la fecha de su separacion definitiva
o temporal del cargo, emplec o comision y, en su caso, el plazo de la separacion temporal

Sera responsabilidad de la persona titular de la unidad administrativa de recursos humanos realizar la
notificacién a que se refiere el presente articulo, dentro del plazo establecida en el parrafo primero del
articulo 18 de |a Ley. asl como realizar todas las diligencias administrativas necesarias para el debido
cumplimiento de |a Ley y de los presentes Lineamientos.

Los datos personales recabados durante el proceso de entrega recepcion seran tratados por las
autoridades que las recaban, en términos de las disposiciones juridicas en materia de transparencia,
acceso a |la informacion publica y proteccion de datos personales en posesion de sujetos obligados.

Articulo 24. Para efectos de la notificacion de la separacién o ausencia del cargo, empleo o comision
de las personas servidoras publicas salientes, a la autoridad supervisora competente, conforme al
articulo 19, parrafo primero. de la Ley, la persona titular de la unidad administrativa de recursos humanos
debera solicitar de manera preventiva a todas las personas servidoras publicas obligadas, incluyendo a
la persona titular del ente pablico, que sefialen y autoricen por escrito un correo electronico personal,
para que le sean realizadas las notificaciones relacionadas con el proceso de entrega recepcion, en
caso de separacion definitiva o temporal del cargo, empleo o comision, debiendo integrar dicho
documento a su expediente laboral.

o |
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La persona titular de la unidad administrativa de recursos humanos del ente publico, debera hacer del
conocimiento de las personas servidoras publicas gue en caso de cambiar su correo electronico
personal, dentro del plazo de tres dias habiles siguientes de que ello ocurra, deberan informarlo por
escrito a la unidad administrativa de recursos humanos y suscribir otro documento mediante el cual
autoricen el nuevo correo electronico para oir y recibir las notificaciones relacionadas con el proceso de
entrega recepcion

Articulo 25. La notificacion que realice la persona titular de |la unidad administrativa de recursos
humanos, a la autoridad supervisora competente, debera hacerla del conocimiento de la persona
servidora publica saliente y de la persona servidora publica entrante, en la misma fecha, a fin de que
ambas tengan conocimiento del inicio del proceso de entrega recepcioén; asi como del conocimiento del
Enlace, para efectos del cumplimiento de las obligaciones y funciones previstas en la Ley y en los
presentes Lineamientos.

Articulo 26. En caso de existir asuntos que requieran atenderse de manera urgente con motivo de la
proximidad del vencimienio del piazo para su atencion, la persona servidora publica saliente debera
informarlo por escrito a la persona servidora publica entrante o, en su caso, a la persona superior
Jerarquica, desde |a fecha de su separacion del cargo, empleo o comision, a fin de que dichos asuntos
sean atendidos oportunamente por quien corresponda. Lo anterior, con independencia de gue la
persona servidora publica saliente relacione dichos asuntos en el anexc 66 Informe de Compromisos y
Actividades Operativas Relevantes a Atender Dentro de los 90 Dias Posteriores a la Entrega Recepcion,
al realizar el proceso de entrega recepcion.

En el supuesto de que la persona servidora publica saliente no informe oportunamente a la persona
servidora plblica entrante o la persona superior jerarquica, los asuntos que requieran atencion urgente
para gue se les otorgue la atencidn que corresponda, sera responsable de las omisiones gue pudieran
constituir probable falta administrativa, en términos de la Ley General y la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado

Articulo 27. La fecha y hora para la celebracidn del acto protocolario sera establecida por |a personza
titular de la autoridad supervisora competente o por la persona servidora publica que tenga facultades
para ello, dentro del plazo establecido en el articulo 19, parrafo segundo, de la Ley, una vez que la
persona titular de la unidad administrativa de recursos humanos haya realizado |a notificacion a que se
refiere el parrafo primero de dicho precepto legal y la misma cumpla con todes los requisitos
establecidos en los presentes Lineamientos.

La notificacién a la persona titular de la unidad administrativa de recursos humanos, de la fecha, lugar
y hora fijada para la celebracion del acto protocolario, asi como de la persona servidora publica
designada por |a autoridad superviscra para fungir como representante de la misma en el proceso de
entrega recepcion, se realizara mediante oficio y dentro del plazo establecido en la Ley

En casos de urgencia y/o por razon de la distancia, la autoridad supervisora podra realizar la notificacion
a la persona titular de la unidad administrativa de recursos humanos, mediante el correo electronico
institucional que tenga asignado para el desempefio de sus funciones o el correo electronico que haya
autorizado por escrito, en cuyo caso tendra |a obligacion de acusar recibo.

Articulo 28. La persona titular de |a unidad administrativa de recursocs humanos, una vez que haya sido [ |
notificada por la autoridad supervisora de |la fecha, lugar y hora en gue.se llevara a cabo el acto
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protocolario, debera notificarlo a las personas servidoras publicas entrante y saliente, a fin de que éstas
sean plenamente conocedoras del acto a realizarse. Igualmente, debera hacerlo del conocimiento de la
persona superior jerarquica de la persona servidora publica entrante y del Enlace.

Las notificaciones a gue se refiere el parrafo anterior, de conformidad a lo previsto en el articulo 71,
fraccion |, de la Ley, podran ser realizadas por |la persona titular de la unidad administrativa de recursos
humanos, a las personas servidoras publicas saliente y entrante, a través de los correos electronicos
personales que hayan autorizado las mismas, utilizando |a cuenta de correo electronico institucional que
tenga asignado con motivo del ejercicio de sus funciones o, en su caso, de manera personal. Para el
primer caso, se debera imprimir los acuses de recibo correspondientes, como constancias de las
notificaciones realizadas.

Articulo 29. En el caso de las personas servidoras plblicas gue se separen temporalmente de su cargo,
empleo o comision por un plazo menor a tres meses, que conforme a los articulos 8, fraccion IV, y 18
Bis de la Ley, no se encuentren obligadas a realizar el procesc de entrega recepcién individual, deberan
Informar por escrito a la persona servidora publica que haya sido designada como encargada de la
unidad administrativa o, en su caso, a la persona superior jerarquica, los asuntos que reguieran atencion
y/o resolucion durante el periodo de su separacion temporal y el estado gue guardan los mismos, a fin
de garantizar la continuidad en la prestacion de los servicios y la gestion gubernamental de los asuntos,
programas, proyectos, recursos, acciones y compromisos, asi como el cumplimiento de sus funciones,
metas y objetivos.

Para efectos de o establecido en la parte final del parrafo que antecede, |as personas servidoras
publicas que, por un plazoc menor a tres meses, por comision, suplencia, encargo o bajo cualquier otra
figura, hayan guedado a cargo de forma provisional de alguna unidad administrativa, al incorporarse al
cargo, empleo o comision la persona servidora publica que se separ¢ temperalmente, deberan
informarle por escrito los asuntos que hayan atendido y el estado que guardan los mismaos, asi como
los que se encuentren pendientes de atencion y/o resolucion.

Articulo 30. Las personas servidoras publicas que se separen temporalmente de su carge, empleo o
comision, por cualguier motivo, por un plazo menor a tres meses y que durante el periodo de su
separacion temporal o inmediatamente después de la conclusion de la misma, se separen de manera
definitiva, deberan realizar el proceso de entrega recepcion. Asimismo, deberan realizar la entrega
recepcion cuando se prolongue su periodo de separacion temporal por un nuevo plazo de tres meses o

mas.

Articulo 31. La persona servidora publica que conforme al articulo 21, parrafo primero, de la Ley,
designe la persona superior jerarquica para que reciba los recursos publicos, documentacion,
informacién y asuntos que deba entregar la persona servidora publica saliente, debera tener cuando
menos el nivel jerarguico inmediato inferior a ésta. En caso de que no exista persona servidora publica
que cumpla con ese requisito, la entrega recepcion se hara directamente con la persona superior
jerarguica. Asimismo, tratandose de una Jefatura de Departamento, la entrega recepcion se hara
directamente con la persona superior jerarquica.

Cuando se trate del titular del ente publico, la entrega recepcion se hara con la persona servidora publica
de jerarquia inmediata inferior gue designe la persona servidora publica saliente C

En el supuesto de gue la persona superior jerarguica haya recibido, o bien designado a una persona '
servidora publica para recibir provisionalmente, la persona superior jerargyica o la persona designada
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tendra la obligacion de continuar con la prestacion de Ios servicios y la gestion gubernamental de los
asuntos. La persona servidora publica designada por la persona superior jerarquica asumira las
facultades de la persona servidora publica titular del cargo que se dejo de ocupar, de conformidad a la
normatividad aplicable al ente publico o, en su caso, al oficio de designacion.

Articulo 32. Cuando el acto protocolario no se lleve a cabo en la fecha y hora fijada por la autoridad
supervisora, por la incomparecencia de la persona servidora publica saliente, sin causa justificada
debidamente acreditada, o por cualquier otra causa, motivo, razén o circunstancia atribuible a la misma,
podra solicitar la reprogramacion de dicho acto a través de |la unidad administrativa de recursos
humanos, pero si con motivo de ello el acto se realiza fuera del plazo establecido en el articulo 19,
parrafo segundo, de la Ley, se considerara extemporanea, por lo que de conformidad a lo dispuesto en
el articulo 74 de la Ley, sera motivo para la aplicacion de las sanciones gque correspondan por las faltas
administrativas que resulten, previa sustanciacién del procedimiento establecido en la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y demas
ordenamientos aplicables. sin perjuicio de las civiles y penales que, para el casc particular, sean
aplicables.

Articulo 33. Cuando el acto protocolario no se pueda efectuar en |a fecha y hora fijada por la autoridad
supervisora, por la incomparecencia de la persona servidora publica saliente, sin causa justificada
debidamente acreditada, o por cualguier otra causa, motivo, razon o circunstancia atribuible a la misma
o0 a la persona servidora publica entrante, se debera levantar un acta de hechos para dejar constancia
de la causa, motivo. razén o circunstancia que haya propiciado que dicho acto no se formalice.

Articulo 34. En el supuesto de gue la persona servidora publica saliente no cumpla con realizar el
proceso de entrega recepcion individual, sin que medie causa justificada debidamente acreditada,
dentro del plazo establecido en el articulo 19, parrafo segundo, de la Ley. a mas tardar al dia siguiente
del vencimiento del referido plazo, la persona servidora plblica entrante o quien haya side designada
para recibir, debera proceder a levantar acta de hechos para hacer constar el estado de los recursos
financieros, materiales y humanos, asi como de los documentos y en general de los asuntos gue haya
tenido bajo su responsabilidad la persona servidora publica saliente a la fecha de su separacion del
cargo, empleo o comisién; debiendo remitir copia a la persona superior jerarquica, y a la autoridad
supervisora competente, para los efectos que correspondan. Lo anterior, con independencia de que la
persona servidora publica saliente realice la entrega recepcidn, la cual conforme al articulo anterior se
considerara extemporanea

Articulo 35. A fin de gue el acto protocolario se realice dentro del plazo establecide en el articulo 18,
parrafo sequndo, de la Ley, |a persona superior jerarquica y/o la persona titular del ente publico deberan
abstenerse de asignar a la persona servidora publica entrante comisiones, encomiendas o la atencién
de cualquier asunto que le impida participar en dicho acto, en |a fecha y hora fijada por la autoridad
supervisora, a menos que la atencién del asunto no se pueda diferir y ademas la persona servidora
publica entrante sea la Unica gue tenga facultades para atenderlo. Parz tal efecto, la persona titular de
la unidad administrativa de recursos humanos debera notificar a la persona superior jerarquica la fecha,
lugar y hora fijada para la realizacion del acto protocolario.

En caso de que |la persona servidora publica entrante no se presente z la celebracion del acto
protocolario, sin causa justificada debidamente acreditada, y que por su incomparecencia no se pueda
efectuar dicho acto dentro del plazo establecido en el articulo 19, parrafo segundo, de la Ley, se
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procedera a levantar el acta de hechos correspondiente a fin de dejar constancia de ello, para los efectos
legales a que haya lugar.

Articulo 36. En caso de que la persona servidora publica saliente o la persona servidora publica
entrante, no puedan participar en el acto protocolario en la fecha y hora fijada por la autoridad
supervisora, con motivo de presentarse una causa justificada, de manera excepcional podran solicitar
la reprogramacion de dicho acto a través de la unidad administrativa de recursos humanos, debiendo
adjuntar a su solicitud el documento con el que se acredite fehacientemente la causa justificada
invocada. En el supuesto de no cumplir con ese requisito o gue, en su caso, la autoridad supervisora
considere que no se configura una causa justificada, no procederd la reprogramacion del acto
protocolario.

La reprogramacion del acto protocolario, si se acredita fehacientemente |la causa justificada, se realizara
dentro del plazo establecido en el articulo 19, parrafo segundo, de la Ley. 2 menos que ésta se
prolongue hasta rebasar dicho plaze, en cuyo caso el acto se reprogramara para realizarse en una fecha
inmediata a la desaparicion de |a causa justificada,

Articulo 37. En el acto protocolario participara el Enlace designado por el titular del ente publico, como
representante del mismo, & quien se le entregara la copia digital del acta administrativa y el expediente
original, que deberan permanecer bajo resguardo del propio ente publico, para los efectos precisados
en el articulo 69 de los presentes Lineamientos.

Articulo 38. El acto protocolario se llevara a cabo en el lugar donde se encuentren las oficinas de la
unidad agdministrativa que haya estado a cargo de la persona servidora publica saliente, salvo que, por
causa justificada, de comun acuerdo la persona servidora publica saliente y la persona servidora publica
entrante hayan designado un lugar distinto.

Articulo 39. En caso de que la persona servidora publica saliente, de conformidad a o establecido en
el articulo 21, parrafo primero, de |a Ley, haya realizado la entrega recepcién con la persona superior
jerarquica o con otra persona servidora publica que haya sido designada para tal efecto, ésta debera
realizar la entrega correspondiente una vez que tome posesion o sea designada fa persona servidora
publica entrante

Articulo 40. E! acta de hechos gue |a persona superior jerarguica levante conforme a lo dispuesto en &l
articulo 22, ultimo parrafo, de la Ley, debera integrarse como un anexo del acta administrativa del acto
protocolario de entrega recepcion que se lleve a cabo, como parte de |a informacion y documentacion
del ambito de competencia de la unidad administrativa o del ente publico de que se trate.

En los supuestos sefialados en dicho articulo, hasta en tanto no haya una persona servidora publica
nombrada o designada para desempenar el cargo, empleo o comision, la persona superior jerarguica
sera la responsable de la continuidad de la prestacion de los servicios y la gestion gubernamental de
los asuntos, programas, proyectos, recursos, acciones y compromisos, asi como el cumplimiente de sus
funciones, metas y objetivos, a cargo de la unidad administrativa o ente publico.

TITULO TERCERO \
ATRIBUCIONES Y RESPONSABILIDADES .

{

CAPITULO |
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DE LAS AUTORIDADES SUPERVISORAS

Articulo 41. Para el caso de la entrega recepcion individual de las personas Titulares de los Organos
Internos de Control de los Poderes Legislativo y Judicial del Estado, y de los Organos Auténomos, la
Auditoria Superior del Estado sera |a facultada para supervisar que se dé cumplimiento a los Procesos
de Entrega Recepcion correspondientes.

Articulo 42. La designacion que prevé el articulo 28 de la Ley, podra ser realizada también por la
persona servidora publica gue tenga facultades conforme a la normatividad interna de la autoridad
supervisora caorrespondiente. Dicha designacion sera para efectos de que la persona servidora publica
designada, funja como representante de la autoridad supervisora en el proceso de entrega recepcion
de que se trate; debera realizarse mediante oficio y notificarse en los plazos establecidos en la Ley.

En casos de urgencia y/o por razén de la distancia, |a autoridad supervisora podra realizar la notificacién
a la persona servidora publica designada, mediante el correo electronico institucional que tenga
asignado para el desempefio de sus funciones o el correo electronico que haya autorizado por escrito,
en cuyo caso tendra la obligacion de acusar de recibido.

Articulo 43, Las autoridades supervisoras, ademas de |as atribuciones previstas en el articulo 29 de la
Ley, en el ambitc de su competencia tendran las siguientes:

I. Realizar la designacion de las personas servidoras publicas que deberan de fungir como
autoridad supervisora en los procesos de entrega recepcion, asi como notificarles su designacion
en los plazos previstos en la Ley y en los presentes Lineamientos;

Il. Realizar las acciones conducentes y necesarias en el Sistema Electronico, a fin de gue las
personas servidoras publicas salientes puedan capturar la informacion en los formatos de los
anexos, emitidos a través de los presentes Lineamientos, asi como procesar y generar
oportunamente la documentacién para integrar el expediente de entrega recepcion;

ll. Capacitar y asesorar a los Enlaces designados para el Proceso de Entrega Recepcion Individual
o institucional, segun corresponda, en el manejo y operacion del Sistema Electronico, asi como
respecto de la normatividad aplicable en los procesos de entrega recepcion,

IV. Resguardar, las copias digitales de las actas administrativas de los actos protocolarios y de los
expedientes de entrega recepcion, asi como las actas de hechos que guarden relacion con la
entrega recepcion, que sean de su ambito de competencia; y se levanten en el proceso de entrega

recepcion

V. Las demas que establezcan los presentes Lineamientos y ofras disposiciones juridicas y
administrativas vigentes.

Articulo 44. Las personas servidoras publicas designadas por la persona titular de la autoridad
supervisora o por la persona servidora publica que tenga facultades para elle, conforme al articulo 28
de la Ley, para fungir como autoridad supervisora en los procesos de entrega recepcion, tendran las
obligaciones siguientes:

I.  Asistir puntualmente a los actos protocolarios de entrega recepcion para los gue hayan sido
designadas,

Il. Identificarse plenamente ante la persona servidera publica que entrega y la persona servidora
publica que recibe, con la credencial oficial vigente que acredite el gargo gue ostenta y su oficio
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de designacion,

Il. Hacer del conocimiento de las personas servidoras publicas intervinientes, los derechos vy
responsabilidades senalados en la Ley y en los presentes Lineamientos,

IV. Asentar en el acta administrativa de manera textual las manifestaciones de las personas
servidoras publicas entrante y saliente;

V. Recabar las firmas de los intervinientes en el acta administrativa y cuando sea el caso, hacer
constar |a negativa a firmar por parte de alguno de ellos, asentando los hechos sucedidos y la
razon expresa de la negativa;

VI. Distribuir el acta administrativa entre los participantes en el acte protocolario, conforme a lo
dispuesto en el articulo 62 Bis de la Ley y entregar el expediente original al Enlace del ente
publico para su debido resguardo y la elaboracion de las copias digitales;

VII. Verificar que las copias digitales del acta administrativa y del expediente contenidas en los
medios de almacenamiento que le sean entregados para el resguardo de la autondad
supervisora, se encuentren completos, ordenados y legibles;

VIIl. Coordinar las acciones necesarias con el Enlace del ente publico, para vigilar que los procesos
de entrega recepcion se realicen en los términos de la Ley, los presentes Lineamientos y otros
ordenamientos juridicos y administrativos vigentes,

IX. Levantar las actas de hechos a que se refieren los articulos 33 y 35, parrafo segundo, de los
presentes Lineamientos, cuando por cualguier causa, motivo, razen o circunstancia no se lleve
a cabo el acto protocolario en la fecha y hora programada; y

X. Las demas que le confieran la Ley, los presentes Lineamientos y otras disposiciones juridicas y
administrativas aplicables.

CAPITULO Il _
DEL ENLACE PARA EL PROCESO DE ENTREGA RECEPCION INDIVIDUAL

Articulo 45. La persona servidora publica gue designe la persona titular del ente publico, como Enlace
para el Proceso de Entrega Recepcion Individual, debera tener como minimo el nivel jerarquice de
Director o su equivalente. Ademas, para efectos de cumplir con su responsabilidad de vigilar y verificar
los procesos de entrega recepcidn al interior del ente pulblico en coordinacién con la autoridad
supervisora, debera contar con facultades de decision y preferentemente tener conocimientos y
experiencia en la materia.

Articulo 46. Ademas de las obligaciones establecidas en el articulo 30 Bis de la Ley, el Enlace para el
Proceso de Entrega Recepcién Individual debera realizar las funciones siguientes:

I.  Registrar o dar de alta en la Plataforma de Entrega Recepcién Gubernamental a las unidades
administrativas del ente publico y a las personas servidoras publicas responsables de cada una
de ellas, gue tengan la obligacién de realizar el proceso de entrega recepcion individual al
separarse del cargo, empleo o comision,

Il. Recabar las condiciones de uso que deberan suscribir las personas servidoras publicas que A
tengan la obligacion de realizar la entrega recepcion individualy para la generacion de su
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credencial de acceso a la Plataforma de Entrega Recepcion Gubernamental;

lll. Generar y entregar a las personas servidoras publicas que tengan |a obligacion de realizar el
proceso de entrega recepcion individual, su credencial para acceder a la Plataforma de Entrega
Recepcion Gubernamental;

IV. Asignar en la Plataforma de Entrega Recepcion Gubernamental los apartados y anexos gue
apliguen a2 las personas servidoras publicas salientes, para el proceso de entrega recepcién
individual, en coordinacion con las mismas

V. Verificar que las personas servidoras publicas salientes cumplan con capturar oportunamente en
la Plataforma de Entrega Recepcion Gubernamental, la informacion correspondiente a cada uno
de |os formatos de los anexos que les apliquen, para el procesao de entrega recepcion que deban
efectuar;

VI. Revisar los medios de almacenamiento mediante los cuales la persona servidora publica saliente,
entregue la informacion y/o documentacion correspondiente a algun o algunos de los anexos, a
fin de verificar que se encuentre completa, ordenada y legible, asi como debidamente firmada
por los responsables de la infermacion,

VIl. Resguardar las copias digitales de las actas administrativas de los actos protocolarios y los
expedientes originales de los procesos de entrega recepcidn de |as unidades administrativas del
ente publico de su adscripcion, asi como las actas de hechos que se levanten en el procesc de
entrega recepcion individual, y

VIIl. Las demas gue se requieran para gue los procesos de entrega recepcion individual se efectuen
en términos de la Ley, los presentes Lineamientos y demas ordenamientos juridicos vy
administrativos vigentes.

CAPITULO Il
RESPONSABILIDADES DE LOS SUJETOS OBLIGADOS QUE ENTREGAN Y RECIBEN

Articulo 47, Las personas servidoras publicas a fin de dar cumplimiento a lo establecido en la Ley y en
los presentes Lineamientos, y realizar debida y oportunamente |la entrega recepcion de los asuntos y
recursos a su cargo, deberan mantener permanentemente actualizados los planes, programas,
proyectos, manuales, estudios, informes, registros, controles, inventarios, catalogos y demas
informacion relativa a los asuntos de su competencia.

Articulo 48. Para efectos de lo dispuesto en el articulo 31, parrafo primero, de la Ley, la persona
servidora publica entrante, la persona superior jerarguica y, en su caso, la persona titular del ente
publico, deberan otorgar a la persona servidora publica saliente las facilidades, medios y apoyo
necesario para gue pueda integrar debida y oportunamente el expediente del proceso de entrega
recepcion que le corresponda realizar

Articulo 49. Las personas servidoras publicas salientes y entrantes, deberan atender con toda
oportunidad y diligencia las observaciones y/o recomendaciones gue realicen la persona servidora
publica designada para fungir como autoridad supervisora en el proceso de entrega recepcion y/o el
Enlace del ente publico. respecto de cualguier situacion relacionada con el proceso de entrega
recepcion
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TITULO CUARTO
DE LA PLATAFORMA DE ENTREGA RECEPCION GUBERNAMENTAL

CAPITULO UNICO

Articulo 50. La Plataforma contendra los formatos correspondientes a los apartados y anexos previstos
en el articulo 40 de la Ley, que las personas servidoras publicas salientes emplearan para los procesos
de Entrega Recepcion Institucional e Individual, gue se establecen a través de los presentes
Lineamientos

Para |a implementacién de la Plataforma y la obligatoriedad del uso de los formatos establecidos para
los procesos de entrega recepcion, se deberan emitir los Lineamientos correspondientes.

TITULO QUINTO
EXPEDIENTE DE ENTREGA RECEPCION

CAPITULO UNICO

Articulo 51. Las personas servidoras publicas salientes para efectos de realizar |la entrega recepcion
de los recursos publicos y asuntos que hayan tenido a su cargo, deberan llenar y requisitar los formatos
de los anexos contenidos en |a Plataforma de Entrega Recepcion Gubernamental, que les resulten
aplicables.

Articulo 52. La responsabilidad de determinar los apartados y anexos previstos en el articulo 40 de la
Ley, que resulten aplicables para el proceso de entrega recepcion, para efectos de su asignacion en la
Plataforma de Entrega Recepcion Gubernamental, corresponde a la persona servidora plblica saliente,
derivado del ambito de su competencia, asi como las facultades y funciones gue haya desempefado,
conforme a la normatividad del ente publico u otros ordenamientos juridicos, quien para tal efecto debera
coordinarse con el Enlace del ente plblico.

Articulo 53. Cuando derivado del ambito de su competencia y/o las facultades y funciones
desempenadas, la persona servidora publica saliente considere necesario entregar informacion
adicional o complementaria no considerada en ninguno de los apartados y anexos contemplados en el
articulo 40 de la Ley, la informacion se debera incluir en el apartado XV Otros Asuntes, a partir del anexo
84, a través de un formato libre. En este caso, la denominacion de cada anexo adicional debera
asignarse en funcion de la informacion que contenga el formato. Ademas. los anexos adicionales se
deberan incluir en |a tabla que contiene el acta administrativa del acto protocolario

Articulo 54. Las personas servidoras publicas que desempefien un cargo, empiec o comision en Ia
unidad administrativa de adscripcion de la persona servidora publica saliente deberén contribuir con la
informacion y/o documentacion gue obra en su poder para la integracion de! expediente de entrega
recepcion,; en cuyo caso, dicha informacion y/o documentacion debera ser validada y rubricada por la
persona servidora publica respectiva. En este supuesto, las personas servidoras pulblicas seran
responsables de la veracidad e integridad de la informacion y/o documentacion gue proporcionen en el
ambito de sus respectivas competencias a |a persona superior jerarquica. En caso de no contribuir en

la integracion del expediente con la informacién y/o documentacion que obre en su poder, quedaran
sujetos a las responsabilidades a que haya lugar.
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Articulo 55. En el caso de que la informacién de algtn o algunos de los anexos se obtengan de fuentes
oficiales, como sistemas informaticos, plataformas o medics digitales, debera contener come minimo la
informacion que establezca el formato correspondiente.

Articulo 56. Cuando la informacion y/o documentacion correspondiente a algun o algunos anexos, gue
la persona servidora publica saliente deba integrar al expediente, sea mayor a cincuenta fojas, podra
integrarlo en medios de almacenamiento. En este caso debera utilizarse un medio de almacenamiento
por cada anexo; el cual debera contener una caratula con la denominacion del ente publico y la unidad
administrativa al gue corresponda el proceso de entrega recepcion, los nombres de la persona servidora
publica saliente y de la persona servidora plblica entrante y sera firmada por ambas. Ademas, cada
medio de almacenamiento se colocara dentro de un sobre que contenga los datos antes sefalados, que
debera ser como minimo tamario media carta, a fin de facilitar su integracion al expediente.

Articulo 57. Una vez que |a persona servidora publica saliente haya generado o procesado la entrega
recepcion en la Plataforma de Entrega Recepcion Gubernamental, debera imprimir dichos formatos con
la finalidad de integrar el expediente con los anexos, siguiendo el orden establecido en |a tabla contenida
en el articulo 40 de la Ley. En cuanto a los anexos que no le resulten aplicables debera integrar en el
expediente un listado de los mismos, siguiendo el orden progresivo correspondiente, el cual debera
firmar la persona servidora publica saliente y la persona servidora publica entrante.

Articulo 58. El expediente debera contener una portada, en la que se especifique. por lo menos, el
nombre del ente publico, el nombre de la unidad administrativa, el tipo de proceso de entrega recepcion,
el nombre completo de la persona servidora publica saliente, el nombre completo de la persona
servidora publica entrante, fecha de corte de la informacion y la fecha de la celebracion del acto

protocolario

Articulo 59. La persona servidora publica saliente que haya tenido bajo su responsabilidad la funcion
de vigilar, administrar o informar, respecto de fondos y/o fideicomisos publicos que no cuentan con
estructura organica propia. debera entregar la informacion y documentacion correspondiente a los
mismos. En este caso, la informacién y documentacion de cada fondo o fideicomiso se debera integrar
en un expediente distinto al expediente de entrega recepcion del ente publico o unidad administrativa,
identificando cada expediente con el nombre del mismo. Ademas, se debera hacer constar la entrega
de la informacién y documentacion en el acta administrativa, asi como el numere de fojas gue contiene
cada expediente.

Articulo 60. El expediente en el que se integre |a informacion y documentacion del fondo o fideicomiso
publico sin estructura organica, ademas de los apartados y anexos previstos en el articulo 40 de la Ley,
gue resulten aplicables, debera contener como minimo los anexos siguientes:

a) Antecedentes del fondo o fideicomiso, tales como: fecha de creacién, objeto, integrantes del
Comité Tecnico, aportacion inicial (federal, propio o estatal), patrimonio actual, entre otros;

b) Contrato de constitucion del fondo o fideicomiso y convenios modificatorios, en su caso;

~

c) Convenio de sustitucion fiduciaria, en su caso; Ls‘gj

d) Regias de Operacion vigentes; J
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e) Relacion de sesiones ordinarias y extraordinarias celebradas por el Comité Técnico;
f) Copias de las actas de |las sesiones del Comité Tecnico,

g) Estados financieros emitidos por la fiduciaria al mes inmediato de 12 fecha de corte de la entrega
recepcion;

h) Informacién financiera a la fecha de corte de la entrega recepcion;

i) Relacion de adquisiciones y contratacion de servicios efectuados con recursos del fondo o
fideicomiso, durante la administracién del mismo;

j) Descripcion de los proyectos, obras o acciones ejecutadas con recursos del fondo o fideicomiso,
durante la administracion del mismo;

k) Relacion de beneficiarios vigentes, tales como becarios u otros;
1) Observaciones y/o recomendaciones que se hayan realizado al fondo o fideicomiso con motivo
de auditorias, revisiones o dictaminaciones que se encuentren pendientes de atender y el estatus

que guarda su proceso de solventacion, y

Asuntos en tramite y, en su caso, la problematica prevaleciente a |z fecha de corte de la
informacion.

m

Articulo 61. Las copias digitales del expediente deberan incluir la informacién y/o documentacién que
la persona servidora publica saliente haya integrado al mismo mediante medios de almacenamiento.
Para ese efecto, a fin de no alterar el orden del foliado del expediente, la informacién y/o documentacion
de los anexos que se hayan integrado a través de los citados medios, deberan incluirse en el medio de
almacenamiento que contenga la copia digital del expediente, en forma de anexos gque deberan ser
nombrados conforme a la denominacion del anexo, debiendo coincidir el nimero de estos anexos con
|a cantidad de medios de almacenamiento que existan fisicamente en el expediente.

Los medios de almacenamiento que contengan la copia digital del expediente, que correspondan
entregar a la persona servidora publica entrante, a la persona servidora publica saliente y a la autoridad
supervisora, deberan contener una caratula con la denominacion del ente publico y la unidad
administrativa al que corresponda el proceso de entrega recepcion, los nombres de |a persona servidora
publica saliente y de |la persona servidora plblica entrante y la fecha en que se haya realizado el acto
protocolario. Ademas, el que corresponda a la autoridad superviscra se entregara dentro de un sobre

que contenga los datos antes sefalados, que debera ser como minimo tamario media carta, a fin de
facilitar su integracion al expediente del proceso de entrega recepcion.

En casos excepcionales, a la persona servidora plblica saliente y/o a la persona servidora publica
entrante, se les podra entregar la copia digital del expediente a través de su electronico personal,
siempre que lo hayan autorizado por escrito en el acto protocolario, debiendo en este caso acusar recibo
gue constituira la constancia de la entrega.

TITULO SEXTO
FORMATOS DEL PROCESO DE ENTREGA RECEPCION v
CAPITULO UNICO :
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Articulo 62. Los formatos de los anexos que deberan utilizar los sujetos obligados en los procesos de
Entrega Recepcion Institucional e Individual, para entregar la informacién del ambito de su competencia,
seran los que se establecen a través de los presentes Lineamientos, los cuales se incluyen en el Anexo
Unico.

Articulo 63. Conforme al articulo 55, parrafo primero, de la Ley, los formatos podran ser actualizados o
complementados, de manera conjunta por la Auditoria Superior y |la Secretaria, con la informacion que
prevengan las leyes y otras disposiciones juridicas o administrativas aplicables. cuando estas sean
reformadas o adicionadas o, en su caso, cuando se considere necesario.

TiTULO SEPTIMO
ACTA ADMINISTRATIVA DEL ACTO PROTOCOLARIO DE ENTREGA RECEPCION

CAPITULO UNICO

Articulo 64. El acta administrativa del acto protocolario debera elaborarse con el tipo de fuente "Arial’
numero diez.

Articulo 65. Cuando en el expediente se integre informacion y/o documentacion correspondiente a
algun o algunos anexos, mediante dispositivos de almacenamiento o medios magnéticos, en el acta
administrativa se debera especificar el nimero y tipo de dispositivos de almacenamiento o medios
magneticos integrados

Articulo 66. Para efectos de lo dispuesto en el articulo 62 Bis de la Ley, la elaboracion y entrega de las
copias digitales del acta administrativa, en el mismo acto protocolario, estara a cargo del Enlace del
ente publico. En casos extraordinarios la autoridad supervisora podra solicitar el apoyo de |la persona
servidora publica entrante, Unicamente para elaborar las copias digitales del acta administrativa, las
cuales una vez grabadas en los dispositivos de almacenamiento o medios magnéticos debera
entregarlas al Enlace para que proceda a su entrega conforme a la distribucion y en el plazo establecido
enla Ley

Articulo 67. El acta administrativa del acto protocolario debera ser firmada de manera autografa al
margen y al calce de la misma por quienes intervinieron en ella.

Cuando por alguna condicién fisica alguno de los intervinientes en el acto protocolario no pudiera firmar
fanto el acta administrativa como los anexos que conforman el expediente de entrega recepcion, podran
estampar su huella dactilar en lugar de la firma autégrafa, en cada una de las fojas, para efectos de
validar dichos documentos. Esa circunstancia, asi como aquellas otras derivadas de una discapacidad
fisica deberan hacerse constar en el acta administrativa y la impresion de la huella dactilar en sustitucién
de la firma autografa sera validada por la autoridad supervisora que participe en el acto protocolario.

Articulo 68. En el acta administrativa del acto protocolario se debera especificar cuzles son los anexos
gue aplican a la persona servidora publica saliente, asi como los que no le aplican, de conformidad a
su ambito de competencia, asi como las facultades y funciones que haya desempefiado.

Articulo 69. De conformidad con los articulos 59 y 62 Bis de la Ley, los entes publicos seran
responsables del resguardo de la copia digital del acta administrativa y el original del expediente de
entrega recepcion. Para dicho efecto, el Enlace designado por la persona titular del ente publico, serd N\
la persona responsable de concentrar y resguardar |as copias digitales de |&s actas administrativas y'_ 4
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los expedientes originales, asi como de elaborar las copias digitales de estos y entregarlas a los
participantes en el proceso de entrega recepcién de que se trate, conforme a |z distribucion y en el plazo
previsto en el articulo 59 de la Ley.

) TITULO OCTAVO
VERIFICACION Y VALIDACION FiSICA DEL EXPEDIENTE

CAPITULO UNICO

Articulo 70. Cuando derivado de la verificacion y validacion fisica de la informacion contenida en &l
expediente, la persona servidora publica entrante detecte alguna irregularidad, acto, omision o
inconsistencia susceptible de aclararse, debera documentarla mediante un acta de hechos o con la
documentacion que acredite a situacion de gue se trate. El acta y/o los documentos antes referidos se
deberan adjuntar al requerimiento de aclaraciones que se realice a la persona servidora publica saliente,
para que pueda estar en condiciones de presentar sus aclaraciones.

El acta de hechos sefialada en el parrafo anterior, asi como la documentacion gue acredite las
irregularidades. actos, omisiones o inconsistencias existentes entre la informacion y/o documentacién
contenida en el expediente en relacidn con la informacion contenida en el acta administrativa y/o los
documentos y recursos publicos existentes fisicamente, deberan adjuntarse a la denuncia administrativa
gue, en su caso, se presente para el deslinde de las responsabilidades administrativas a que haya lugar.

Articulo 71. Las aclaraciones de las irregularidades, actos, omisiones y/o inconsistencias y/o
requerimiento de informacion adicional, que prevé el articulo 84, parrafo tercero, de la Ley, que requiera
la persona servidora publica entrante a la persona servidora publica saliente, debera ser realizada
mediante escrito debidamente firmado y podra hacerlo a éste a través del correc electronico personal
gue haya autorizado para oir y recibir notificaciones en el proceso de entrega recepcién.

Articulo 72. Las personas servidoras publicas gue hayan recibido la titularidad de un ente publico o de
una unidad administrativa, independientemente de la calidad con la que fueron designadas, estaran
obligadas a proporcionar la informacion y/o documentacion que cbre en los archivos a su cargo, en caso
de gue ésta sea requerida por la persona servidora publica saliente para |z aclaracion de las
irregularidades, actos, omisiones o inconsistencias derivadas de la verificacion y validacion fisica del
contenido del expediente La omisidn o negativa de proporcionarla a pesar de haber sido solicitada por
escrito, podra ser denunciada por la persona servidora publica saliente ante la autoridad competente.

Articulo 73. En caso de gue la informacion y/o documentacion de algun o algunos anexos que
conformen el expediente se encuentre incompleta, contenga errores o se haya omitido su entrega, la
persona servidora publica entrante podra requerir a la persona servidora publica saliente y/o a quien
corresponda, las aclaraciones correspondientes o la entrega de la informacion. Para efectos de las
aclaraciones correspendientes, no se podra solicitar a la persona servidora publica saliente que
complete, corrija o integre la informacion y/o documentacién que haya omitido entregar, en la Plataforma
de Entrega Recepcion Gubernamental, toda vez que la entrega recepcion ya se ha efectuado y no se
generara otra enfrega.

Articulo 74. Cuando la persona servidora publica saliente y/o las personas servidoras publicas, a
quienes se les haya requerido aclaraciones y/o informacion adicional, atiendan oportunamente los
requerimientos realizados, la persona servidora publica entrante debera healizar la revision de las
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aclaraciones y/o la informacién adicional proporcionada, en un plazo maximo de diez dias habiles
contados a partir del dia siguiente de su recepcién. En caso de que las irregularidades, actos, omisiones
y/o inconsistencias subsistan total o parcialmente, deberd hacerlo del conocimiente de las personas
servidoras publicas regueridas

Articulo 75. Para efectos de la presentacion de la denuncia administrativa prevista en el articulo 64,
ultimo parrafo, de la Ley, la persona servidora publica entrante debera considerar los plazos de
prescripcion de las facultades de la autoridad competente para imponer las sanciones por faltas
administrativas, establecidos en los articulos 74 de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas y 80 de la Ley de Responsabilidades Administrativas de| Estado.

La denuncia debera presentarse en términos de los articulos 91y 93 de la Ley General y 99, fraccién I,
y 101 y de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estadc.

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO. Los presentes Lineamientos entraran en vigor a partir del dia siguiente al de su publicacian
en el Periddico Oficial del Estado de Quintana Roo.

SEGUNDO. Se abrogan los Lineamientos Generales y Formatos del Proceso de Entrega Recepcién del
Estado de Quintana Roo, publicados el dieciséis de junio de dos mil veintidos en el Periadico Oficial del
Estado de Quintana Roo.

TERCERO. Los procesos de entrega recepcion iniciados con anterioridad a |a entrada en vigor de los
presentes Lineamientos, seran concluidos conforme a las disposiciones aplicables vigentes a su inicio.

CUARTO. A partir de |a entrada en vigor de los presentes Lineamientos y hasta en tanto se implemente
la Plataforma de Entrega Recepcion del Estado de Quintana Roo, los formatos de cada uno de los
anexos correspondientes a los apartados previstos en el articulo 40 de la Ley, que se encuentran
contenidos en el Anexo Unico a que se refiere el articulo 62 de los Lineamientos, estaran disponibles
en el micrositio: hitps://www.asegroo.mx/entrega_recepcion/ para consulta de los sujetos obligados y
sujetos del proceso. El uso de dichos formatos sera obligatorio a partir de la implementacion de la
Plataforma de Entrega Recepcion.

QUINTO. Conforme a lo establecido en el articulo transitorio cuarto del Decreto numero 257 expedido
por la XVI| Legislatura Constitucional del Estado, publicado en el Perigdico Oficial del Estado el
veinticuatro de julic de dos mil veinticuatro, mediante el cual se reformaron, adicionaron y derogaron
diversas disposiciones de la Ley; en tanto la Auditoria Superior establece la nueva Plataforma de
Entrega Recepcion del Estado de Quintana Roo, para la integracion del expediente de entrega
recepcion, se observara lo siguiente:

I. Los sujetos obligados de los entes publicos que cuenten con el Sistema de Entrega y Recepcion
en Linea (SENTRE) desarrollado por la Secretaria, deberan ajustarse a los formatos de los anexos
y apartados que contiene dicho Sistema y ademas podran utilizar los demas formatos emitidos a
traves de los presentes Lineamientos, para integrar el expediente con todos los anexos gue
establece el articulo 40 de la Ley.

Il. Los sujetos obligados de los entes publicos gue no cuenten con el Sistema de Entrega y Recepcion
en Linea (SENTRE), deberan ajustarse a los formatos vigentes en dichos entes, y ademas podran
utilizar los demas formatos de los anexos emitidos a través de los presentes Lineamientos, para
integrar el expediente con todos los anexos que establece el articulo 40 de la Ley.
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SEXTO. La Auditoria Superior del Estado contara con un plazo no mayor a noventa dias habiles,
contados a partir de la entrada en vigor de los presentes Lineamientos, para establecer |a Plataforma
de Entrega Recepcion para el Estado de Quintana Roo, sujeto a la suficiencia presupuestal necesaria
para la implementacion de dicha plataforma.

SEPTIMO. Una vez que se haya implementado la nueva Plataforma de Entrega Recepcion del Estado
de Quintana Roo, los sujetos obligados deberan integrar el expediente de entrega recepcion con la
informacion de los formatos de los anexos emitidos a traves de los presentes Lineamientos,

OCTAVO. Los Organos Internos de Control de los poderes del Estado. Organos Auténomos, asi como
de los Ayuntamientos de los Municipios del Estado podran emitir y publicar las normas complementarias
gue resulten necesarias para la aplicacion de la Ley y los presentes Lineamientes, en sus respectivos
ambitos de competencia, debiendo cbservar |as disposiciones establecidas en estos Lineamientos.

NOVENO. Para efectos de dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 21, parrafos primero y
segundo, de los presentes Lineamientos, dentro de un plazo maximo de treinta dias habiles siguientes
a la implementacion de la Plataforma de Entrega Recepcion para el Estado de Quintana Roo, los entes
publicos deberan remitir a la autoridad supervisora competente, |a relacion de puestos obligados a
realizar €l proceso de entrega recepcian individual conforme al articulo 6, fraccion Il de la Ley.

Dado en |a ciudad de Chetumal, Quintana Roo, a los dieciséis dias del mes de octubre de dos mil
veinticuatro.

\()
'l[n

V| \

L.C.P. REYNA VALDIVIA ARCEO ROSADO LUJA MARTINEZ
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA ERIOR DE{ ESTADO

I 1 T

Esta hoja de firmas forma parte de los Lineamientos Generales del Proceso de Entrega Recepcion del
Estado de Quintana Roo, que se emite y suscribe a los dieciséis dias del mes de octubre de dos mil

veinticuatro.
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———— NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE PUBLICO OFICINA DEL TITULAR
Anexo A. Informe Ejecutivo de los Principales Resultados Obtenidos Durante su Gestion

Enta Piiblico: (1) Periodo de Administracion: Dia__Mes Afio___ &
Dia___Mes____ Afn____ ( )
Fecha de Elaboracién: Dia_ Mes Ao (5 J
Unidad A ativa que g, (2)
Unidad A istrativa P de (3
la informacion: )

SE ANEXA INFORME EJECUTIVO

Observaciones: (6]

Entrega Representante de la Autoridad Supervisora Recibe
NOMBRE ¥ FIRMA DE LA PERSONA NOMBRE ¥ FIEMA DE LA PERSONA SERVIDORA
HOMBRE ¥ FIRMA DEL RESPONSABLE SERVIDORA PUBLICA SALENTE HOMERE Y FIRMA NOMBRE ¥ FIRMA DEL RESPONSABLE FLIBLICA ENTRANTE
g————
2
HOIA1DE1
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NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

LOGOD OFCIAL DEL
ENTE PUBLICO OFICINA DEL TITULAR

Anexo B. Informe de compromisos y activid

Ente Pablico:

Unidad Administrativa que entrega:

Unidad Administrativa responsable de la

operativas relevantes a atender dentro de los 90 dias posteriores a la entrega y recepcion

Wurrrﬂdﬁn_:
Fecha
i | inicio Fropanle e
(6) (7) (8) (9) (10)
Entrega Representante de |z Autoridad Supervisora

NOMBRE ¥ FIRMA CE LA PERSONA SERVIDORA
NOMERE Y FIRMA DEL RESPONSARLE PUBLICA SALIENTE

5

NOMBRE Y FIRMA

HOJA1DE1

(1

(2)

(3)

NOMBRE ¥ FIRMA DEL RESPONSABLE

Periodo de Administracion: Dia___Mes Ao,

Fecha de Elaboracitn: Dia___Mes Afo,

Observaciones

(11)

Recibe

NOMEBRE ¥ FIRMA DE LA PERSONA SERVIDORA
PUBLICA ENTRANTE
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(OG0 GFIIAL DEL NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE PUBLICD OFICINA DEL TITULAR
Anexo €. Combinacién de la Caja Fuerte Asignada y Bienes y Valores Contenidos en la misma

Ento Piblico: (1) Periodn de Aominatrackin: Dla__Mes____Ado___ (4]
Dia_ Mes__ Afs___
Fecha de Elaborackin: Dla__ Mes __ Afle
Unidad Administrativa que entroga: (23 (5)
Unidad de
1 Informacidn: (3
Swsporsable drl Resguarda
o imar de inventari ~ | iCombinacién entregada T Descripeién Unicastn Osersackones
Mambre Puestn yio Carge
(6] (7) (3) 19) (10) (11} (12 {13)
Entrega Representante de la Autorkdad Supervisera Recibe
AT RNL AL FIRRA D LA P SNV A PUSLICA SALKCATE ——r JCARERT ¥ 1A L LR AN Y A B LA LKA KEEIORA P ST

HOIALDEL
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NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

LOGO OFICIAL DEL
ENTE PUBLICO

Ente Publico:

Unidad Administrativa que entrega:

Unidad Administrativa responsable de

la informacién:
N Nombre del Servidor Publico
- (Resguardante)
(6) {7)

NOMBRE ¥ FIRMA DEL RESPONSABLE

OFICINA DELTITULAR
Anexo D. Inventario de Mobiliario y Equipo (Incluye Equipo de Cdmputo)

Puesto o Cargo

(8)

Niim. de Inventario

19)

NOMERE ¥ FIRMA DE LA PERSONA SERVIDORA
PLBLICA SALIENTE

({10} (11)

Representante de la Autoridad Supervisora

NOMERE Y FIRMA,

HOMALDEL

(1)

(2)

(3)

Modelo Serie
(12) (13)

NOMBRE ¥ FIRMA DEL RESPONSAHLE

Periodo de Administracion: Dia___Mes.

Ao,

T 14)
Dia__Mes____ Afo_
Fecha de Elaboracidn: Dia___Mes Aho___ i5)
Ubicacion Observaciones
(14} (18)
Recibe

NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA SERVIDORA
E

PUBLICA ENTRANTI
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) NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
VoS0 OFICIAL DL

ENTE PUBLICO OFICINA DEL TITULAR
Anexo E. Inventario de Lineas Telefdnicas, Teléfonos Celulares y Equipo de Comunicaciones

Ente Pablice: 11 eriods e Administracion: DG Mes____ 8o, (a0
U 1
- Fecta do Flaterncstn. Na s _Ana__
Unidad Adrrissistrativa qua entroga: |2y (5)
Unidad Adminstrativa responsable de (2
la informacidn: 3
Mo, . mm Pussto o Carga - Miim. de én dal Blan Maca  Modelo Sarla afli
[8) (7] 18 [9} [10] 1) (12 113) {14} [15)

Entrega Representanta de ki Autoridad Supervisora Recibe

NOMBHE ¥ FIRMA DE LA PERSONA SERVDORA FUSLICA MOMERE ¥ FIRMA DE LA PERSONA SERVIDORA PUBLICA
NOMBRE ¥ FIRMA DIFL RESPONSABLE SALENTE MOMERE ¥ FIRMA NOMBRE ¥ FIAMA D RESFONSAELE EHTRANTE

HOJAL1DEL
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NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

LOMGD OFICIAL DEL

ENTE PUBLICO OFICINA DEL TITULAR

Anexo F, Inventario de Parque Vehicular y Maquinaria

Ente Piblico:

Unidad Administrathva que entrega:

Unidad de
1a Informacién:
Nombrn del Servidor Piblico :
Na. I tate) Puesto yfo Cargo
(6} (7} [§:3]

Entrega

NOMBSE ¥ FIRMA DEL RESPONSABLE

MOMERE ¥ FIRMA DE LA PERSONA SERVIDORA

PUBLICA SALIENTE

&

(1)

(2]

(3]

n del bien Tip de Bies- Marca Modelo Colar

(10] {11} (12} (13} (14)

Representante de la Avtoridad Supervisora

NOMERE ¥ FIRMA,

HOIK1DE1

NOMERE ¥ FIAMA DEL RESPONSATLE

Perioda de Administracion Dis Mes Ao
= 4
Dia__Mos___afa_

Fecha de Flaboracida: Dla__Mas Afio 181

Placas Serie Obsnrvnciones
(15) {16} 117
Recibe

NOMBRE ¥ FIRMA OF LA PERSONA SERVIDORA PUBLICA
ENTRANTE
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—— NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE PUBLICO OFICINA DEL TITULAR
Anexo G. Inventario de Obras de Arte y Decoracion

Ente Publico: 1) Pariodo de Administracian: Dia___Mes___ Ada__
Dia___ Mes Ano (4}
Unidad Administrativa que ent < (2) Facha de Elaboracion: Dia__ Mes__ Afin___ (5}

Unidad Administrativa respansabie de

la informacitn: (3)
Nombre del Servidor Publico : : 28 : e e  Descripcitn de las Tipo del Bien
No. (Resguardant Puesto y/o . S SRS :
) y/o Cargo Nim. de Inventario Nombre del Bien Caracteristicas del B Artistico y Cultural Ubicacién Observadiones
(6) {7 (8) (9) (10) (1) (12) (13) (14)
Entrega Representante de la Autoridad Supervisora Recibe
NOMBRE Y FIRMA CE LA PERSONA SERVIDORA . e "
NOMBRE Y FiRMA DEL RESPONSABLE PUBLICA SALIENTE NOMERE ¥ FIRMA NOMBRE ¥ FIRMA DEL RESPONSABLE BEpEReY H?.”d;ﬁg:?:m S
HOIAL1DE1
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RO B NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE PUBLICE OFICINA DEL TITULAR
Anexo H. Plantilla de personal vigente

Ente Piblico: (1) Periodo de Admindstracion: Dl Mes_ Afe_ 4}
Dia__Mes__ AAe
T = ; (2) Fecha de flaborackn: Dla__ Mes ae___ (B}
Unidad dola
informaciéin: (2
Ne. | Tipo dePlara Nombre Puesto yio Cargo Hivel o categoria Area de Adscripeitn Fecha de Ingreso T#I.m Observaciones
16) tT) (8] (§-3] (10} (11) (12} (13 [14)
Entrega # ante de la Autoridad Sup 4 Recibe
MEIUTEE ¥ FINMA DEL RESPTIRABLE MCUREIRE ¥ FIMA 1 LA PERACINA SERVEKONA TOHLIA SALIERTE MOMEE ¥ TN NCMNEE ¥ FISMA L RESPOMSABLE IRCAIIITE ¥ FRAA D LA PERBOMA SERVIDOTA PUILICA [NTRANTE

=

HOIA1DEL
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gt B NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE PUBLICOD OFICINA DEL TITULAR
Anexo |, Programa Sectorial (Dependencias) o Institucional (Entidades)

Enta Piiblico: { 1 ) Periodo de Administracién: Dia___ Mes Ao
Dia___Mes Afno__ { 4)
e == = (2) Fecha de Elaboracian: Dia__ Mes Afo (5)

Unidad Administrativa responsable de la 3
informacion: (3)

SE ANEXA PROGRAMA SECTORIAL O INSTITUCIONAL

Observaciones: (6]

Entrega Representante de la Autoridad Supervisora Recibe
NOMEIRE ¥ FIRMA DE LA PERSONA NOMBRE ¥ FIRMA TE LA PERSONA SERVIDORA
NOMERE ¥ FIRMA DEL RESPONSARLE SERVIDORA PUBLICA 5ALIENTE NOMBRE ¥ FIRMA MOMERE ¥ FIRMA DEL HEEPONGABLE PUBLICA ENTRANTE
HOJA1DE1
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S GHBALDEL NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE PUBLICO OFICINA DELTITULAR
Anexo J. Concentrado de Sesiones de Organo de Gobierno Celebradas

Ente Publico: (1) Perlodo de Administracion: Dia__ Mes Ano___

Dia___Mes Afo

Fecha de Elaboracion: Dia___Mes Aflo_
Unidad Administrativa que entrega: (2) -

Unidad Administrativa responsable de la 3
informacion: (3)

SE ANEXA CONCENTRADO DE SESIONES

Observaciones: I:S)

Entrega Representante de la Autoridad Supervisora Recibe
WOMBRE ¥ FIRMA DE L& PERSONA NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA SERVIOORA
NOMERE ¥ FIRMA DEL RESPONSABL SERVIDORA PUBLICA SALIENTE NOMERE ¥ FEMA NOMBRE ¥ FIRMA DEL RESPONSABLE PUBLICA ENTRANTE
C
HOIA1DEL

(4)
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_—n NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE PLIBLICO OFICINA DELTITULAR
Anexo K. Certificado de No Adeudo

Ente Piblico: (1) Periodo de Administracion: Dia___Mes Afo____
Dia___Mes___ Afo t4 J
4 Fecha de Elaboracidén: Dia__ Mes Afo___ (5)
Unidad Administrativa que entrega: (2}

Unidad Administrativa responsable de la (3)
informacion:

SE ANEXA CERTIFICADO DE NO ADEUDO

Observaciones; (6]

Entrega Representante de la Autoridad Supervisora Recibe
HOMBRE ¥ FIRMA DEL RESPONSABL NOMERE ¥ FIRMA DE LA PERSONA NOMERE ¥ FIRMA NOMERE ¥ FIRMA DEL RESPONSABLE NOMERE ¥ FIRMA DE LA PERSONA SERVIDORA
SERVIDORA PUBLICA SALIENTE PUBLCA ENTRANTE
-~
HOIALDEL
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EASEGAE R, NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE PLILICT CONTEXTO GENERAL
Anexo C. Combinacion de la Caja Fuerte Asignada y Bienes y Valores Contenidos en la misma

Ente Pitlico: (1) Periodo de Adminisracidn: tla__Mes____ane 4)

Dis__Mes Ao

Fecha de Flabarciin: Dl Mes___ hfs,

Unidad Administrathva quo entrega: 12) Mat___ Ahe. (5)
Unidad g
Ia Informacién: (3}
ey porriabbe det Fosguardo.
M, Mumers de imventario ¢ Combinacién entregada? Dencripion Ubleaeicn Observactones
Moemben  Pusstn yio Canp.
(8} (7) (8) (9) {10) 1) (12) 13)
Entrega Reprasentants de 2 Autoridad Supervisors Recibe
SRR T (A 0 S PO MBI ¥ AR B 1A PRRSOMA SR TN R WO ¥ F MBI ¥ 1TRbA 41 RTFRsAnL AIRRS | MR O LA FLRSORASSTUTORA UDIAA LVTRAE
HOIA1DEL
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4660 GFCIALDEL NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE PUBLICO CONTEXTO GENERAL
Anexo K. Certificado de No Adeudo

Ente Pablico: (1) Periodo de Administracion: Dia___ Mes__ Ao
Dia__Mes Afo____ { 4 )
Fecha de Elaboracian: Dia___ Mes Afio___ E 5)
Unidad Administrativa que entrega: (2)

Unidad Administrativa responsable de la 3
informacidn: (3)

SE ANEXA CERTIFICADO DE NO ADEUDO

Observaciones: {6:!

Entrega Representante de la Autoridad Supervisora Recibe
NOMBHE ¥ FIRMA DEL RESPONSABLE NOMBRE ¥ FIRMA DE LA PERSONA NOMBRE ¥ FIRMA NOMBRE ¥ FIRMA DEL RESPONSABLE NOMBRE ¥ FiRtMA DE LA PERSONA SERVIDORA
SERVIDORA PUBLICA SALIENTE PLUALICA ENTRANTE
-
4
HOJA1DE 1

57



Octubre 28 de 2024 Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo

- NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
S I. NORMATIVIDAD
Anexo 1. Relacion de disposiciones juridicas

Ente Publico:

(1 Periode de Administracian: Dia__Mes Ada__
) (4)
Dia___Mes Ano_
Facha de EL.
Unidad Administrativa que entrega: (2) -+ aboracion: Dia___Mes_ Afe__ (5)
Unidad Administrativa responsable de 3
Ia informacion: (3)

Publicacién en el medio Oficial del Estado o la Federacin

No. Nombre o Titulo Situacitn Ambito Observaciones
: Fecha dewntradaen  Fecha de dltima
Medio Oficial Fecha de publicacidn e icién %
(6] £Z (8) (9) (10) (11) (12} (13) (14)
Entrega

Representante de la Auloridad Supervisora Recibe

PMOMBAE ¥ FIRMA DEL RESPORSARE NOWERE ¥ FIRMA DL LA PERSONA SERVIDORA PUBLICA ROMBAE ¥ Fifsh NOMERE ¥ FIRMA DEL RESPONSAELE MCMBHE ¥ Fltms [E LA
SALENTE PLUBLICA £

HOMA L DE 1

58



Octubre 28 de 2024

Periddico Oficial

Chetumal, Quintana Roo

== NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE PUBLICD I. NORMATIVIDAD
Anexo 2. Relacién de Acuerdos y C ios Firmados (V )

Ente Piblico:

Unidad Adminiatrativa que entrega:

Unidad Administrativa respensable de

I informaci dn:
Nom Grgana de Gobierns Participante ot e :
No. bre del Documenta Lo mo pa; s et
(&) (7 (8) (9] {10}
Entrega Representante de la Autoridad Supervisora
WEMENE ¥ DI DL HE RO E MOMIHE ¥ FIRMA DI LA PEISOIA SERVEICSRA FUELSCA HOMERE ¥ FIHMA
ALIENTE

HOIALIDEL

(R}
(2)
(3)
Inversian Pandients
Inversion Aportada e
(1) (12)

HOMBIE ¥ FIRMA DL RESPONSAILE

Vigencla
Opservaciones
Del Al
(13) (14 (15)
Recibe

HOMBRE ¥ FRMA DE LA PERSONA SERVIDORA PUBLICA
EMTHANTE

AR

ta)
amc_
Ao (s5)
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NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

LOGO OFICIAL DEL

ENTE PUBLICO Il. PLANEACION

Anexo 3. Plan Estatal o Municipal de Desarrollo

Ente Piblico:

Unidad Administrativa que entrega:

Unidad Administrativa responsable de
la informacién:

(1) Penodo de Administracion: Dia___Mes _Ano,
" (4)
a___Mes Ao,
{2) Fecha de Elaboracion: Dia_ Mes Ao (5)
(3)

SE ANEXA PLAN ESTATAL O MUNICIPAL DE DESARROLLO

Observaciones: [6]

Entrega

NOMEBRE ¥ FIRMA DE LA PERSONA

NOMBRE ¥ FIRMA DEL RESPONSABLE SERVIDORA PUBLICA SALENTE

e

Representante de la Autoridad Supervisora Recibe

MNOMBRE ¥ FIRMA DE LA PERSONA SERVIDORA

NOMBRE Y FIRMA NOMBRE ¥ FIRMA DEL RESPONSABLE PUBLICA ENTRANTE

HOJA1DE 1
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Periddico Oficial

Chetumal, Quintana Roo

NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

LOGD OFICIAL DEL

ENTE PUBLICO 1l. PLANEACION

Anexo 4. Oficio de Envio del Programa Basado en Resultados (PBR) autorizado

Ente Publico:

Unidad Administrativa que entrega:

ble de

Unidad p
la informacion:

( 1 ‘ Feriodo de Administracion: Dia___Mes Afio
Dia___ Mes Ao
Fecha de Elaboracion: Dia___Mes Afo___
(2)
(3)

SE ANEXA OFICIO DE ENVIiO DEL PBR AUTORIZADO

Observaciones: (G)

Entrega

NOMBRE ¥ FIRMA DE LA PERSONA

MOMBRE ¥ FIRMA DEL RESPONSABLE SERVIDORA PUSLICA SALIENTE

Representante de la Autoridad Supervisora Recibe

MOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA SERVIDORA

HOMBRE ¥ FIRMA NOMBRE ¥ FIRMA DEL RESPONSABLE PUBLICA ENTRANTE

HOJA L DE1
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1060 OFEAL BEL NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE PURLICO Il. PLANEACION
Anexo 5. Analisis Evaluativo sobre Programas y Acciones del PBR

Ente Publico: (1) Periodo de Administracion: Dia__Mes Afo__
Dia___Mes___ Ano_ &)
Unidad Administrativa que entrega: (2) Fecha de Elaboracion: Dia___Mes Ao ( 5 :.

Unidad Administrativa responsable de 3)
la informacién: (

SE ANEXA ANALISIS EVALUATIVO SOBRE PROGRAMAS Y ACCIONES DEL PBR

Observaciones: {ﬁ}

Entrega Representante de la Autoridad Supervisora Recibe

NOMBRE ¥ FIRMA DE LA PERSOMA NOMERE ¥ FIRMA DE Lt PERSONA SERVIDORA
NOMERE Y FIRMA DEL RESPONSABLE SERVIDORA PUBLICA SALIENTE NOMBRE ¥ FIRMA

NOMBRE ¥ FIRMA DEL RESPUNSABLE PFUBLICA ENTRANTE

Vgl

HOJA1DE1
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iGEs Ea g NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE PUBLICO IIl. PROGRAMATICA — PRESUPUESTAL
Anexo 6. Presupuesto Autorizado y Modificaciones

ETaTy riod 2
Ente Piiblico: { 1 } Periodo de Administracion: Dia___Mes Afe { i )
Dia__ Maes. Afo____
Fecha de Elab ién: Dia___M An
Unidad Administrativa que entrega: (2) Ao e 5]

Unidad Administrativa responsable de 3)
la informacién: (

SE ANEXA PRESUPUESTO AUTORIZADO Y MODIFICACIONES

Observaciones: [6]

Entrega Representante de [a Autoridad Supervisora Recibe

NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSOMA
MNOMBRE ¥ FIRMA DEL RESPONSARLE SERVIDORA PUBLICA SALIENTE NOMBRE ¥ FIRMA NOMBRE ¥ FIRMA DEL RESPONSABLE

‘é_' >

NOMBRE ¥ FIRMA DE LA PERSONA SERVIDORA
PUBLICS ENTRANTE

HOJA1DEL
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it NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
b pALiC I1l. PROGRAMATICA — PRESUPUESTAL
Anexo 7. Reporte del Ejercicio Presupuestal y Programatico

Ente Piiblico: ( 1 ) Periode de Administracian: Dia___Mes Afo a
Dia__Mes____ Afio (%)
Fecha de Elaboracion: Dia__Mes Ano___ (5)
Unidad Administrativa que entrega: (2)
Unidad resy ble de (3)
la informacion:

SE ANEXA REPORTE DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL Y PROGRAMATICO

Observaciones: ‘ S}

Entrega Representante de la Autoridad Supervisora Recibe
MNOMERE Y FIRMA DE LA PERSONA NOMBRE ¥ FIRMA DE LA PERSONA SERVIDDRA
NOMSRE ¥ FIRMA DEL RESPONSABL SERVIDORA PUBLICA SALIENTE NOMBRE ¥ FIRMA HOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE PUBLICA ENTRANTE
HOJA 1 DE 1
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: NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
LOGO OFICIAL DEL
ENTE pUBLICO IV. FINANZAS
Anexo 8. Informe de Ingresos Propios y Otros

£ Publico: (1) Periodo de Administracion: Dia__Mes Afo___ (4)
Dia__ Mes Afo___
Fecha de Elaboracién: Dia__ Mes Afe__ (5)
Unidad Administrativa que entrega: 2y

Unidad Administrativa responsable de 3
Ia informacién: (3)

SE ANEXA INFORME DE INGRESOS PROPIOS Y OTROS

Observaciones: I:G}

Entrega Representante de la Autoridad Supervisora Recibe

R MOMEBRE Y FIRMA DE LA PERSONA - " HOMBRE ¥ FIRMA DE L4 PERSONA SERVIDORA
MOMBRE ¥ FIRMA DEL RESPDNSAHL SERVIDCRA PUBLICA SALEENTE NOMBRE Y FIRMA ROMBRE ¥ FIRMA DEL RESPONSABLE PUBLICA ENTRANTE

HOJA1DE 1
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Periddico Oficial

Chetumal, Quintana Roo

NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

LOGO OFICIAL DEL
ENTE PUBLICO IV. FINANZAS

Anexo 9. Presupuesto de Ingresos del Ejercicio o Periodo

Ente Piblico:

Unidad Administrativa que entrega:

Unidad Administrativa responsable de
la informacién:

Periodo de Administracion: Dia___Mes____ Aho
4
Dia___Mes, Afo, [ l

Fecha de Elaboracion: Dia__ Mes Ao (§)

SE ANEXA PRESUPUESTO DE INGRESOS DEL EJERCICIO O PERIODO

Observaciones: (6)

Entrega

- . vary NOMEBRE ¥ FIRMA DE LA PERSONA
NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONRABLE SERVIDORA PUBLIGA SALIENTE

A

Representante de la Autoridad Supervisora

Recibe

NOMBRE ¥ FIRMA DE LA PERSONA SERVIDORA

NOMBRE ¥ FIRMA DEL REEPONSABLE PURLICA ENTRANTE
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Periddico Oficial

Chetumal, Quintana Roo

NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

LOGD OFICIAL DEL
ENTE PUBLICO

IV. FINANZAS
Anexo 10. Ley de Ingresos

Ente Pablico:
Unidad Administrativa que entrega;

Unidad Administrativa responsable de
la informacidn:

{ 1 } Perlodo de Administracion: Dia__ Mes Afio
Dia___ Mes__ Afio

Fechade Elaboracion: Dia_ Mes ___ Afo__

(2)

(3}

SE ANEXA LEY DE INGRESOS

Observaclones: (B]

Entrega

HOMBRE ¥ FIRMA DF LA PERSONA

=Y Fii L g1 NS =
HONBEE ¥ FIRMADEL RESPOHBA SERVIDORA PUBLICA SALIENTE

&

Representante de la Autoridad Supervisora Recibe

NOMBRE ¥ FIRMA DE LA PERSONA SERVIDORA
PUBLICA ENTRANTE

NOMERE ¥ FIRMA NOMBRE ¥ FIRMA DEL RESPONSABLE

HOJA1DE1

(4)
(5)
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T NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
LOGO QFICIAL DEL
ENTE PUBLICO IV. FINANZAS
Anexo 11. Decreto de Presupuesto de Egresos

e (1) Perioda de Administracion: Dia__ Mes Afo___ 4
a__Mes Ao {4)
Fecha de Elaboracidn: Dia_ Mes Amo__ (5)

Unidad Administrativa que entreg (2)

Unidad Administrativa responsable de 3
la informacion: (3)

SE ANEXA DECRETO DE PRESUPUESTO DE EGRESOS

Observaciones: (B]

Entrega Representante de la Autoridad Supervisora Recibe
NOMBRE ¥ FIRSA DE LA PERSONA NOMERE ¥ FIRMA DE LA PERSONA SERVIDORA
NOMBHE ¥ FIRMA DEL FESPONSABLE SERVIDORA PUBLICA SALIENTE NOMBRE ¥ FIRMA NOMBRE ¥ FIRMA DEL RESPONSABLE PUBLICA ENTRANTE
P
L= )
HOJA1DE1
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NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
LOGO QFICIAL DEL
ENTE PUBLICO IV. FINANZAS
Anexo 12. Cuenta Publica

Ents POblice: (1) Periodo de Administracidn: Dia__ Mes Afo___

(4)

Fecha de Elaboracion: Dia _ Mes Ano (5)

Dia__ Mes Ado

Unidad Administrativa que entrega: (2)

Unidad Administrativa responsable de (3)
la informacién:

SE ANEXA ULTIMO OFICIO DEL ENVIO DE CUENTA PUBLICA

Observaciones: {5}

Entrega Representante de la Autoridad Supervisora Recibe
NOMBRE ¥ FIRMA OE L& FERSONA NOMBRE ¥ FIRMA DE LA PERSONA SERVIDORA
NOMERE ¥ FIRMA DEL RESPONSABLE SERVIDORA PUBLICH SALENTE MOMERE ¥ FIRMA MOMBRE ¥ FIRMA DEL RESPONSABLE PUBLICA ENTRANTE
@)
HOJALIDE1

69



Octubre 28 de 2024 Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo

T — NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE PUBLICO IV. FINANZAS
Anexo 13. Estados Financieros
Ente Piblico: (1) Perodo de Administracidn; Dia___ Mes Afo____
Dia___ Mes Afo__ l % ]
: Fecha de Elaboracién: Dia_ Mes _ Afo (5)
Unidad Administrativa que entrega: (2)
Unidad Administrativa responsable de
la informacidn: (3)
(6)
Observaciones: (7)
Entrega Representante de |a Autoridad Supervisora Recibe
NOMBRE ¥ FIRMA DEL RESPONSABLE N‘sﬁﬁﬁé&{fﬂ:ﬂi?ﬁﬁlﬁﬂﬂ NOMBRE ¥ FIRMA NCMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE iy FI?-E;:JEE;\LE:F?:ND(? SRRVIOCRA
zé‘ '

HOJA1DE1
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LOGO OFICIAL DEL
ENTE PUBLICD

NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
IV. FINANZAS

Anexo 14. Situacion de cuentas bancarias

Ente Pablico:

(1)
Unidad Administrativa que entrega:

Periade de Administracion :

Dia__ Mes_ ARa_ (4)
Dia_ Mes_ Afa
(2) Fecha do Elaboracion: Dia__ Mas Ado__ (B
Unidad Administrativa responsable de
la informacion: (3}
e m Mmerode Cheques en Fochade o checpm sxpediiar ||| Sabdo bancarln. ety R
i i Cimnta vencimientn : j i
_—- Fechs Importe | Fecha bancaria Mombte Puestes cargo
(6} (7) (8) (9] (10} (11) (12} (13) [14) [15) (16) (17) (18) (19)
Entrega Representante de la Autoridad Supervisora Recibe
WKL ¥ FIRMA LEL HESPONSAL

MOMBHE ¥ FESMA TE LA PERSONA SERUIORA FEILICA
SMENTE

WORERE ¥ FRMA

WOMBRE ¥ EMA U RSt
= d(

MOMBRE ¥ FRUA DOE LA FERSONA SERVDORA PUBLICA
RANT

TRANTE

HOJA 1 DE1
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LOGO OFICIAL DEL NOMBRE DE LA AUTOR‘DAD SUPERVISORA
ENTEPUBLICO V. FINANZAS
Anexo 15. Conciliaciones bancarias

Ente Piblico: (1) Perioda de Adminictracion: Dia__Mes___ Atia_ (4)

Dia__Mes Ano,

Fuecha de Eaboracidn: Dia__Mes Aho.

Unidad Administrativa que entrega: [2) . e
Unidad Administrativa responsable de

fa informacion: 13}

Wo. Fecha Mes Banco | Nomero de cusnta = da Depdattos no re Cangos bancarios o - xpeids ] g
: cusnta del banco 2 : cobracas (en traesita)  Mnancieros
(6] (7) (8) (8) (10) (1) (12) 113) (14) (15)
Entrega Representante de i Autoridad Supervisora Recibe
AIMBRE ¥4 B 61 RAPORSATRE NOMIRE ¥ FIRMA DE LA PERSONA SERVIDORA PURLES wrwaEas ¥ s FSMRAL Y HMA G sSSP A NOMBSS ¥ FIFRMA DE LA PERSONA SERVIDORA FUBLICA
£ ENTHONTE .
2 5

HOAL1DEL
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LOGO OFICIAL DEL

NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
IV. FINANZAS

ENTE PUBLICO
Anexo 16. Situacion de Talonarios de Cheques en Uso
Ente Piblico; (1)
Unidad Administrativa fque entrega: (2)
Unidad Administrativa responsable de )
la Informacisn: {
Na. Tt dol baress MNimaro de Cusnts Nimero de Chequera e — s
L Al Del En trinshn
(8) (7] (8} (9] (1o} (1) (12) (14)
Entrega

MOMBHE T FRALA [ B

Representante de la Autoridad Supervisora

NOMBHE ¥ FIRMA DE LA PERSONA SERVIDORA PUBLICA MONABAL T FIEM
SALENTE

HOMIDE L

MBI Y FEMA (] AESARSARLL

Recibe

Periodo de Administracian: Dia_ Mes. Afo, (4)

Din__ Mes  Abo_

Fechade Elborucion: Dia__Mes_ Aio__ [ 5)
Folios Pendientes de il b
— - - Cbservacionss

Dl Al

{(15) (18) (17)

HOMERE Y FIRMA DE LA PERSONA SERVDOAA PUBLICA
NTRAKTE
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L BREAL TR NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE PURLICO IV. FINANZAS
Anexo 17. Listado de pagos pendientes programados

Ente Pablico: (1) Periada de Administracién: Dia__ Mes Ao (4)
Dia__ Mes Afig
Fecha de Elaboracion: Dia__ Mes Afo___
Unidad A iva que ga (2) (5)

Unidad Administrativa responsable de

la informacion: (3)
Ne. Fecha Referencla Concepto Nombre del beneficiario Importe total Observaciones
(8) (7) (8) (9) (10) (11) (12}
Entrega Representante de |a Auteridad Supervisora Recibe

NOMBRE ¥ FIRMA DE L& PERSONA SERVIDORA

NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA SERVIDORA
NOMEFRE ¥ FIEMA DEL KESPONSABLE PUBLICA SALIENTE NOMIRE ¥ FHIMA NORHRE ¥ FIRMA DEL RESPONSADLE PUBLI E

ICA ENTRANTI

5

= HOIA 1 DE 1
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Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo

NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

LOGO OFICIAL DEL
ENTE PUBLICD

IV. FINANZAS

Anexo 18. Fondos revolventes asignados

Ente Pablico:

Unidad A que. 0

Unidad Administrativa responsable de

Ia informacidn:
Responsable del Manejo del Fondo
No.
Nombre Puesto ylo Carga
(6) (7) (8)
Entrega

WOMBRE ¥ FIRMS DL RESPONSARLE

HOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA SERVIDORA
PUBLICA SALIENTE

Periodo de Administracién: Dia__ Mes, Adio,

(1)
Dia__Mes____ Afo___ (4)
Fecha de Elaboracion: Dia__Mes _ Afio_
(2) (S
(3)
Montos
Observaciones
Adscripcién | Asignado.
(9) (10) (11) (12) (13)
Representante de la Autoridad Supervisora Recibe

NOMERE ¥ FIRMA NOBABRE ¥ FEMA DEL RESPOMSABLE NOMEIRE ¥ FIRMA DE LA PERSONA SERVIDORA

PUBLICA ENTRANTE

HOJA1DE1L
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Octubre 28 de 2024 Periddico Oficial

Chetumal, Quintana Roo

AT NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE PUBLICO IV. FINANZAS
Anexo 19. Inventario de formas valoradas

Ente Publico: (1) Perlodo de Administracion: Dia__Mes Afio___ (4)
Dia__ Mes__ Afo
Fecha de Elaboracion: Dia__ Mes Afo___ ( 5)
Unidad Administrativa que entrega: (2)
Unidad Administrativa responsable de 3
Ia informacién: )
4 Namero de Folios Folios Pendientes de Utilizar Responsable del Resguardo
No. Nombre de Ia Forma Cantidad Total  Precio Unitario r— —— Observaciones
Otiles Cancelados el Al | Nombre -Puesto ylo Cargo ‘Adscripcion
(6) (7) (8) (9) (10} (1) (12) (13) (14) (15) (18) (17)
Entrega Representante de |a Autoridad Supervisora Recibe
NOMBEE Y FIRMA OEL RESPONSARLE NOMBRE ¥ FIRMA DE LA PERSCNA SERVIDORA HOMDRE ¥ FIRban ROMBRE ¥ FIRMA DEL AESPONSABLE NOMBRE ¥ FIRMA DE LA PERSONA SERVIDORA

PUBLICA SALIENTE

’ HOIA1DE 1

PUBLICA ENTRANTE
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Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo

NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

LOGO OFICIAL DEL

ENTE PUBLICD IV. FINANZAS

Anexo 20. Informe de la Deuda Publica Total

Ente Piblico:

Unidad Administrativa que entrega:

Unidad Administrativa responsable de
la informacion:

Penodo de Administracion: Dia___Mes_____ Afo

(1) (4)

Dia___Mes Ao

Fecha de Elaboracion: Dia_ Mes Afg (5)

(2)

SE ANEXA INFORME DE LA DEUDA PUBLICA

Observaciones: (6]

Entrega

NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA

NOMBRE ¥ FIFMA OFEL RESPONSABL SERVIDORA PUBLICA SALIENTE

=

s

Representante de fa Autoridad Supervisora Recibe

NOMBRE ¥ FIRMA DE LA PERSONA SERVIDORA

NOMBRE ¥ FIRMA NOMBRE Y FIRMA DEL RESGPONSABLE PUBLICA ENTRANTE

HOJALDE1
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ot BRI BEL NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE PUBLICO IV. FINANZAS
Anexo 21. Oficio de recibido de la solicitud de cambio de firmas ante las instituciones bancarias correspandientes

= Peri 2
Ente Publico: (1) ‘eriodo de Administracion: ha___ Mes Afio___ (4)
Dia___ Mes Ano____
Fecha de Elaboracion: Dia___Mes Ano__ (5)
Unidad Admini: iva que g (2)

Unidad Administrativa responsable de (3)
la informacién:

SE ANEXA OFICIO

Observaciones: {6]

Entrega Representante de la Autoridad Supervisora Recibe

NOMEBRE Y FIRMA DE LA PERSONA

J HNOMBRE ¥ FIRMA DE LA PERSONA SERVIDORA
HOMBRE ¥ FIRMA DEL RESPONSABLE SERVIDORA PUBLICA SALIENTE NOMBRE ¥ FIRMA NOMBRE ¥ FIRMA DEL RESPONSARLE

PUBLICA ENTRANTE

HOJA1DE1

78



Octubre 28 de 2024

Periddico Oficial

Chetumal, Quintana Roo

NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

IV. FINANZAS

Anexo 22. Créditos fiscales a favor del Ente Publico

LOGO OFICIAL DEL
ENTE PUBLICO
Ente Pablico:
Unidad Admini: que g

Unidad Administrativa responsable de

la informacién:
No. Numero de Expediente
(6) (7)
Entrega

NCMEBRE ¥ FIRMA DEL RESPOI

<

SABLE

R.F.C.

(8)

NOMERE Y FIRMA DE LA PERSONA
SERVIDORA PUBLICA BALIENTE

(9)

Representante de |a Autoridad Supervisora

ROMBRE ¥ FIRMA

HOJA1DE1

(1)

Deseripcion del Crédito Fiscal

(10)

NOMBRE ¥ FIRMA DEL RESPONSABLE

Penodo de Administracion: Dia___ Mes Afo,

Dia___Mes, Afe_ ( & }
Fecha de Elaboracién: Dia__ Mes Aflo (5)
Observaciones
(11)

Recibe

NOMBRE ¥ FIRMA DE LA PERSONA SERVIDORA
PUBLICA ENTRANTE
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Chetumal, Quintana Roo

NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

V. RECURSOS MATERIALES
Anexo 23. Inventario de Mobiliario y Equipo (Incluye Equipo de Computo)

LOGO DFICIAL DEL
ENTE PUBLICO

Ente Piblico:

Unidad Administrativa que entrega:

Unidad Administrativa responsable de

la informacién:
Nombre del Servidor Piblico
No. (Resguardante) Puesto o Cargo Niim. de Inventario Descripcion del Bien Marca
(8) (7 (a) i9) (10} (1)

Entrega Representante de |a Autoridad Supervisora

ROMBRE ¥ FIRMA DE LA PERSONA SERVIDORA NOMBRE Y FIRMA

NOMBRE ¥ FiRtMA DEL RESPONSABLE PUALICA SALIENTE

2 L

HOJA1DE1

£y
(2)
13)
Modelo Serie
(12) (13)

NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE

Periodo de Administracien: Dia__ Mes A,
Dia__Mes, JAfo___
Fecha de Elaboracidn: Dis__ Mes Ao
Ubicacion Observaciones
(14) (18)
Recibe

HNOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA BERVIDORA
PUBLICA ENTRANTE

(4)

(5]
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NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
V. RECURSOS MATERIALES

LOGO OFCIAL DEL
ENTE PURLICD

Anexo 24. Inventario de Lineas Telefanicas, Teléfonos Celulares y Equipo de Comunicaciones

Ente Piblico: 1) Perinds de Atministracion: [ia__Mes____ AR 4
ha__Mes hao
Focha de Elaboncian: (Ma__ Mes Ane
Unidod Adrministrativa que entroga: [2) 15

Unidad Administrativa responsable de i

i iformaciin:
N Mombre del Servidor POblico = o . = . i .
(B) (71 (8} [E3] (10} [12) (13) [14) 115}

Entrega Aepaesentante de a Autordad Supervisora Reibe

NOMERE ¥ FiRMA DEL RESTUMENELE

-

4

NOMBRE ¥ FIRMA DE LA FERSONA SERVIDORA PUBLICA
SALIENTE

WOIEREE ¥ FIRMA

HOIA 1 DE L

NOMBRE ¥ FIRMA DEL RESPONSALE

WOMERE ¥ FIRMA DE LA PERSONA SERVIDORA PURLICA
ENTRANTE

81



Octubre 28 de 2024 Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo

T —_—_ NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
“ENTE PUBLICO V. RECURSOS MATERIALES
Anexo 25, Inventario de Parque Vehicular y Maquinaria

Ente Pablica: 1) Peicdo de Administracion. Din__ Mes ARD
Dia__ Mes_ AR
Unidad Administrativa que entrega: (2) Fechade Elborcion; Din_Ms.___AS: . [§)

Unidad Administrativa respansable de .
x Informacitn: 3]

o, e 5""’“‘;';‘““ Pussto y/o Cargo Miim. de Inventario Descripeidn del blen Tipo de Bien Marca Modelo Calor Placas Serle. Observaciones
{6} (7 (8} {9} (10} {11) {12) (13} 114 (15} {16 17}
Entrega Representante de la Autondad Superisora Hecihe
NOMBSEE ¥ FIRMA DEL SESPONSABLE NOMBRE ¥ FIRMA DE LA PERSUSA SERVIDORA NOMBRE ¥ FIRMA NOMBHE ¥ FIRMA DEL RESPONSABLE NOMBRE ¥ FIRMA DE LA FERSONA SERVIDORA PLBLCA
PUBLICA SALIENTE R TRANTE

HOW1DEL
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et GRIREOEL NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE PUBLICO V. RECURSOS MATERIALES
Anexo 26. Inventario de Obras de Arte y Decoracion

Ente Pablico: (1) Perioda de Administracion: Dia__Mes Ao
Dla__Mas___ Afo (4)
Fecha de Elabomcion: Dia__ Mes Aito___
Unidad Administrativa que entrega: (2) (59
Unidad Administrativa responsable de q
fa informacion: (3)
Nombre del Servidor Piblico - : Descripcion de las Tipo del Bien
(Resg) & St Bien e ¢ Cultural Observaciones
No. Gardante) Puesto y/o Cargo NiOm. de Inventario Nombre del Bien Caracteri i : v Cul Ubicadién
(6) (7] (8) (8) (10) (1) (12) (13) (14}
Entrega Representante de la Autoridad Supervisora Recihe
HOMBRE ¥ FIRMA DE LA PERSONA SERVIDORA NOMBRE ¥ FIRMA DE LA PERSONA SERVIDORA
NEMERE Y FIRMA DEL RESPONSABLE PUBLICA SALIENTE NOMBRE ¥ FIRMA ;

NOMBRE ¥ FIRMA DEL RESPONSASLE PUBLICA ENTRANTE

HOIA1DEL
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(BEe B DE: NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

ENTE PUBLICO V. RECURSOS MATERIALES
Anexo 27. Inventario de libros y publicaciones

Periodo de Administracién: Dia___Mes Afio,
Ente Piblico: (1) (4
Dia__Mes___Ano )
Fecha de Elaboracidn: Dia__ Mes Afe___ t 5]
Unidad Administrativa qiie entrega: {(2)
Unidad Administrativa respensable de (1)
fa informacitn:
No. Clasificacién Thtulo Amtor Edicién Editorial Ubicacién Observacionas
(6) (71 (8) (9} (10) (1) (12) (13)
Entrega Representante de la Autoridad Supervisora Recibe
NONBRE ¥ FFAA HEL RESPONSABLE NOMERE Y FIRMA DE LA PERSONA SERVIDORA NOMBRE ¥ FIRMA WOMBRE ¥ FEMA DEL RESPONSAILE NOMERE Y FIRMA DE LA PERSONA SERVIDORA
PUBLICA SALIENTE PUBLICA ENTRANTE
“L’A/I".
- /)]

HOJA1DEL
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Octubre 28 de 2024

Periddico Oficial

Chetumal, Quintana Roo

NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
LOGO OFICIAL DEL
ENTE PUBLICO V. RECURSOS MATERIALES
Anexo 28. Inventario de Armamento Oficial

Ente Piblico:

Unidad Administrativa que entrega:

Unidad Administrativa responsable do

la informacidn:
Nombre del Servidor Nim. de del Marca Modelo
No. Piblico (R dante) Puesto y/o Cargo Torenberiol Descripcion del Equipa
(6) (7) (8) (9) (10) (11) (12)
Entrega Representante de la Autoridad Supervisora
NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA SERVIDORA
NOMERE ¥ FIRMA DEL RESPONSABLE PUBLICA SALIENTE MOMBRE ¥ FIRNA
= —gj HOIATDE1

Calibre

(13)

(1)

Periado de Administracian: Dia___Mes, Afin,

Dia__Mes, Ao
(2) Focha do Elaboracian: Dia___Mes __ Aflo___
(3)
Matricula  Folio SEDENA = Ubicacien fisica del arma Observaciones
(14) (15) (16) (17)
Recibe

NOMBRE ' FIRMA DEL RESPONSABLE

NOMERE Y FIRMA DE LA PERSDNA SERVIDORA
PUBLICA ENTRANTE

(4)

(5)
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Octubre 28 de 2024

Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo
T NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE PUBLICO V. RECURSOS MATERIALES
Anexo 29. Instrumentos Archivisticos
Ente Publico: (1) Periodo de Administracién: Dia___Mes, Afo___ (4)
Dia___ Mes Afio____
Unidad Administrativa que entrega: (2 } Fecha de Elaboracién: Dia__ Mes Afio___ t 5)
Unidad Administrativa responsable de
la informacion: (3)
No. Nombre Descripcion Re ble del resguard; Ejercicio Observaciones | Medio de Soporte
(6) (1) (8) (9) (10) (11) (12)
Representante de |la Autoridad Supervisora
Entrega Recibe
NOMBRE ' FIRMA DEL RESPONSABLE N L CI e LA PERSOR NOMERE ¥ FIRMA NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE A ey S BRI
.4-62'1
_/

HOJA1DE 1
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Octubre 28 de 2024

Periddico Oficial

Chetumal, Quintana Roo

NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

LOGO OFICIAL DEL
ENTE PUBLICD V. RECURSOS MATERIALES
Anexo 30. Inventario de Archivo de Tramite
Ente Publico:
Unidad Administrativa que entrega:

Unidad Administrativa responsable de
la informacién:

No, Clasificacion Nombre del Expedients Descripcidn

(6) (7) (8) (9}

Entrega

NOMBRE ¥ FIRMA DE LA PERSONA SERVIDORA

NOMERE ¥ FIRMA DEL RESPONSABLE PUBLICA SALIENTE

Valor documental

(10) (11)

Hepresentante de la Autoridad Supervisora

ROMBRE ¥ FIRMA

HOIA1DE1

(1}

MOMBAE ¥ FiRkA DEL RESPONSABLE

Fenodo de Administracién: Dia___Mes Adva

= sy
Dia__Mes_ Afo____
Fecha de Elaboracisn: Dia__ Mes _ A (5 }
Ubicacian Ejercicio Observaciones
(12} (13) (14 )
Recibe

NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA SERVIDORA
PUBLICA ENTRANTE
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Octubre 28 de 2024 Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo

w — NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
T ENTEPORICO V. RECURSOS MATERIALES
Anexo 31. Inventario de Archive de Concentracion

Ente Pdblico: (1) Pariodo de Administracian: Dia__Mes. Ana__ (
4)
Dia__Mes___ Aha__
Ut Ve i i2) Focha do Elsboracion: - Dia__ Wes Ao (5

Unidad Administrativa responsable de

la informacién: (M
3 Falics que confiene el
Ne. Nombre del expediente Soccldn Codiga Sarie No.Cajas expetierin Localizaciin Ejersicio Clasificacién Valor documental Obsarvacionss
Del Al -
(6] {7) 18] (9) (10} (1} 112) (13) (14} {15} (16} [17) {18} (19}
Entrega Representante de la Autoridad Supervisora Recibe
NUMHEE ¥ EIHMA (6L REGFUNSABLE MOMURT ¥ FIMA OF LA FERBONA SERVEIINA FUBLICA SALENTE MOMBRE ¥ FLMA WOMBRE ¥ FURMA DEL 98 SPONSABLE NOMERE ¥ FINMA DE LA FERSONA SERVIDORA DUBLICA
ENTRANTE

)

HOM 1 DE 1
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Octubre 28 de 2024

Periddico Oficial

Chetumal, Quintana Roo

NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

LOGO QOFICIAL DEL
ENTE PUBLICO V. RECURSOS MATERIALES

Anexo 32. Inventario de Archivo Histérico

Ente Piblico:

Unidad Administrativa que entrega:

Unidad Administrati ble de
la informacion:
Acervo [ Biblioteca g 3
No. Cajas Expedientes Localizacién.
Nombre Seccidn Serie
(6) (7) (8) (9) (10) (1) (12)
Entrega Representante de la Autoridad Supervisora
NOMEBRE ¥ FIRMA DE LA PERSONA SERVIDORA
NOMBRE ¥ FIRMA DEL RESPONSABS PUBLICA SALIENTE NOMBRE Y FIRMA
P

HOJA1DE1

Periodo de Administracidn: Dia___Mes Ao

(1) N
Dia___Mes____ Afio
Fecha de Elaboracion: Dia__ Mes Afo___
(2)
(3)
Ejercicio Valor documental Dhservadones
(13) (14) (15)
Recibe
NOMBERE Y FIRMA DE LA PERSONA SERVIDORA
NOMBHRE ¥ FIRMA DEL RESPONSABLE PUBLICA ENTRANTE

(4)

(5)
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Octubre 28 de 2024 Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo

R b NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE PUBLICO V. RECURSOS MATERIALES
Anexo 33. Inventario de Archivo Propuesto para Baja Documental

Ente Pablico: (1) Perioda de Administracion: Dia___Mes Afig,
4
Dia___Mes Afie 14)
Unidad Administrativa que entrega: (2) e == (5)
Unidad Administrativa responsable de (2)
la informacién:
No. Serie Documental Expediente [Fechas axtn : Valor Do  Total de enpediantos Total de Fojas. Obsarvacionss
(6) (7} (8) (9) (10} (1) (12) (13)
Entrega Representante de la Autoridad Supervisora Reciba
NOMBRE ¥ FIRMA DEL RESPONSABLE NOMBRE ¥ FRMA DE LA PERS0MA SERVDORA FUBLICA NOMBRE ¥ FIEMA MOMERE ¥ FIRMA DEL RESPONSABLE MOMARE ¥ FIRMA DE LA PERBONA SERVIDORA
SALIENTE FUBLICA ENTRANTE

5 HOIA1DE1
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Octubre 28 de 2024

Periddico Oficial

Chetumal, Quintana Roo

NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

LG OFKCIAL DEL

ENTE PLIBLICT V. RECURSOS MATERIALES

Anexo 34. Mobiliario y Equipo Educacional y Recreativo

Ente Piblico:

Unidad Administrativa que snirega:

Uniddad Administrativa mspansable de ls
informacifn:

Mo, Hombre del Servidor Piblico
{Resguardante)

(&) 17

Entrega

NOMEBFRE ¥ FERMA DEL RESPUNSABLE

5

Pucsto y/o Cargo Nam. de Inventaria

(8) (9)

NOMERE Y FIRMA DE LA PERSONA SERVIDORA PUBLICA
BALIENTE

{1)
(2]
(3]
[10) {11)
de la clal 5

NOMARE ¥ FIRMA

HOIATDED

Modelo  Serie

(12) 113)

NOMERS ¥ FIAMA D RESPONSARLE

Partiescher e Al mimistraciin; Dia__Mes, Ado, (4

Uis___Mes._ Ano,

Focha de Elsboracion: Dla__Mes Ao [ §)

Ubicaciin Observaciones
{14} 115)
Recibe

MOMERE ¥ FIRMA DE LA PEHSONA SERVIDORA PUBLICA
ENTRANTE
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Octubre 28 de 2024 Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo

AR NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE FORLICO V. RECURSOS MATERIALES
Anexo 35, Equipo e Instrumental Médico y Laboratorio

Ents Pablico: (1) Poriado de Administracibn: Dia__Me: Adia (i
Dia__Mes___ A0
Focha de Elaboracian: Dia__ Mes Adn___ 15
Unidad Administrativa que entrega: (2)
Unidad Administrativa responsable de la (3)
Informacidn:
Nombre del Servidor Piblico Nom. de 5n del Eq T e = = ¥ 3 . 5 Mt
Puestn Cargo Descripcion del Equipo Marca Modelo Serie * Ubicacion Observaciones
e (Resguardante) y/o Inventario pe E bica !
(6] (7 (8) (9) (10) (1) (12} (13) (14} 115)
Entrega Representante de la Autoridad Supervisora Recibe
NOMBRE ¥ FIRMA DEL RESPONSABLE NOMBRE ¥ FIRMA DE LA PERSONA SERVIDORA NOMBRE ¥ FIRMA NOMBRE ¥ FIRMA DEL RESPONSABLE NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSCNA SERVIDORA
PUBLICA SALIENTE PLUBLIGA ENTRANTE

3

HAAIDEL

92



Octubre 28 de 2024

Periddico Oficial

Chetumal, Quintana Roo

LOGO OFICIAL DEL
ENTE PUBLICO)

Ente Pablico:

Unidad Administrativa que entrega:

Unidad Administrativa responsable de la

informacion:
No. Nombre del Servidor Publico
i (Resguardante)
(6) .4

MOMESE ¥ FIRMA DEL SEAPONSARLE

.

NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

V. RECURSOS MATERIALES
Anexo 36. Activos biolégicos

(1)
(2)
(3)
Puesto y/o Cargo Nim. de Inventario ~ Descripcion del Activoe | Documento Oficial Color Sexo
(8) (9) (10) (11) (12) (13)
Entrega Representante de la Autoridad Supervisora

NOMERE ¥ FIRMA DE LA PERSOMNA SERVIDORA PLIBLICA
SALENTE

NOMBHE ¥ FIRMA

HOIAIDE1

NOMERE ¥ FIRMA DEL RESPONSARLE

Raza

(14)

Recibe

Periodo de Administracion: Dis__Mes Aho_ (4)
Dia___Mes, Aho___
Fecha de Flaboracién: Dia__ Mes _ Ato__ (5
Especie Observaciones
(15) (16 )

ROMERE Y FIRMA DE LA PERS0ONA SERVIDORA PUBLICA
ENTHANTE
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Octubre 28 de 2024 Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo

e NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ok s V. RECURSOS MATERIALES
Anexo 37. Patentes, Marcas, Derechos y Licencias

Ente Publico: (1)

Penodo de Administracion: Dia__ Mes  Afo_ 14)
Dia__Mes Ao
Unidad Administrativa que entroga: (2) Fechade Elaboracion: Dia__Mes ___ Ano__ (5

Unidad Administrativa responsable de la

informacian: (2}
Nombre del Servidor Piblica Tipo de activo s s [lisTes e vosncs 5 i
No. (Resg te) Puesto y/o Cargo Namero Intangible Dmpcn’n mldd beneficiario - Ubicacién Observadiones
(8) [7 (8) (9) (10]) (1) (12) (13) (14} (15) {16}
Entrega Representante de la Autoridad Supervisora Recibe

NOMBRE ¥ FIRMA DE LA PERSONA SERVIDORA MOMBERE ¥ FIRMA DE LA PERSONA SERVIDORA
NOMHERE ¥ FIRMA DEL RESPONSABLE PUBLICA SALIENTE NOMBRE ¥ FIRMA HOMERE Y FIRMA DEL RESPONSABLE i

PUBLICA SALIENTE
2

HOIA 1 DE 1
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Octubre 28 de 2024

Periddico Oficial

Chetumal, Quintana Roo

LOGD

ENTE PUELICD V. RECURSOS MATERIALES

Anexo 38. Otros activos intangibles

Ente Piblico:
Unidad Administrativa que entrega:

Unidad Administrativa responsable de la

Informacidn:
No. Nombre del Servidor Publico
(Resguardante)
16) (71

Puesto yfo Cargo

Entrega

NOMERE Y FIRMA DEL RESPONSABLE

5

™ NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

1] Poriodo de Administracian: Dia__Mes___ Ao [ 4)
Dia__Mes___ Ao
(2} Focha de Elaboracidn: Dia__Mes Ana__ [5)
(3)
Nam. de Referencia - Descripcidn Ubicacidn Observaciones
(9] (10) 111) [12)
Representante de la Autoridad Supervisora Recibe

NOMBRE ¥ FIRMA DE LA PERSONA SERVIDORA

PUBLICA SALIENTE

NOMBRE ' FIRMA NOMBRE ¥ FIRMA DEL RESPONSABLE

HOIA1DE 1

NOMERE Y FIRMA DE LA PERSONA SERVIDORA
BLICA ENTRANTE
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Octubre 28 de 2024 Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo

D NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
foscsis V. RECURSOS MATERIALES
Anexo 39. Inventarios de Bienes Menores

Ente Piiblico: (1) Periodo de Administracidn: Dia__Mes Afio, (4)
Dia__Mes Ao,
Unidad Administrativa que entrega: ( 2 ﬁ Fecha de Elaboracion: Dia___ Mes Ao { 5}
Unidad Administrativa responsable de (3)

la informacion:

Nombre del Servidor Nim. de Fecha de’ Desceincl G deli . - P : 3
: g ‘del Bien Marca Modelo Serie Ubicacion Observaciones
No. Pablico (Resg dante) jo Adquisicién pc d 1 u "
(6) (7) (8) (8) (10) (1) (12) (13) (14) (15)
Entrega Representante de |a Autoridad Supervisora Recibe
NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA NOMBRE ¥ FIRMA DE LA PERSONA
NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE SERVIDORA PUBLICA SALIENTE NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE SERVIDORA PURBLICA ENTRANTE

é HOJA1DEL

96



Octubre 28 de 2024

Periddico Oficial

Chetumal, Quintana Roo

LOGO OFICIAL DEL

ENTE PUBLICO V. RECURSOS MATERIALES

ANEXO 40. Sellos oficiales

Ente Publico:

Unidad Administrativa que entrega:

Unidad Administrativa responsable de la
informacién:

No. Leyenda del Sello No de Sellos

(6) (7) (8)

Impresidn de Sellos

Entrega

NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

Areaala qwm!mﬂdﬁ 2

(9)

(12)

Representante de la Autoridad Supervisora

NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA SERVIDORA

NOMBRE ¥ FIRMA DEL RESPONSARI

o

PUBLICA SALIENTE

NOMBRE ¥ FIRMA

HOJIA1DE1

(1)

(3)

Nombre del resguardante

(10)

NOMBRE Y FIRMA DEL RESFONSABLE

Periodo de Administracion: Dia____Mes Afio, { 4 )
Dia__ Mes Afio

Fecha de Elaboracion: Dia___ Mes _ Ao ( 5 }
Observaciones
(11)
Recibe

NOMERE ¥ FIRMA DE LA PERSONA SERVIDORA
PUBLICA ENTRANTE
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Octubre 28 de 2024 Periddico Oficial

Chetumal, Quintana Roo

) NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
LOGO OFICIAL DEL
S L V. RECURSOS MATERIALES
Anexo 41. Reporte de existencias en almacén

Ente Pablico:

Unidad Admini iva que

Unidad Administrativa responsable de

la informacion:
Clave del ; it Descripcion del articulo
i artculo il (Marca, Modelo, Tamaiio)
(6) (7) (8) (9)
Entrega Representante de la Autoridad Supervisora

NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA
NOMBRE Y FRMA DEL RESPONSABL SERVIDORA PUBLICA SALIENTE NOMBRE Y FIRMA

of

HOIA1DE1

{:) Periodo de Administracién: Dia__Mes Afo

Dia___Mes Ao
(2) Fecha de Elaboracian: Dia__ Mes Ana
(3)

Unidad de ¥

L :

Medida  EXistencia SN
(10) (11} (12)
Recibe
NOMBRE ¥ FIRMA DE LA PERSONA
NOMBRE ¥ FIRMA DEL RESPONSABLE SERVIDORA PUBLICA ENTRANTE
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Octubre 28 de 2024 Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo

B NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
Sl V. RECURSOS MATERIALES
Anexo 42. Relacidn de bienes inmuebles en propiedad y posesion

Ente Piblico:

1) Perimdn de Administracion: Dia__Mes ane (4)
Dla_ Mes_ Afs_
Fechade Elabaracion: Dia_ Mes_ Ao [ 5)
Unidad Administrativa que entrega: {2}
Unidad Administrativa resporsable de Ia (1)
infarmacian:
o ST ke Avalio o JUe  Fechade Clave Tnscripcion en el o - Ubicacién del Uso o Destino
Catastral 4 o jistro Piblico  predio M2 Ry Actual Observaciones
i de la Propiedad
(6) (7) 18) (9) (10} [11) (12) (13] (14) (115} [16) {117}
Entrega Representante de la Autordad Superesara Recibe
HMOMBRE ¥ FIRMA DE LA PERSONS SERVIDORA NOMBRE ¥ FIRMA DE LA PERSONA SERVIDORA
NOMBRE ¥ FFIMA DEL RESPOMNSABLE PUBLIGA SALIENTE NOMBRE Y FIRMA

NOMERE ¥ FIRMA DEL RESPONSABLE PUBLICA ENTRANTE

-y

A

HOJALDEL
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Octubre 28 de 2024 Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo

(e oREALER NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

ENTE PUBLICO VI. ADQUISICIONES
Anexo 43. Relacian de Adquisiciones y Contratacion de Servicios Vigentes

Dia__Mos__Aflo__
Fecha de Elaboracion: Dia___Mes _____ Afo____ ' 5 ]

Poriodo do Administracian: Dia___Mes_____Afio, 4)

Naota: La rlacion de contratos Briire OIS o5 Ce " = Poderes Servicios, i ommmm'&mmu.

Entrega p de la Autoridad Supervisora Recibe
NOMBRE ¥ FIRMA DE LA FEREONA SERVIDORA
mvnmmmﬂm& FUBLICA SALIENTE NOMBRE ¥ EIRMA NOMBRE ¥ FIRMA DEL RESPONSABLE NOMBRE ¥ FIRMA DE LA PERSONA SERVIDCRA
\\ HOIA1DE1
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Octubre 28 de 2024 Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo

NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

LG DACAL DEL

ENTE PUBLECO VI ADOQUISICIONES
Anexo 44, Relacién de Contratos de Arr i de Bienes blese Vigentes
Ente Piiblico: 11 Prioda e Ramiusiracien s Mas___t6n__ (4}
MW Mes_ dmn_
Fesha dn Flabanacen Dis__ M bén 151
Unidnd Addrministeativa qoe entrega: 129
Uridiad Administratlva respensable de la 131
Referancha del Bien % 1
e, Jmm—c g Jupente sl Descripekbn dal contrata U0 o Destifee s
ool Propletaria Tipe del al :
18] (ka] (L3] %) (RL3] (1) 112] [13) [14) [15) (18)
pa— Fepresentante de s Rutorklad Supervisara e
VAR ¥ S D RS FEMERE 1 WA D L PERSCH IR0 LA 4 BALENTE ——— T L S A ¥ A (. LA PERSOA FERVDERA PS4 ENTRAITE
J
-~
&
- HNALDE L
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Octubre 28 de 2024 Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo

; NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
LOGO OFICIAL DEL

ENTE PUBLICO VI. ADQUISICIONES
Anexo 45. Relacion de pdlizas de seguros vigentes

Pariodo do Administracidn: Dia__ Mes Afio

Ente Pablico: (1) — (4)
Dia__ Mes___ Afa___
Fecha de Elaboracion: Dia___Mes _ Afo__ (5
Unidad Administrativa que entrega: (2) )
Unidad Administrativa responsable de la (3)
informacion:
Vigencia ==
No. Nimero de Péliza Nombre de la a d De AI Descripcion del bien asegurado Costo Periodo de pago  Observaciones
(6) {7 (8) (9) | (10} (11) (12) {13) (14)
Entrega Representante de la Autoridad Supervisora Recibe
NOMBRE ¥ FIRMA DE LA PERSONA SERVIDORA NOMBORE ¥ FIRMA DE LA PERGONA SERVIDORA
NOMBRE ¥ FIRMA DEL RESPONGABLE PUBLICA SALIENTE NOMERE ¥ FIRMA NOMBRE ¥ FIRMA DEL RESPONSABLE PUBLICA ENTRANTE

o

HOJA1DE1
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Octubre 28 de 2024 Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo

NOMERE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
Vil. OBRA PUBLICA

O OFKCAAL DEL

ENTERUELCD . i
Anexo 46. Relacidn de contratos de obra publica y servidios relacionados con la misma vigentes
Ente Piblico: (1) Peridn ds Adminiuimacion: 50 Mas___ Ade_ (g4
D4 Mes Adg_
Fechade Elatroracion: {ia__Mey Me__ 6}
Unidad Adrministrativa que entrega; {2)
Unidad Adminkstrativa rmsponsable de la {3)
infarmacidn:
Monis de los. % de Avance
=4 . 2L s : e = Modalidad de Procesa de Imparte del et Total del :
Mo BEXp.. Ejercicio i Hombre de la Gboa Contratists Sy Addjudic . 5 _ comvenios - Ublcacién 5 o
A a 1AsB)
16} (7} (#) [§:2] [10]) (11} 1z} 113} (14} 115} (16) 117} [18) 119) 1209
Entrega i dela fad 5 Recibe
WUMBRE ¥ FIHMA DEL RESPOUNSABLE REMBIEE ¥ FIFMA DE LA PERSONA SERVIDORA PUILICKE SALIENTE WOMBRE ¥ FiReke NOMBRE ¥ FIRMA DEL AESPONSABLE SOMBRE ¥ FIRMADE LA PERSONA SERADORS PRLICA
NTRAM

4

HOJA L DE 1
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Octubre 28 de 2024 Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo

S NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
LOGO DFICIAL DEL

ENTE PUBLICO VIil. ORGANIZACION
Anexo 47. Reglamento Interior o Interno

‘Ente Piblico: { 1 , Periodo de Administracion: Dia___Mes Afo____ ( . )

Fecha de Elaboracion: Dia__ Mes Ano_ (5)
Unidad Administrativa que entrega: (2)
Unidad Administratiy F ble de la (3)
informacion:

SE ANEXA REGLAMENTO INTERIOR

Observaciones: {6}

Entrega Representante de la Autoridad Supervisora Recibe

HOMBRE ¥ FIRMA DE LA PERSONA SERVIDORA

MNOMEBRE ¥ FIRMA DE LA PERSONA
MOMBRE ¥ FIRMA DEL RESPONSARLE PUBLIGA ENTRANTE

HOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSAR! SERVIDORA PUBLICA SALIENTE NOMBRE ¥ FIRMA

HOJA1DE1
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Octubre 28 de 2024 Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo

i NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
LOGO OFICIAL DEI

ENTE PUBLICO Viil. ORGANIZACION
Anexo 48. Estructura Organica Vigente

Ente Pablico: ( 1 } Periodo de Administracidn: Dia___ Mes Afo__ i i )
Dia__ Mes___ ffo_
Fecha de Elaboracidn: Dia___Mes Afo____ ( 5 ]
Unidad A iva que g (2)
Unidad Ad i p bie de la (3)
informacion:

SE ANEXA ESTRUCTURA ORGANICA VIGENTE

Nota: Estructura Organica autorizada por Organo de Gobiema (Consejo, Junla Directiva, Caomité, Cahildo, etc., segiin comesponda al ente publico)

Observaciones: (6 )

Entrega Representante de la Autoridad Supervisora Recibe

NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA SERVIDORA

NOMERE ¥ FIRMA DE LA PERSONA
NOMERE ¥ FIRMA DEL RESPONSABLE PUBLICA ENTRANTE

NOMBARE ¥ FIRMA DEL RESFONSABLE SERVIDORA PUBLICA SALIENTE NOMBRE ¥ FIRMA

| 4

HOJA 1DE1
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Octubre 28 de 2024 Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo

NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

Vill. ORGANIZACION
Anexo 49. Manual de organizacion, procedimientos y registro de trimites y servicios

LOGO OFICIAL DEL
ENTE PURLICO

Ente Pablico: (1) Periodo de Administracién: Dia__Mes AfRa____ (4)
Dia__ Mes. Afio___
Fechade Elaboracidn: Dia___Mes Afo____
Unidad Administrativa que entrega: (2) (5)
Unidad Administrati ble de la (3)
informacién:
No. Nombre o Titulo Situacion Actual . ::l'r';: Observaciones
(6) (7) (8) (9) (10}
Entrega Representante de la Autaridad Supervisora Recks

NOMBRE ¥ FIRMA DEL RESPONGABLE PURBLICA SALIENTE NOMBRE Y FIRMA NOMERE ¥ FIRMA DEL RESPONSABLE PUALICA ENTRANT

3

\ MOMBRE ¥ FIRMA DE LA PERSONA SERVIDGRA NOMBRE ¥ FIRMA DE LA PERSONA SERVIDORA
E

HOJA1DE 1
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NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
Vil ORGANIZACION
Anexo 50. Plantilla de personal vigente

LG OFICIAL DEL
ENTE FOBLICD

Ente Pablico: (1) Perindo de Adminkirssion: Dia__Mos Afo__ (1)
Dla__Mes___Afo___
Fecha de Elsboracion: Oa__Mes___Afa___ (5]
Unidad Administrativa que entrega: {2)
Unidad Administrativa responsable de In (3
Informaciin: !
L 3 = i Total Parcepcitn
Mo,  Tipode Plaza Nambre Fuesto ylo Carga Mivel A F it Dlsarvaciones
(8) (7} (8} (9] (10} {11) (12) (13} (14)
Entrega Representants de [a Autoridad Supervisora fecibe
NOMBRE ¥ FRMA DEL RESPOMSAILE \ WO E ¥ A DE LA PERSORA SENVIDONA FUBLEA SALENTE NOMBRE ¥ FRMA MCIAAT T PITAA DF L HESPOMSABLE ROMBRE ¥ NA OF LA PERS0NA SERVDORA PUBLICA ENTRANTS

e

HOIA1DE 1

107



Octubre 28 de 2024

Periddico Oficial

Chetumal, Quintana Roo

NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

LOGD DFICIAL DEL
ENTE PUBLICD

Ente Publico:

Unidad Administrativa que sntrega:

Unidad Administrativa responsabie de la
Informacién:

(6} (7

NOMURE T FIRMA DEL RESPONSANLE

Vill. ORGANIZACION
Anexo 51. Relacién de personal de la institucidn comisionado

Puesto Tipo de Plara = e Motivo
(8) (9) (10} [11}) {12}
Entrega Representante de la Autoridad Supervisara

MOATRE ¥ FIRMA D LA PERSONA SERVIDOHA PLBLICA
AL ENTE

MOMIRE ¥ FRUA

HOIALDEL

(1) Periodo de Administractan: Dia__ Mes___ 8a___ [ 4)
Dia__Mas___ B
(2) Fecha de Elabaracidn: Di__Mes___ ARo_ (5)
[3)
Area de Ad: Lugar de 6 Observaciones
(13) [14}) [15)
Recibe

NOMERE ¥ FIRMA OFL RESPONSASLE

MUMBRE ¥ FIRMA LE LA PLRSOMA SERTADORA PUILCA
ENTRANTE
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e NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

ENTE PUBLICO Vill. ORGANIZACION
Anexo 52. Tabulador de Sueldos Vigentes

Periodo de Administracidn: Dia___Mes Adin

Ente Piblico: 1
i M Adio, (4)
Fecha de Elaboracién: Dia__ Mes _ Afo_ [ 5 ]
Unidad Administrativa que entrega: 12)
Unidad A i i} ble de la (3)

" informacién:

SE ANEXA TABULADOR DE SUELDOS VIGENTE

Observaciones: (6)

Entrega Representante de la Autoridad Supervisora Recibe

BRE ¥ FIRMA DI PERSONA H A PE L
SRVIDORA PUBLICA SALIENTE NOMBRE ¥ FIRMA NOMERE ¥ FIRMA DEL RESPONSABLE ~ PUBU CA ENTRANTE

HOJALDE1
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Periddico Oficial

Chetumal, Quintana Roo

NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

LOGD OFICIAL DEL
ENTE PUBLICO

VIil. ORGANIZACION

Anexo 53. Contratos Sindicales Vigentes

Ente Publico:

Unidad Administrativa que entrega:

Unidad Administrativa responsable de la
informacion:

Nombre de la Institucién con quien

se celebrd el contrato

(7)

Entrega

KOMBRE ¥ FIRMA DEL RESPONSARLE

-

NOMBRE ¥ FIRMA DE LA PERSONA SERVIDORA
PUBLICA SALEENTE

Fecha de celebracién  Objeto
delcontrata dei contrato
(8) (9)

Representante de [a Autoridad Supervisora

NOMERE ¥ FIRMA

HOIA1DE1

Periodo de Administracion: Dia__Mes Ao

(1) PR Ty
Dia___Muos Afa____
Fecha de Elaboracidn: Dia__ Mes____ Afo____
(2) (5)
(3)
Vigencia
‘Observaciones
Del Al y
(10} (11) (12}
Recibe

NOMBRE ¥ FIRMA DEL RESPONSABLE

NOMBRE ¥ FIRMA DE LA PERSONA SERVIDORA
PUBLICA ENTRANTE
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NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
LOGO CFICIAL DEL
ENTE PUBLICO Vill. ORGANIZACION
Anexo 54. Relacion de las incidencias de personal

Ente Piblice: (1) Parioda de Administracion:Dia__Mes____Aflo___ (4|

Dia__ Mes Adho,

Uk At e : (2) Fecha de Elaboracian: Dia__Mes ___ Adn, (51
Unidad Administrativa responsable de la (3)
informachén:
Total de Incidencias
MNo.  TipodePlaza Nombre Area de Adscripcién Puesto o cargo i Observaciones
TR Otros
a salida
(6) (7) (8) (9) (10) (11) (12) (13) (14}
Entrega Representante de la Autoridad Supervisora Recibe
NOMBRE ¥ FIRMA DF LA PERSONA SERIDORA PUBLICA NOMBRE ¥ FIeMA DE LA PERSOMA SERVIDORA
NOMERE ¥ FIRMA DEL RESPONSANLF SALIENTE HOMBRE ¥ FEMNA NOMBRE ¥ FitMa DFL RESPONSARLE PUBLICA ENTRANTE

]

.

HOJALIDEL
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NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

LOGD OFICIAL DEL

ENTE PUBLICO IX. ASUNTOS LEGALES
Anexo 55. Relacién de contratos de comodatos vigentes

1) Periodo de Administracion: Dia__ Mes___ Ao 14
Dia__Mes Ao
Fecho de Elaboracien: Dia_ Mes Ao, .3

(8) | (8) ¢y | vy (1) i R (13 (14) (15)

Entrega o de la dad Suip Recibe
HOMUAE ¥ PRMA DEL RESHOMSAIILE ROMBRE ¥ FIRMA DE LAI‘EWE\SEWMW WOMBRE ¥ FiRWA WOMBRE ¥ FEMA DEL RESPONSABLE NOMBRE ¥ FIRMA DE LA PE RSONA BERADORA FUALICA
M_ _‘ ENTRANTE
HOIAIDEL
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L NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE PUBLICO IX. ASUNTOS LEGALES
Anexo 56. Relacién de contratos de concesion vigentes

(1) Perioda do Administracién: Dia__Mes____Afia

Dia__Mes____ Afio___

Fecha do Elaboracién: Dia__Mes Afo__
(2) {183

4

(6)  (7) (8) , (2) I L 0 L) (23) (14)
=
=t 1
Entrega Repre de la idad Supervi Recibe
|
il
NOMERE ¥ FIRNA DEL RESPONSABLE N P b BALIENTE NOMBRE ¥ FEMA NOMERE ¥ FEMA DEL RESPONSAGLE A e |
— —— = r—_—— — - — — = |
HOMAL1DE1

13
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i s NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE PUBLICD IX. ASUNTOS LEGALES

Anexo 57. Situacién de procesos juridicos promovidos por el ente piblico
Ente Pablico:

(1) Periodo de Administracion: Dia__Mes___Afo__ | ¢ |
Dia__Mes_ Aio__
Unidad Administrativa que entrega:

Fechn e Eliboraciin: Dia__Mes__ Ao [ § )
12)
Unidad Administrativa responsable de la 13)
Informacion:
No. Nimero de Expedients. Autoridad que lieva el caso Tipo de proceso - Demandado Fecha de lnicio | Actuacién o Diligencia Deseripeidn del proceso
= s e P ¥ 2
(Etapa Procesal) fpcesn
(6) (7 (8) (2) (10} (11) (12) (13) {14}
Entrega Representante de la Autoridad Supervisora Recihe
HCRAERE ¥ FIRMA DE LA PERSONA SFRVDORA PLBLICA NOMBRE ¥ FIRMA DF LA PEREONA SERVIDORA PUBLICA
HOMBRE Y 1 BIMA DE| RESFONSANLE AALENTE MOMBRE Y FlRMA BRE ¥ FRMA DEL RESPONSABLE

HOIA 1 DE 1
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NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

LOGO DFICIAL DEL
ENTE PUBLICO IX. ASUNTOS LEGALES
Anexo 58. Situacién de procesos juridicos promovides en contra del ente piblico

Ente Piblico: (1) Periode de Administracion: Dia__ Mes Afn___ (41
Dia__Mes___ fo__
Focha de Elaboracion: Dia__Mes Ao
Unidad Administrativa que entrega: (2) (5)
Unidad Administrativa responsable da fa (3
informacién;
No.  NomerodeExpedients  Autoridad que lleva of caso Tipo de proceso Aetor Fechadelniclo M"“‘:“  Estado actual dal proceso Descripeion def proceso
ESanc s Eiwne
(6) (7) (8) (9) (10) (1) (12) (13) {14)
Entrega Representante de [a Autoridad Supervisora Recibe

MOMERE Y FERMA [IF LA PERSCNA SERVTIONRA NOMBRE ¥ FIRUA DE LA PERSCNA SERVIDORA FUBLICA
ENTRANTE

PUBLICA SALIENTE HOMBRE ¥ FIRMA DEL RESPONSABLE

NOMEEE ¥ FIRMA DEL RESPUNSABLE HOMBR ¥ FIRMA

A5

HOJAL1DE1L
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NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
LOGO DFICIAL DEL

ENTE PLBLICO IX. ASUNTOS LEGALES
Anexo 59. Contratos de fideicomisos

Periodn de Administreciin: Dis__ Mes__ ARa___ (44
Ente Publico: (R Dla_Mes.__Ae
Fecha de Liaboracibn: Dia__Mes _ Afa (5
Unidad Administrativa que entrega: (2)
Unidad P e de la (3)
informacion:
Patrimonia
Nedmero de > z L R o s Objetodel :
No. el Nombre del Programa Fidelcomitente Fidudiario Fideicomisario Fecha de Contrato Bdilicamie Situacién Observadones
(6) (7) 18) 19) (10) (1) (12) (13) (14) (15) (16) 117}
Entrega Representante de |a Autoridad Supervisora Recibe
NOMBSE ¥ FIRMA DF LA PERSONA SERMVIDORA PUBLICA HOMBRE ¥ FIRMA OF LA PERSONA SERDORA PUBUCA
SALENT NOMBRE ¥ FIRMA NOMBSRE ¥ FIRMA DEL RESPONSASLE BN

NOMBRE ¥ FEMA DEL RESPONSABLE
P |
o
LED
HOIA 1 DE 1
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NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
LOGO OFICIAL DEL
ENTE PUBLICO X. FISCALIZACION
Anexo 60. Resumen de observaciones en proceso de solventacion

(1) Perioto ds Administracian: (ia___Mes Ao
Dla_Mes__ Mo (8]

Fecha de Elaboracion: Dla___Mes Ao (51

(6) (7 (8) (9) (10} (113

(12) (13) (14) (15) (16) (17) - (18) {

Entrega Representante de |a Autoridad Supervisora Recibe

NOMERE ¥ FIRMA U LA PERSONA SERVIDORA PLUNLICA NOMERE ¥ FIRMA DE LA PERSONA SERVIDORA PUBLICA |
BALIENTE NOMERE: ¥ FIRMA NCMERE ¥ FIRMA DFL RESPONSABLE ENTRANIE |
|

NOMERE ¥ FIRMA DEL REBRONSABLE \

E 4

HOIALDEL
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— NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ot ehs XI. SISTEMAS DE INFORMACION

ENT
Anexo 61. iode Pag Comg ionales Adquiridos
Ente Piblico. (1) Periodo de Administracion: Bia__Mes A (4)
Dla__Mes  Ano_
Fechi Elabes c Dia__Mes Ao
Onidad e e (2 a de Elabosacién: s o (5)
Unidad Administrativa responsable de la (1)
informacién:
Nombre del Servidor Piblica Noshrs " Nombre del Fumcidn Costo Virsiin Licencia Ubicacin Tiempo de e i
R daie 9. F
Ne. ; 3 Pueste /5 Carge _ pnbre - vigencia
(6) (71 (8) 18] (10} (1) (12) (13) (14) [15) 118) (17)
Entrega Representante de la Autoridad Supervisora Recibo
WOMERE ¥ FIRNA DEL RESPORSABLE HOMBERE ¥ FIRMA DE "‘;:‘L"fé“lm SERVIDURA PUBLICA NOMBRE ¥ FIRMA NOMBHE ¥ FIHMA DEL RESPONSABLE M ENNG DE LA EEROCRA B WIDRE A PURLICS

HOIALIDEL
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Periddico Oficial

Chetumal, Quintana Roo

NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
X1. SISTEMAS DE INFORMACION
Anexo 62. Inventario de Sistemas de Informacion Desarrollados

LOGO OFICIAL DEL
ENTE PUBLICD

Ente Piiblico:
Unidad Administrativa que entrega:

Unidad Administrativa responsabie de la
informacian:

Nombre del Servidor Piiblico 3 - : Lenguaje de
Nombre del sistema  Hombre del Desarrollador Funcién
No. ¢ gante) Puesto yfo Cargo : ¥
(8) (n 18) 19) (10) 111} (12)
Entrega Representante de |a Autoridad Supervisora
NOMERE ¥ FIRMA DEL RESPONSABLE NOMBRE ¥ FIRMA DE LA PERSONA SERVIDORA NOMBRE ¥ FIRMA
PUBLICA SALIENTE
= HOJA1DE 1

(1)

(2)

{13) [14)

NOMBRE ¥ FIRMA DEL AEGPONSABLE

Periodo de Administracidn: Dia__Mes_ Al [4)

Dia__ Mes Afio

Fecha de Elaboraciin: Dia__Mes___Ana___ ()
Ubicacién Observaciones
{15) {16

Recibe

NOMERE ¥ FIRMA DE LA PEREONA SERVIDORA
PLBLICA ENTRANTE

119



Octubre 28 de 2024 Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo

_ ot NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
i, XI. SISTEMAS DE INFORMACION
Anexo 63. Inventario de Sistemas de Informacién en Proceso de Desarrolio

Ente Piblico: (1) Perioda de Administracidn: Dia__ Mes____ Aio_ (14}
DHa__Mos. AR
Unidad Administrativa que entrega: 12) Fachards Elsbomeiin: Dia._Mea_hka___ - |5
Unidad Administrativa responsablo “Iﬁ: (3)
informacién:
No. Nombre del proyects Objetivo w"""""- Nombre del desarroliador - ™ Observaciones
5 Etapa de desarrollo % de Avance
(6) ) (8) 18) (10} (11) (12) (13)
Entrega Representante de la Autoridad Supervisora Recibe
NOMBRE ¥ FIRMA DE LA PERSONA SERVIDORA NOMBAE ¥ FIRMA DE LA PERSONA SERVIDORA
NOMERE Y FIRMA DEL RESPONSABLE! PUBLICA SALIENTE NOMBRE Y FIRMA MOMERE ¥ FIRMA DEL RESPONSABLE PURLICA ENTRANTE

=

HOIA1DE1

120



Octubre 28 de 2024 Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo

=y NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
s 1. SISTEMAS DE INFORMACION
Anexo 64, Respaldos de informacion

Prsioda de Adrminisiacicn: Tha__Mes____Ana__

Ente Plblica: (11 = ]
s Mes_ Ano_
o ; 12} Fecsa de Eisboracion: [ Miex Adm 181

Unidad Administrative responsable de ka

P:‘Iuln-:idn: (3)

Carmcirdsticas Tipads
Verskin Tomafie  Toial de Archivos de mimecenambere
18} 17 Lh (%) (1e] (1) (12) (13} (14} [16)
Entriga Roprosentante de la Autoridad Supervisora Heche

SORBHE ¥ FIRMA T LA PRRSCHA SERVECHA PLELICA SALENTE BONERE Y P B LA PEAEORA EERVIXIA PUBLICA EITHANTE
HOMBAE ¥ FITMA BEL ME SIOMEARLE NCAMRE T FRIUA FOMEBAE T PIRMA DEL RESPORSABLE

;')

HOMA 1 DE 3
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Periddico Oficial

Chetumal, Quintana Roo

NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

LOGO OFCIAL DEL
ENTE PUBLICO XI. SISTEMAS DE INFORMACION

Anexo 65. Claves para Accesar a los Sistemas de Informacion

Ente Publico: (1)
Unidad Administrativa que entrega: 12}
Unidad Administrativa responsable de la 3
informacién: (3)
No. Denominacién del Sistema Usuario de acceso  ¢Contrasefia entregada?
(6) (7) (8) (9)
Entrega Representante de |a Autoridad Supervisora
NOMERE ¥ FIRMA DE LA PERSONA SERVIDORA
NOAMIRE ¥ FIRMA DEL RESPONSARLE PUBLICA SALIENTE NOMERE ¥ FIiRMA NOMBRE ¥ FIRMA DEL RESPONSARLE

=

HOJIA1DE1

Periodo de Administracian: Dia___Mes_____Afo

Dia__Mes

Fecha de Elaboracién: Dia___Mes____ Afio

{

Recibe

10)

NOMBRE ¥ FIRMA DE LA FERSONA SERVIDORA
PUBLIGA ENTRAKTE

(4)

(5)
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B ey NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE PUBLICO Xll. ASUNTOS OPERATIVOS PRIDRITARIOS

Anexo 66. Informe de compromisosy actividades operativas relevantes a atender dentro de los 90 dias posteriores a la entrega y recepcion

Periodo de Administracion: Dia___Mes. Afe___ (4
Ente Piblico: (1)
Dia___Mes Aflo_
i 5%
Fecha de Elaboracion: Dia__Mes Ao
Unidad Administrativa que entrega: (2)
Unidad Administrativa responsable de la 3
informacion: (3)
Fecha
No. Asunto Probabie de Situacién Actual Observaciones
REE terminacion
(6) (7) (8) () (10) (1)
Entrega Representante de la Autoridad Supervisora Recibe
NOMERE ¥ FIRMA DE LA PERSONA SERVIDORA - : SR
NOMERE ¥ FIRMA DEL RESPONSABLE PUBLICA SALIENTE NOMBRE ¥ FIRMA NOWMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE idicala ”ﬁ%ﬁ;;ﬁ?&" a
&

HOJIA1DE 1
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i NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE PUBLICO X1ll. NORMAS GENERALES DE CONTROL INTERNO
Anexo 67. Programa de Trabajo de Control Interno (PTI)

Ente Publico: (1) Periodo de Administracidn: Dia__ Mes Ao 4
Dia___Mes Afo___ t ’
Fecha de Elaboracion: Dia  Mes Ao ( 5 )
Unidad Administrativa que entrega: (2)
Unidad Administrativa responsable de la (3)
informacian:

SE ANEXA PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO

Observaciones: {6}

Entrega Representante de 1z Autoridad Supervisora Recibe
NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA HOMBRE ¥ FIRMA DE LA PERSONA SERVIDORA
NOMBRE ¥ FIRMA DEL RESPONSABLE SERVIDORA PUBLICA SALIENTE NOMBRE ¥ FIRMA, MNOMERE ¥ FIRMA DEL RESPONSABLE PUBLICA ENTRANTE
HOJA1DE1
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— NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE PUBLICO XIV. TRANSPARENCIA
Anexo 68. Informe Sobre el Ejercicio y Destino del Gasto Federalizado

Evio Pabhco: 1 1 ) Periodo de Administracion: Dia___Mes___ Ano____ "
Dia__ Mes. Ado (4)
Fecha de Elaboracidn: Dia__ Mes Aoy [ 5)

Unidad Administrativa que entrega: (2) e

Unidad Administrativa responsable de la (3)
informacién:

SE ANEXA INFORME SOBRE EL EJERCICIO Y DESTINO DEL GASTO FEDERALIZADO

Observaciones: [6}

Entrega Representante de la Autoridad Supervisora Recibe
NOMBRE ¥ FIRMA DE LA PERSONA NOMERE ¥ FIRMA OE LA PERSONA SERVIDORA
NOMERE ¥ FEMA DEL RESPONSABLE SERVIDORA PUBLIGA SALIENTE HOMBRE ¥ FIRMA HOMBRE ¥ FIRMA DEL RESPONSABLE PUBLICA ENTRANTE
HOJA1DE1
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Octubre 28 de 2024 Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo

NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
LOGO OFICIAL DEL

ENTE PUBLICO XIV. TRANSPARENCIA
Anexo 69. Montos Pagados por Ayudas y Subsidios

Periodo de Administracién: Dia___Mes, Ao
Ente Piblico: (1) — T (4)
Dia__Mes_ Afe____
Fecha de Elaboracién: Dia_ Mes _ Afo__ (5)
Unidad A i iva que entreg (2)
Unidad A istrati p ble de la (3)
informacién:
Observaciones: [5}
Entrega Representante de la Autoridad Supervisora Recibe
NOMBRE ¥ FIRMA DE LA PERSONA NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA SERVIDORA
NOMERE ¥ FIRMA DEL RESPONSABLE SERVIDORA PUBLICA SALIENTE MOMEBRE ¥ FIRMA NOMERE Y FIRMA DEL RESPONSABLE PUBLICA ENTRANTE

P 22 !

HOJA1DE1
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P m— NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE PUBLICO XIV. TRANSPARENCIA
Anexo 70, Evaluaciones e Indicadores

Ente Piblico: (1) Periodo de Administracidn: Dia___Mes Ao
Dia__ Mes Ao (4)
Unidad Admin qle . { 2 ) Fecha de Elaboracion: Dia_ Mes  Afg (5)

Unidad Administrativa responsable de la
informacion: (3)

SE ANEXAN EVALUACIONES E INDICADORES

Observaciones: [6]

Entrega Representante de |la Autcridad Supervisora Recibe
NOMERE ¥ FIRMA DE LA PERSONA NOMBRE ¥ FIRMA DE LA PERSONA oRA
NOMERE ¥ FIRMA DEL RESPONSABLE SERVIDORA PUBLICA SALIENTE NOMBRE ¥ FIRMA NOMBRE ¥ FIRMA DEL RESPONSABLE PUBLICA EMTR:NTE e
A )
HOJA1DE 1
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Octubre 28 de 2024 Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo

» NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE PLUBLICO XIV. TRANSPARENCIA
Anexo 71. Documentos relativos al Comité de Transparencia, tales como nombramientos, actas, entre otros

Ente Publico: (1) Periodn de Administracion: Dia__ Mes Afo___
Dia___Mes Afo__ ( & }
Fecha de Elaboracion: Dia__ Mes Ao (5)
Unidad Admini iva que entreg; (2)
Unidad Administrati 5 de la (3)
informacion:

SE ANEXAN DOCUMENTOS RELATIVOS AL COMITE DE TRANSPARENCIA

Observaciones: [5]

Entrega Representante de la Autoridad Supervisora Recibe

NOMBRE ¥ FIRMA DE LA PERSONA NOMBRE ¥ FIRMA UE LA PERSONA SBERVIDORA
NOMERE Y FIRMA DEL RESPONSABLE SERVIDORA PUBLICA SALIENTE NOMBRE ¥ FIRMA

HNOMBRE ¥ FIRMA DEL RESPONSABLE PUBLICA ENTRANTE
e
(t?

HOJA1DE 1
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Octubre 28 de 2024 Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo

NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
LOGO QFICIAL DEL
ENTE PUBLICO XIV. TRANSPARENCIA
Anexo 72. Relacion de solicitudes de informacién pendientes de atender

Periado de Administracian: Dia___Mes, Advo ltay

Dia__Mes___ Ao |
Fecha de Elaberacion: Dia___Mes ___ Afio &Y

(1)
(2)
[

(3) |

i 1 S (S (9) L L |
Entrega Representante de |a Autoridad Supervisora Recibe
ROMBRE ¥ FIRMA DF LA PERSONA SERVIDORA NOMBRE ¥ FIRMA DE LA PERSONA SERVIDORA
NOMBRE ¥ FIRMA DEL RESPONSABLE \ PLBLICA SALENTE NOMBRE ¥ FIRMA NOMBRE ¥ FIRMA DEL RESPONSABLE PUBLICA ENTRANTE

- HOJAL1DEL
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BeSeE b Ga NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA .
ENTE PUBLICD XIV. TRANSPARENCIA
Anexo 73. Relacién de recursos de revision en tramite

Perioda do Administracion: Dia__Mes____ AAo,

(1 a4
Dia__ Mes Afn___
Focha de Elaboracién: Dia__Mes ___ Afo___ (R )
(2)
|
(3) E

(6) () | (8) B [ (9) - (10)
I 1 - o N
== —

Entrega P de la Autoridad Supervisora Recibe

|
NOMHRE ¥ FIRMA DE LA PERSONA SERVIDORA NOMBRE SONA
HOMBRE ¥ FIRMA DEL RESPONSABLE \ PUBLICA SALENTE NOMBRE ' FIRKMA HOMBRE ¥ FIRMA DEL \BLE | YF];E;L‘E\%M

HOJA1DE1
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Octubre 28 de 2024 Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo

. NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE PUBLICO XIV. TRANSPARENCIA
Anexo 74, indice de expedientes clasificados comao reservados

Ente Piiblico: ( 1 J Periodo de Administracion: Dia___Mes, Afo "
Dia___ Mes Afio t }
Fecha de Elaboracién: Dia___Mes Afo___ (5)

Unidad Administrativa que entrega: (2)

Unidad Administrativa responsable de la (3)
informacion:

SE ANEXA iNDICE DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO RESERVADOS

Observaciones: [6}

Entrega Representante de la Autoridad Supervisora Recibe
WOMBRE ¥ FIRMA DE LA PERSONA NOMERE ¥ FIRMA DE LA PERSONA SERVIDORA
NOMBRE ¥ FIRMA DEL RESPONSABLE SERVIDORA PUBLICA SALIENTE NCMERE ¥ FIRMA NOMBRE ¥ FRMA DEL RESPONSABLE PUBLICA ENTRANTE
Aa{,ﬁ
HOA1DE1

131



Octubre 28 de 2024 Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo

- NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE PUBLICO XIV. TRANSPARENCIA
Anexo 75. Tabla de aplicabilidad avalada por el Comité de Transparencia

Ente Poblico: (13 Perioda de Administracién: Dia__Mes Ao
Dia__ Mes Ao { 4 )
Unidad A que entreg ( 2} Fecha de Elaboracién: Dia_ Mes _ Afo__ { 5 ‘

Unidad Administrativa responsable de la 3
informacién: (3)

SE ANEXA TABLA DE APLICABILIDAD

Observaciones: {E}

Entrega Representante de la Autoridad Supervisora Recibe

NOMBRE ¥ FIRMA DE LA PERSONA
ROMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE SERVIDORA PUBLICA SALIENTE NOMERE Y FIRMA ROMBRE ¥ FIRMA DEL RESPONGABLE

%

NOMBRE ¥ FIRMA DE LA PERSONA SERVIDORA,
PUBLICA ENTRANTE

HOJIA1DE1
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e, NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE PUBLICO XIV. TRANSPARENCIA
Anexo 76. Aviso de privacidad integral y simplificado

Ente Piblico: { 1 } Periodo de Administracian: Dia__ Mes Afio___
Dia___ Mes Ang ( 3! )
. Fecha de Elaboracién: Dla___Mes Ao ( 5 }
Unidad Administrativa que entrega: (2) = ¢

Unidad Administrativa responsable de la 3
informacién: (3)

SE ANEXAN AVISOS DE PRIVACIDAD

Observaciones: {G]

Entrega Representante de la Autoridad Supervisora Recibe

NOMBRE ¥ FIRMA DE LA PERSONA, NCMERE ¥ FIRMA DE LA PERSONA SERVIDORA
NOMBRE ¥ FIRMA DEL RESPONSABLE SERVIDORA PUBLICA SALIENTE NOMBRE ¥ FIRMA NOMBRE Y FIRMA DEL RESFONSABLE PUBLICA ENTRANTE
f(s( /

HOJA1DEL
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R NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE PUBLICO XIV. TRANSPARENCIA
Anexo 77. Relacion de las unidades administrativas y los formatos que le corresponden en la Plataforma Nacional de Transparencia

Ente Piblico: (1) Pariodo de Administracién: Dia__ Mes A

Dia__Mes___ Afa

Unidad Administrativa que sntrega: (2} Fecha de Elaboracién: Dia__ Mes amo__ (5)

Unidad Administrativa responsable de la (3
informacian: }

SE ANEXA DOCUMENTO

Ohbservaciones: (ﬁ)

Entrega Representante de la Autoridad Supervisora Recibe
NOMBRE ¥ FIRMA DE LA PERSONA SERVIDORA WOMBAE ¥ FIRMA DE LA PERSONA SERVIOORA
NCMBRE ¥ FIRMA DEL REGPONSABLE PUBLICA SALIENTE NOMERE ¥ FIRAA NOMBRE ¥ FIRMA DEL RESPONSABLE PUBLICA ENTRANTE
.
P g
HOIA1DE 1
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LOGO OFICIAL DEL
ENTE PUBLICO

NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
XIV. TRANSPARENCIA
Anexo 78. Acuses de cumplimiento de las tltimas publicaciones obligadas por ley

Unidad Admini

Unidad

Observaciones: (6]

Ente Pliblico: ( 1 } Periodo de Administracian: Dia___ Mes. Afo_
Dia___ Mes Afo____ { 4 )
Fecha de Elaboracion: Dia__Mes ___ Afo__ (5)
que (2)
P bile de la
informacién: (3)

SE ANEXAN ACUSES DE CUMPLIMIENTO

Entrega Representante de I3 Autoridad Supervisora Recibe

NCMBRE ¥ FIRMA DE LA PERSONA

g NOMBRE ¥ FIRMA DE LA PERSONA SERVIDDRA
NOMEBFE Y FIRMA DEL RESPONSABLE SERVIDORA PLBLICA SALIENTE NOMERE Y FIRMA

NOMBRE ¥ FIRMA DEL RESPONSABLE PUBLICA ENTRANTE

HOJA1DE1
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LOGO OFICIAL DEL
ENTE PUBLICO

PROCESO DE ENTREGA - RECEPCION

NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
XIV. TRANSPARENCIA

Anexo 79. Usuario y contraseia de |a Plataforma Nacional de Transparencia del sujeto obligado y las unidades administrativas.

Ente Pablico:

Unidad Administrativa que entrega:

Unidad Administrativa responsable de la
inform:

acion:
No. Nombro de delaf
(8)
Entrega

NOMBRE ¥ FIRMA DEL RESPONSABLE

(7)

RE ¥ FIFMA DE LA PERGONA SERVIDORA
PUBLICA BALIENTE

iContrasefia
‘entregada?’

(8)

Representante de la Autoridad Supervisora

NOMBRE ¥ FIRMA

HOJALIDEL

(1)

(2)

(3)

NOMBRE ¥ FIRMA DEL RESPONSABLE

Periodo de Administracion: Dia___Mes

Afo____
Dia___ Mos Ano____ { 4 )
Fecha de Elaboracion: Dia__ Mes Ano___ ( 5 }

Observaciones

(9)

Recibe

NOMBRE ¥ FiRMA DE LA PERSOMNA SERVIDORA
PUBLICA ENTRANTE
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ET— NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE PUBLICO XV. OTROS ASUNTOS
Anexo B0, Bienes no Inventariados o en Proceso de Registro

o (1) Periodo de Administracian: Dia___Mes Afn___ (41
Dia___Mes Afo___
Focha de Elaboracién: Dis__Mes _ Afo___ (B
Unidad Administrativa que entrega: (2)
Unidad Administrativa responsable de la 3
Informacion: (3)
Fecha de . . = S Estatus del trimite de
No. o acit Cantidad Descripcién del bien Valor ‘Forma de Adquisicitn egistro al < Observaciones
(6) (7) (8) (9) (10) (1) (12) (13}
Entrega Representante de la Autoridad Supervisora Recibe
FMA DE LA PERECNA SERWID W # EREONA S e
MOMBERE T FIRMA DF L. RESPOMNSABLE Gaaail PR CA SALENTE s ROMBRE ¥ FRtMA ROMBRE ¥ FFMA DEL REGPONSAS E Gt I:ml.li?:‘al:::::a\bﬂJrT REYOORA

HOIAL1DE]
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e NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE POBLICO XV. OTROS ASUNTOS
Anexp 81. Donaciones, legados y herencias

Ente Poblicos (1) Prriodo de Administracién: Dia__ Mes Afa___ (4
Dia___ Mes Afio_

Fecha de Elaboracion: Dia__Mes ___ Afia___ (51
Unidad Administrativa que entrega: (2)

Unidad Administrativa responsable de la

Informacidn: (3)
|
o '::v.:md: EAERT Ntimero de Tipo de. hcemate Sl DU mpsxte Usa o Desth Obssrvationee
 Inicial Actual i
(6) (7} (8) {9) (10) {11) (12) {13} (14) (15} (16)
Entrega Representante de la Autoridad Supervisora Recibe
NOMEIRE ¥ FERMA DEL RESPONSABLE NOMBRE ¥ FiRMA DE LA PERSONA SERVIDORA NOMBRE ¥ FIRMA NOMERE ¥ FIRMA DEL RESPONSAHLE NOMERE ¥ FIRMA DE LA PERSONA. SERVIDORA

PURLICA SALENTE PUBLICA ENTRANTE

=

HOJATIDEL
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NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
LOGO OFICIAL DEL XV. OTROS ASUNTOS
ENTE PUBLICO Anexo 82. Libros de actas, de acuerdos, de registros, y otros, asi como archivos digitales y multimedia, medios electrénicos,
magnéticos, opticos o cualquier otro medio.

Ente Piblico: ( 1 ) Periodo de Administracién: Dia___Mes_ Afo_ (4)
Dia___Mes Afie
Fecha de Elaboracién: Dia__Mes ___Afo___ (5)
Unidad Administrativa que entrega: (2)
Unidad Administrativa responsable de la (3)
informacién:
No. Descripcion Responsable Ubicacion Observaciones
(6) (7) (8) (9) (10)
Entrega Representante de la Autoridad Supervisora Recibe

NOMERE ¥ FIRMA DE LA PERSONA

EEPONSAR § NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA
SERVIDORA PUBLICA SALIENTE NOMERE ¥ FIRMA NOMERE Y FIRMA DEL RESPONSARLE

NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABL SERVIDORA PUBLICA ENTRANTE

7
5

HOJA1DE1
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NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

= e XV. OTROS ASUNTOS

ENTE PUBLICO
Anexo 83. Padrones y expedientes
Ente Publico: (1) Periodo de Administracién: Dia__ Mes Afig (4)
Dia___Mes_ Ao
Fecha de Elaboracion: Dia__Mes aro___ (5)
Unidad Administrativa que entrega: (2)

Unidad Administrativa responsable de la

informacion: (3)
No. Descripcion del Padrén o Expediente Responsable : Ulllcj.ag".lén Soporte Documental Observaciones
(6) (7) (8) (9) (10) (11)
Entrega Representante de la Autoridad Supervisora Recibe

NOE.F?RE ¥ FIRMA DE LA PERSONA NOMBRE ¥ FIRMA DE LA PERSOMA
MOMBRE ¥ FIRMA DEL RESPONSABLE SERVOORAREALICA ShLENE NOMERE ¥ FIRMA NOMBRE ¥ FIRMA DEL RESPONSABLE SERVIDORA PUBLICA SALIENTE

HOJA1DE1
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E— NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE PUBLICO XV. OTROS ASUNTOS
Anexo 84. (Nombre del anexo en base a la informacion presentada)

Ente Pablico: (1) Periodo de Administracién: Dia__Mes____ #fo___ (4)
Dia__Mes__ Afo__
Unidad Administrativa que entrega: (2) Fecha de Elabaracion: Dia_ Mes  ano_ | 5)
Unidad Administrativa responsable de la (3)
informacion:
SE ANEXA INFORMACION COMPLEMENTARIA
DObservaciones: (B’
Entrega Representante de la Autoridad Supervisora Recibe

NOMARE Y FEMA DE LA PERSONA SERVIDORA

ROMBRE ¥ FiRMA DE LA PERSONA SERVIDORA.
NOMBHE ¥ FIRMA DEL RESPONSABLE PUBLICA SALENTE HOMBRE ¥ FIRMA NOMARE ¥ FIRMA DEL RESSONSABLE

PUBLICA ENTRANTE

S

HOIA1DE1
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