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El C. Mtro. en Aud. Manuel Palacios Herrera, Auditor Superior del Estado de Quintana Roo, en
coordinacién con el C. Lic. Rafael Antonio del Pozo Dergal, Secretario de la Contraloria de!
Estado, con fundamento en los articulos 77, fraccion V, y 92, parrafe primero, de la Constitucion
Pelitica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo; 80, 86, fracciones | y XXXVI, de Ia Ley de
Fiscalizacion y Rendicién de Cuentas del Estado de Quintana Roo; 1, 3, parrafo primero, 4, 19,
fraccion XilI, 28, 30, fraccion VI, 43, fraccion XXIII, y 49 de la Ley Organica de la Administracién
Publica del Estado de Quintana Roo; 1, 2, fracciones VIl y XXVII, 3, parrafo primero, 26, fraccién |,
y 29, fraccion IV, de la Ley de Entrega y Recepcion de los Poderes Publicos, Ayuntamientos,
Organos Prblicos Auténomos y de las Entidades de la Administracion Poblica Parzestatal del
Estado de Quintana Roo, en cumplimiento al articulo transitorioc Cuarto del Decreto numero 224
publicado el 18 de marzo de 2022 en el Periédico Oficial del Estado, por el que se reformaron,
adicionaron y derogaron diversas disposiciones de ésta Ley, 1, 4, 8 y 9, fraccion XXVI, del
Reglamento Interior de la Auditoria Superior del Estado de Quintana Roo; 1, parrafo primero, 2, 4,
parrafo primero, 6 y 8, fracciones | y XX del Reglamento Interior de la Secretaria de la Contraloria,
Yy

CONSIDERANDO

Que en fecha dieciséis de diciembre de dos mil veintiuno se publicd en el Periddico Oficial dal
Estado, la Ley de Entrega y Recepci6n de los Poderes Publicos, Ayuntamientos, Organos Publicos
Auténomos y de las Entidades de la Administracion Puablica Paraestatal del Estade de Quintana
Roo, misma que es de interés publico y observancia general en el Estade de Quintana Roo y entrb
en vigor a partir del dia siguiente de su publicacion.

Que el objeto de la ley en cita, radica en regular las disposiciones generales que los sujetos
obligados a realizar el proceso de entrega recepcion del encargo, a fin de garantizar {a atencion y |
seguimiento de los asuntos a su cargo, asl como la salvaguarda, conservacion y custodia de la
informacién relacionada con el ejercicio del encarge, asi como la salvaguarda de los recursos
materiales, humanos y econémicos a su cargo.

s —

.

Que en fecha dieciocho de marzo de dos mil veintidos fue publicado en el Periodico Oficial del
Estado, el Decreto nimero 224, por el que se reformaren, adicionaron y derogaron diversas
disposiciones de la Ley de Entrega y Recepcion de los Poderes Publicos, Ayuntamientos, Organos
Publicos Auténomos y de las Enlidades de la Admini ién Publica Paraestatal del Estado de
Quintana Rao, el cual entrd en vigor a partir del dia siguiente al de su publicacion. v

Que el Articulo Transitorio Cuarto del Decreto nimero 224, por el que se reformaren, adicionaron y
derogaron diversas disposiciones de la Ley de Entrega y Recepcion de los Poderes Publicos,
Ayuntamientos, Organos Publicos Auténomos y de las Entidades de la Administracién Publica
Paraestatal del Estado de Quintana Roo, dispone que, dentro del plaze no mayor de sesenta dias
habiles contados a partir de su inicio de vigencia, la Auditoria Superior del Estado y la Secretaria
de la Contraloria del Gobierno del Estado, de maners conjunta deben emitir los formatos y
lineamientos generales del proceso de entrega y recepcion necesarios para el desarrollo e
implementacién del nuevo Sistema de Entrega y Recepcion; llevando a cabo los trabajos
necesarios para su elaboracién y dar cumplimiento en tiempo y forma a diche mandamiento.
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Por lo expuesto y fundado, iz Auditoria Superior y la Secretaria de la Contralorie, ambos del
Estada de Quintana Roo, a través de sus litulares tienen a bien expedir los siguientes:

LINEAMIENTOS GENERALES Y FORMATOS DEL PROCESO DE ENTREGA RECEPCION
DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Los presentes Lineamientos son de observancia general y obligatorig, tiene por objeto
establecer las disposiciones generales, criterios y formatos, conforme a los cuales los servidores
plblicos que tengan la obligacién de llevar a cabo el proceso de entrega recepcion de conformidad
a la Ley de Entrega y Recepcion de los Poderes Publicos, Ayuntamientos, Organos Publicos
Autonomos y de las Entidades de la Administracién Publica Paraestatal del Estado de Quintana
Roo, deberan dar cumplimiento a dicha obligacion; asi como las facultades y obligacicnes de los
demas sujetos o servidores publicos que intervengan en &l proceso de entrega recepcion.

Articulo 2. Los servidores plblicos que intervengan en los procesos de enfrega recepcidn,
deberan apegarse a los principios de discipling, legalidad, objetividad, prefesionalismo, honradez,
leaitad, imparcialidad, integridad, rendicion de cuentas, eficacia y eficiencia que rigen el servicio
pablico.

Articulo 3. Para efectos de los presentes Lineamientos, se entendera por:

I.  Acta Administrativa. Documento fisico y digital en el que se registran los asuntos
tratados y los acuerdos adoptados en el Proceso de Entrega Recepcion, al momento
de integrar el Comité de Entrega Recepcion y el del Acto Protocolario de Entrega
Recepcion;

ll. Acta de Hechos. Documento fisico v digital por medio del cual se deja asentada la
sucesién de ciertos hechos para que surta efectos juridicos, la cual debera contener la
fecha, el lugar, la relacién de manera breve, concisa y precisa de los hechos, y las
firmas de quienes presenciaron tales hechos;

. Acta de Verificacién y Validacién. Documento fisico y digital que procede de la
verificacién y validacion fisica de la entrega en la cual se consignan las inconsistencias

A

pediente en esta etapa y concluye el Proceso de Entrega

C en el
Recepcién;

V. Acto Protocolario. El acto formal en el que los servidores publicos entregan y reciben,
segin corresponda, los recursos humanos, financieros y materiales, asi como Ia
documentacion, informacion y asuntos de su competencia, mediante Acta
Administrativa;
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V. Anexos. Los archivos documentales fisicos y digitales donde consta !z relacion de los
recursos, asuntos e informacion a entregar, a los que hace alusién el acta
administrativa;

VI. Archivos. Al conjunto organizado de documentos producidos o recibides por los
servidores publicos en el jercicio de sus atribuciones y funciones, con independencia
del soporte, espacio o lugar que se resguarden, previstos por la Ley General y Estatal
de Archivos del Estado de Quintana Roo;

VIl Areas. Aquellas unidades administrativas que integran la estructura organica de los
entes publicos, las Entidades de la Administracién Pablica Paraestatal y cualquier otro
organisme que por su naturaleza maneje recursos pblicos en el Estade de Quintana
Roo;

VIIl. Auditoria Superior. Auditoria Superior de! Estado de Quintana Roo:

IX. Autoridad Supervisora. Autoridad responsable de conducir los procesos de entrega
recepcion;

X. Ay La Admir ién Publica Municipal,

XI. Comision de Hacienda. La Comisién de Hacienda, Presupuesto y Cuenta del Poder
Legislativo del Estado de Quintana Roo;

XIl. Comité de Entrega Recepcién. Cuerpo integrado por la Comision de Entregs, la
Comision de Recepcién y la autoridad supervisora correspondiente;

XIll. Coordinacién Técnica. Enlace entre la Comision de Entrega, la Comision de
Recepcion y la autoridad supervisora, en la Entrega Recepcion Institucional:

XIV. CPEQROO. Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo;
XV. CPEUM. Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

XVI. Ejercicio Constitucional. Es el periodo que en términos de |a Constitucién Politica
del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo duraran en su empleo, cargo o
comision los servidores publicos;

XVII. Enlace. Servidor publico designado por el titular del ente publico, que tiene la
responsabilidad de coordinar el proceso de Entrega Recepcion Individual:

XVIIl. Entes Pablicos. Las dependencias y entidades de la Administracion Pablica estatal;
los Poderes Legislativo y Judicial; los Organos Publicos Auténomos: las Entidades
de la Administracion Publica Paraestatal: los Ayuntamientos, sus dependencias y
entidades, incluyendo los organismos operadores; asi como cualquier otro que
administre, recaude o ejerza recursos financieros, humanos y materiales de
naturaleza publica;
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XIX.Entidades de la A ién Publica P Organismos  Publicos
Descentralizados, Empresas de Participacion Estatal Mayoritaria y Fideicomisos
Publicos;

XX. Entrega Recepcién Institucional. Acto legal y administrativo a través del cual se
rinde cuenta de la situacién que guardan los asuntos que son responsabilidad de Ia
gestion saliente, y que se realiza al término de un ejercicio constitucional o periodo

respectivo;

XXI. Entrega Recepcién Individual. Acto legal y administrativo mediante el cual un
servidor publico que se separa de su empleo, cargo o comision por cualquier causa,
entrega al servidor piblico que se designe para tal efecto, los recursos publicos
financieros, humanos y materiales, asi como documentos, informes, y en general, los
asuntos que tuvo bajo su cargo y que corresponden a la Unidad Administrativa de que
se trate, permitiendo |a continuidad en la prestacién de los servicios y la gestion
gubernamental de los asuntos, programas, proyectos, recursos, acciones ¥
compromisos, asi como el cumplimiento de sus funciones, metas y objetivos;

XXIl. Expediente. Es aguel que se integra con el fin de realizar la entrega recepcion de los
sujetos de esta Ley con la informacion de los recursos humanos, financieros y
materiales, asi como de la documentacion, informacion y asuntos de la competencia
del Ente o servidor plblico que entrega, y podré ser de manera documental, por
medios electronicos, magnéticos, pticos, multimedia o cualquier otro, siempre que se
cumplan las medidas de seguridad y autenticidad correspondientes;

XXIIL Ley. Ley de Entrega y Recepcion de los Poderes Pablicos, Ayuntamientos, Organos l
Plblicos Auténomos y de |as Entidades de la Administracion Pablica Paraestatal del )
Estado de Quintana Roo;

XXIV. Ley General. Ley General de Responsabilidades Adminisirativas; d

XXV. Lineamientos. Lineamientos Generales del Proceso de Entrega Recepcion del
Estado de Quintana Roo;

XXVI1. Organo Interno de Control. Las unidades administrativas encargadas de promover,
evaluar y fortalecer el buen funcionamiento del control interno de los Entes Publicos, /
asi como aquellas ofras instancias de los érgancs publicos auténomos y con »f
autonomia técnica y de gestion que, conforme a las leyes correspondientes, sean i
competentes para aplicar la legislacion vigente en el Estado en materia de L
responszbilidades administrativas;

XXVIl. Poderes del Estado: Los Poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial;
XXVIIl. Poder Ejecutivo: Se integra por Dependencias, Organismos Descentralizados,

Empresas de Participacion Estatal Mayoritaria, Fideicomisos Pdblicos y demas
organos de la Administracion Pablica Centralizada:
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XXIX. Proceso de Entrega Recepcion. Es el procedimiento por medio del cual los sujetos
obligados realizan la entrega de ios recurses asignados. los asuntos a su cargo y el
estado que guardan; asi como la informacién documental que tenga a su disposicién
de manera directa, junto con sus anexos respectives, a quien legaimente deba
sustituirio 0 @ quién su superior jerdrquico designe; con la intervencién del Organo
Interno de Control o instancia homologa, y de los testigos de asistencia, para su
validacion;

XXX. Recursos Publicos. Conjunto de recursos humanos, financieros y materiales que,
en razdn del desemperio del cargo, empleo o comision, reciban o administren los
servidores publicos y que integran el patrimonio de los entes publicos para el
cumplimiento de su cbjeto;

XXXI. Secretaria. Secretaria de la Contraloria del Estado;

XXXIl. Servidores Publicos. Los que senala el articulo 180 de la Constitucién Politicz del
Estado Libre y Soberano de Quintana Roo, asi como la Ley General de
Responsabilidades Administrativas y que tenga relacion con la Ley;

XXXIiI. Sistema Electronico. Sistema de Entrega y Recepcién para el Estado de Quintana
Roo al que se refiere el articulo 42 de la Ley;

XXXIV. Sujeto del Proceso. Servidor publico participante en el proceso de entrega
recepcion;

XXXV. Sujeto Obligado. Servidor publico obligado a realizar el proceso de entrega
recepcién;

XXXVI. Testigo. Al servidor publico que interviene como observador y da constancia del acto
de entrega recepcién;

XXXVII. Titular. Servidor Pablico Titular del Ente Publico correspondiente;
XXXVIll. Unidades Administrativas. Organo gubemamental, que tiene a su cargo la
acministracion de recursos financieros, humanos y materiales y los servicios

generzles y sociales del Ente al que se encuentra adscrito; y

XXXIX. Unidad Administrativa de Recursos Humanos. Area Administrativa del ente
publico, que tiene a su cargo la administracion de recursos humanos.

Articulo 4. Lz interpretacion de los presentes Lineamientos, y la solucién de los supuestos no
previstes en los mismos, estard a cargo de la Auditoria Superior, la Secrstaria y los Organos
Internos de Control, en sus respectivos ambitos de competencia

A falta de dispasicion expresa se aplicara en forma supletoria el Cédigo de Justicia Administrativa
del Estado de Quintana Roo y el Codigo de Procedimientos Civiles para el Estado Libre y
Soberano de Quintana Roo.
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CAPITULO Il
DE LAS ETAPAS Y SUJETOS DEL PROCESO DE ENTREGA RECEPCION

Articulo 5. Conforme al articulo & de la Ley, los sujetos que deben intervenir y participar en las
etapas que conforman el proceso de entrega recepcion son:

I. El que Entrega: Servidor Publico saliente, debera rendir cuentas de los recursos
plblicos administrados, ejecutados y recibidos mediante la elaboracién y entrega de la
informacion que guarda el Ente Publico, de su empleo. carge o comision
correspondiente, asi como efactuar la entrega de los bienes, los recursos asignadas,
los asuntos a su cargo, el estado que guardan y la informacién documental que tenga
a su disposicion de manera directa, junto con sus anexos respectivos, que en el
ejercicio de sus funciones hubiera tenido bajo su responsabilidad y;

Il. El que Recibe: Servidor Pablico entrante; Responsable de verificar y recibir los bienes,
recursos, documentos, y todo lo conducente al buen manejo del cargo & ocupar; asi
como, la informacion con motivo del ejercicio de funcicnes a su cargo y debera tener a
su disposicién de manera directa, junto con sus anexos respectivos, siendo
responsable de su resguardo y conservacion.

lll. La Autoridad Supervisora: Esta se debe entender como las Unidades facultadas de
conducir los procesos de entrega y recepcion; siendo estas las siguientes:

a) La Secretaria: Es directamente responsable de la supervisién de todo lo que
conlleva el proceso de entrega recepcién individual, esto involucra a la entrega 1
recepcion del Poder Ejecutive y sus dependencias centralizadas y entidades |
paraestatales. f

b

-

Los Organos Internos de Control y las contralorias Municipales: También
tendran responbilidad directa en aquellas Dependencias donde estas unidades

estan presentes, asi como en los municipios, organismos auténomos, fideicomisos [
y en los diferentes poderes dentro de su ambito de competencia. ‘|

La Auditoria Superior: Es directamente responsable de la supervision de la

entrega-recepcién Institucional, de los titulares de los poderes, de los érgancs ;
constitucionalmente autonemos, de los organcs con autonomia técnica y de /
gestién, de los ayuntamientos y de aquellos que la Ley expresamente asi lo /
precise. J

c|

Articulo 6. El proceso de Entrega Recepcion comprendera las siguientes etapas:

I. Designacion y protocolo de los servidores publicos que intervienen:
Comprende la designacidn de los sujetos que sefiala la Ley, y debe realizarse
dentro de los plazos y términos establecidos que correspondan a su cumplimiento

normativo;
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II. Int ion del Expedi El expediente se integrard de conformidad a lo

dispuesto el articulo 40 de la Ley y el Capitulc IX de los presentes Lineamientos.

lil.  Acto protocolario: Acto formal en el que se retnen los servidores publicos
salientes y entrantes, dentro de plazos y fechas que conforme al marco juridico
aplicable atendiendo a la naturaleza del encargo debe llevarse a cabo, mediante la
suscripcién del acta administrativa respectiva.

V.  Verificacién y validacién fisica del ido del expediente: Acto a cargo de
los servidores pliblicos entrantes o que reciben el encargo, dentro del plaze de 60
dias naturales siguientes a la celebracion del Acto protocolario; de conformidad
con el titulo sexto, capitulo Gnico, de la Ley y el Capitule XIl de los presentes

Lineamientos.

Articulo 7. Son sujetos del procesc de entrega recepeion:

. Todos los servidores publicos o personas gque concluyen su empleo cargo o
comision en los Entes Plblicos y que ejerzan o hayan ejercido funciones de
decision, direccion y crganizacion;

Il.  Los servidores plblicos o personas que reciban, administren, manejen y ejecuten
recursos publicos, asi como aquelios que determine su normatividad interna;

. Los servidores publicos o personas que por haber sido electas, designadas o
nombradas deban iniciar el ejercicio de un empleo, cargo o comisién dentro de los
entes plblicos y que corresponda a funciones de decisién, direccion y
organizacion, asi como todos aquellos que reciban administren, manejen o '

ejecuten recursos publicos, y ,)
IV.  Lasautoridades supervisoras competentes en los términos de la Ley. f
I

Los procesos de entrega recepcion, Institucional e Individual, deberan conducirse por las y

Auteridades Supervisoras competentes en los siguientes términos: |-
A. ElInstitucional se realizara:

a) Al termino del ejercicio constitucional de los Poderes del Estado, Titulares
de los Organos Autdnomos y de los Ayuntamientos,

b) Al término de un periodo o plazo legal de los servidores publicos distintos ¥
alinciso anterior, de acuerdo con su ley correspondiente, y

c) Cuando se declare la disolucion, extincién, desaparicion suspension o

liquidacion de los Entes Publicos, conforme lo establezca el Decreto que
asi o determine.
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B. LaIndividual se realizara:

a) Cenforme al articulo 6, fraccion |, de la Ley, los servidores publicos que
ejerzan o hayan ejercido funciones de decision, direccion y organizacion
hasta el nivel de jefe de departamento o su equivalente,
independientemente de la denominacién que se le otorgue al empleo,
cargo o comision en su normatividad interna; y

b

Conforme al articulo 8, fraccion II, de la Ley, los servidores publicos que
reciban, administren, manejen y ejecuten recursos publicos, asi como
aquellos que determine su normatividad interna; independientemente que
tengan un nivel inferior al de jefe de departamento o su equivalente.

CAPITULO Il
DEL PROCESO DE ENTREGA RECEPCION INSTITUCIONAL

Articulo 8. El proceso de entrega y recepcion Institucional debe entenderse y diferenciarse en los
terminos Constitucionales que se sefialen, aquelios que sean por Eleccion Popular, los que
nerme la Ley Orgénica de los dif Pod y Entes Auté y los que son nombrados
por el Congreso del Estado, ejemplo de estos de acuerdo al orden citado son: El Gobernador del
Estado, los Presidentes Municipales; el Titular del Poder Judicial, Titular del Poder Legislativo
(Presidente de la Junta de Gobierno de Coordinacion Politica JUGOCOPO), Diputados, Titular de
la Auditoria Superior, Titulares de los érganos intemos de control de los Organos Auténomos y
todos aquelios que entren en estos ambitos normativos juridicos.

El puesto a ocupar y el proceso de seleccion que antecede a los nombramientos; debera sujetarse
a los términos constitucionales o a las leyes que le apliquen segiin su ambito de competencia, : ;
algunos ejemplos son: [

I Para el Ej ivo (Gob dor). - P de entrega recepcion Institucional: f

Para el caso del Gobemnador se sefiala en la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano del Estado de Quintana Roo el 25 de septiembre segln corresponda el afio de 'J
las elecciones; serd en ese momento la firma del acta administrativa del acto protocolario,

de acuerdo a la CPEQROO tal como le menciona el CAPITULO IIl del Peder Ejecutivo
SECCION PRIMERA del Gobernador.

“Articulo 81.- El Gobernador del Estado durard en su cargo 6 afios, e iniciara el ejercicio |
de sus funciones el dia 25 de septiembre del afio que corresponda.”

—

I Para los Municipios J

Para el caso de los Presidentes Municipales se debera apegar de igual manera a lo que
mandata la CPEQROO segun se cita lo siguiente.
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“Articulo 133.- Cada Municipio serd gobernado por un Ayuntamiento de eleccion popular
directa, que se renovard cada tres afios y residird en la Cabecera Municipal. La
competencia que esta Constitucion otorga al Goblemno Municipal se ejercera por el
Ayuntamiento de manera exclusiva y no habra autoridad intermedia alguna entre éste y el
Gobierno del Estado.

Los Ayur ientos deberan tomar p ion el dia 30 de septiembre de! afio que

corresponda, madiante ceremonia publica y solemne.”

1. El Poder legislativo

Debe apegarse a la CPEQRCO y a la Ley Organica del Poder Legislativo en vigencia, es
necesario destacar que cada uno de los sujetos obligados en este tenor son: El presidente
de la Presidente de la Junta de Gobierno de Coordinacién Politica, Diputados, Titular de ia

Auditoria Superior y Titular del Organo Interno de Control.

Articulo 9. El proceso de entrega recepcion Institucional se llevard a cabo en los siguientes

momentos:
L Al término del ejercicic Censtitucional de los Poderes del Estado, titulares de los
Organos Auténomos y les Ayuntamientos;
IL Al término de un periodo o plazo legal de los Servidores Publicos distintos 2 la
fraccion anterior, de acuerdo con su ley correspondiente, y
. Cuande se declare la disolucion, extincion, desaparicion, suspension o liquidacion i
de los Entes Publicos, seglin corresponda. f
Previo al Proceso de Entrega Recepcion Institucional se conformara la Comisién de Entrega del A
Ente Publico respectivo. f
J

Para los efectos anteriores, la Autoridad Supervisora competente seré Ia Auditoria Superior del

Estado de acuerdo con los plazos establecidos en la Ley. [ -
Articulo 10. Los Integrantes de las comisiones de entrega recepcion deberan observar lo [
siguiente:

La figura de mayor relevancia que permitira ser el enlace entre la comisién de
entrega, la comisién de recepcidn v la autoridad supervisora: es la denominada
Coordinacion Técnica quien coordinard el proceso entrega recepcion '8

Institucional.

. La Comisién de Entrega debera conformarse al menos 6 meses previos a a2
conclusion del ejercicio constitucional del poder ejecutivo y de los ayuntamientos.

Articulo 11. La comisién de entrega deberd ser integrada por los servidores publicos siguientes:
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I. Poder Ejecutivo: (en cumplimiento al articulo 11 fraccion | de la Ley)
a) Enlace que designe el Titular del Poder Ejecutivo del Estado
b) Tituler de la Secretaria de Gobierno.
¢) Titular de la Secretaria de Finanzas y Planeacion
d) Titular de la Secretaria de la Contraloria
e) Titular de la Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo y

f) Aquellas designadas por el Titular del Poder Ejecutivo

Il. En los Ayuntamientos: (en cumplimiento al articulo 11 fraccion |l de |a Lay)

a) El enlace que designe el Titular de la Presidencia Municipal
b) Titular de la Sindicatura Municipal

c) Titular de la Secretaria General del Ayuntamiento

d) Titular de la Tesoreria Municipal

e) Titular de la Contraloria Municipal y

f) Aquelias designadas por el Titular de la Presidencia Municipel

Por otro iado, la Ley mandata la integracion de la Comision de Recepcion ia cual formara parte de
los trabajos de coerdinacién necesarios can la comisian de entrega y tendra como finalidad permitir
la continuidad en la prestacion ce servicios y seguir con |a gestién gubernamental de todcs los
asuntos para el cumplimiento de metas, funciones y objetivos.

Articulo 12. Las comisiones de recepcién se conformaran asi:

I. Poder Ejecutivo

a) La persona designada como enlace por el titular electo del poder ejecutivo
Il. En los Ayuntamientos:

a) La persona designada como enlace por el titular electo del poder ejecutivo

b) Sindico Electo, y

c) Las personas que designe el titular electo de la presidencia municipal, que podran

ser hasta un maxime de tres
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CAPITULO IV
DEL PROCESO DE ENTREGA RECEPCION INDIVIDUAL

Articulo 13. De conformidad al articulo 16 de la Ley, el Praceso de Entrega Recepcién Individual
debera realizarse por los servidores plblicos que no se encuentren contemplados en los supuestos
de obligatoriedad del Proceso de Entrega Recepcion Institucional.

Los titulares salientes, son responsables del contenido y. en su caso, la omision de entrega de la
informacion que sea integrada en las actas, informes, formatos y demas documentos anexos que
se generen en cada una de las dreas de las que son responsables, por lo tanto, quedan sujetos a
las responsabilidades administrativas, civiles y penales a que haya lugar de conformidad con las
disposiciones legales que sean aplicables en cada caso.

Articulo 14. En el caso de os servidores publicos a que se refieren las fracciones | y |1 del articulo
7 de la Ley, que por cualquier motivo se separen definitivamente de su empleo, cargo o comisién
antes de concluir su periodo de gestién para el cual fueron electos o designados, deberan realizar
el proceso de entrega recepcion individual conforme a las disposiciones previstas en la misma, los
presentes Lineamientos y demés ordenamientos juridicos o administrativos vigentes. La misma
obligacién tendran los referidos servidores publicos cuando se separen temporalmente por un
periodo mayor a treinta dias naturales.

Articulo 18. El servidor publico que ostente un cargo de eleccién popular y que contienda para
eleccion consecutiva, se sujetara al Proceso de Entrega Recepcidn Individual, en los términos
siguientes:

I. Al solicitar licencia debera realizar el proceso de Entrega Recepcion Individual en
su cardcter de servidor publico saliente, y

Il.  En caso de que al concluir su periodo de licencia, se reintegre a su cargo, comision
o empleo, debera participar en un nuevo proceso de Entrega Recepcion Individual {
ahora en su caracter de servider poblico entrante

Articulo 16, En términos del articulo 1€ de la Ley, el Proceso de Entrega Recepcion Individual
inicia con la notificacién que realice la persona titular de la unidac administrativa de recursos
humanos, al Organo Intemo de Control del Ente Plblico que corresponda; misma que se realizara
dentro de los cinco dias habiles siguientes de la separacién o ausencia del cargo, empleo o
comision del servidor pablico saliente. /

Dicha notificacién deberé realizarse mediante cficio, en el cual se proporcionara, por lo mencs, la
informacion siguiente: y“,r

L El nombre completo de los servidores publicos entrante y saliente;
Il. Lz denominacion de la unidad administrativa;

lll.  Elcargo del servidor publico saliente;
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V. Lafecha de movimiento de baja del servidor publico saliente;
V.  Lafecha de movimiento de alta de! servidor publico entrante;

VI.  El domicilio particular actual de los servidores publicos entrante y saliente,
conforme & las constancias que obren en sus respectivos expedientes integrados
por la unidad administrativa de recursos humanos, y

VIl.  Elcorreo slectronico personal de los servidores publicos entrante y saliente,

En caso de que el titular de la unidad administrativa de recursos humanos no cumpla con realizar
la notificacién a que se reflere el presente articulo, dentro del plazo establecido, sin causa
justificada, sera sujeto a la imposicion de sanciones administrativas, de conformidad con la Ley
General y las demés disposiciones legales que resulten aplicables.

Articulo 17. El acte protocolaric se efectuara dentro de los treinta dias naturales siguientes, a la
notificacién de la separacion o ausencia del cargo, empleo o comisién del servidor publico, al
Organo Interno de Control correspondiente.

La fecha y hora para la celebracion del acto protocolario seré establecida por el titular de Ia
autoridad supervisora competente, una vez que el titular de |z unidad administrativa de recursos
humanos haya realizado la notificacion a que se refiere el articulo anterior, y seré notificada a ésta
dltima mediante oficio cuando menos con veinticuatro horas de anticipacion a la celebracion del
acto.

El titular de la unidad administrativa de recursos humanos, una vez que haya sido notificado por la
autoridad supervisora de la fecha y hora en que se llevara a cabo el acto protocolario, debera
notificar a los servidores publicos entrante y saliente, a fin de que éstos sean plenamente
conocedores del acto a realizarse.

Articulo 18. En el acto protocolario podré participar un representante designado por el titular del
ente publico, a quien, en su caso, se le entregard la copia digital del expediente que debera
parmanecer bajo resguardo del propic ente publico.

Articulo 19. Conforme 2 lo dispuesto en el articulo 20 de la Ley, en el Proceso de Entrega
Recepcion Individual participaran los servidores publicos siguientes:

I.  Elservidor publice saliente o que deba entregar;
Il.  Elservidor pablico entrante o parsona que deba recibir, y
ll,  La persona designada por el Organo Interno de Control correspondiente.

Articulo 20. Para efectos de este Capitulo, en el Poder Ejecutivo del Estadc se entendera por
Organc Interno de Control a la Secretaria y en los ayuntamientos a las contralorias municipales.

Articulo 21. A falta de |a designacion del servidor publico entrante, la entrega recepcion se hara
con quien designe para tal efecto el superior jerarquico del servidor publico saliente.
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Para efectos de lo dispuesto en el parrafo anterior, se entendera por superior jerarquico de!
servidor publico saliente al servidor publico de jerarquia inmediata superior al mismo.

En ningin caso, se dejaré de levantar Acta de Hechos respecto de los recursos financieros,
materiales y humanos, asi como de los documentos y en general de los asuntos que haya tenido
bajo su responsabilidad cualquier servidor publico saliente al término de su empleo, cargo o
comision, en el supueste de obligatoriedad del proceso de entrega recepcion individual previsto en
el articulo 16, parrafo primero, de fa Ley.

Articulo 22. Cuando por alguna causa justificada, previo levantamiento del Acta de Hechos
correspondiente, el servidor plblico obligado a entregar no pueda realizarla, dicha actividad estara
a cargo del superior jerarquico correspondiente.

El servidor plblico obligado a entregar debera justificar plenamente su imposibilidad de participar
en la integracion del expediente y/o en su intervencion en el acto protocolaric; en caso contrario,
quedara sujeto a las responsabilidades administrativas, civiles, y penales a que haya lugar de
conformidad con las disposiciones legales que sean aplicables en cada caso.

Se consideraran causas justificadas:

. Laincapacidad fisica, mental o legal del servidor publico obligado, y
. La imposicién de una medida cautelar o sancidn que impida al servidor plblico
intervenir en el Proceso de Entrega Recepcion.

CAPITULO V
DEL ENLACE PARA EL PROCESO DE ENTREGA RECEPCION INDIVIDUAL

Articulo 23. Los titulares de los entes publicos deberan designar & un Enlace de entre sus
servidores pablicos para coordinar los procesos de entrega recepcién individual.

La designacion de los Enlaces debera ser notificada mediante oficio al titular de la autoridad
supervisora competente.

Articulo 24. E| servider publico designado como Enlace para el Proceso de Entrega Recepcién
Individual, tendré las atribuciones siguientes:

I.  Coordinar los procesos de Entrega Recepcion [ndividual en el ente publico, para que
se realicen en los términcs de la Ley, los presentes Lineamientcs y otros
ordenamientos juridicos y administrativos vigentes;

Il. Coadyuvar con la auteridad supervisora en la capacitacion de las personas
servidoras publicas del ente puablico respecto al Proceso de Entrega Recepcicn
Individual;

. Vigilar y verificar que las personas servidoras publicas del ente publico, efectuen la
actualizacion de la informacion relativa a los asuntos de su competencia, a que se
refieren los articulos 31, segundo parrafo, de la Ley y 34 de los presentes
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Lineamientos; asi como la informacién de su competencia en el Sistema Electronico,
conforme a la normatividad aplicable;

IV.  Verificar que previo al acto protocolario de entrega recepcién, el servidor publico
saliente haya integrado debidamente el expediente; y

V. Las demés que le confieran los presentes Lineamientos y otros ordenamientos
Juridicos y administratives vigentes, para la debida realizacion del Procesc de
Entrega Recepcion Individual.

\ # SECOES

CAPITULO VI
DE LAS AUTORIDADES SUPERVISORAS

Articulo 25. De conformidad con los articulos 7, dltimo parrafo, y 26, fraccion |, de la Ley, la
autoridad competente para supervisar los actos relacionados con el proceso de entrega recepcion

Institucional sera la Auditoria Superior.

Articulo 26. La notificacién de la designacién de la persona responsable de fungir como autoridad
supervisora, a que se refiere el articulo 28 de la Ley, al titular de la unidad administrativa de
recursos humanos, debera efectuarse mediante oficio por el titular de la autoridad supervisora,
cuando menos, veinticuatro horas antes de la celebracion del acto protocolario

Articulo 27. Las autoridades supervisoras, ademas de las atribuciones previstas en el articulo 29
de la Ley, tendran las siguientes:

I Realizar la designacion y nolificacion de [as personas responsables de fungir como
autoridad supervisora en los procesos de entrega recepcion, en los plazos previstos
en la Ley y en estos Lineamientos;

Il.  Realizar las acciones conducentes en el Sistema Electronico a fin de que los
servidores publicos salientes puedan capturar la informacién en los formatos
emitidos 2 través de los presentes Lineamientos y generar oportunamente la entrega
recepcion para integrar el expediente;

TR~

ll.  Capacitar & los Enlaces designados para el Proceso de Entrega Recepcion
Individual; y

V. Resguardar, & través de la unidad admini P conforme a su
normatividad interna, las copias digitales de las actas administrativas de los actos |
protocolarios y de los expedientes de entrega recepcién en los que haya fungido I
como autoridad supervisora. g

Articulo 28. Los servidores publicos designados como respensables de fungir como autoridad
supervisora en el acto protocolaric, tendran las obligaciones siguientes:

I Asistir a los actos protocolarios de entrega recepcién para los que hayan sido

designados;
Pagina 14 de 23
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Il.  Identificarse plenamente ante el servidor publico que entrega y el servidor plblico
que recibe, con la credencial oficial vigente que acredite el cargo que ostenta y su
oficio de designacion:

lil.  Hacer del conocimiento de los servidores plblicos intervinientes, los derechos y
responsabilidades sefialados en la Ley y en los presentes Lineamientos;

IV.  Asentar en el acta administrativa de manera textual las manifestaciones de los
servidores piiblicos entrante y saliente;

V.  Recabar las firnas de los intervinientes en el acta administrativa y cuande sea el
caso, hacer constar la negativa a firmar por parte de alguno de ellos, asentando los
hechos sucedidos y la razén expresa de la negativa;

VI.  Distribuir el acta administrativa y el expediente entre los intervinientes, conforme a lo
dispuesto en la Ley y los presentes Lineamientos; y

VIl Las demas que le confieran la Ley, los presentes Lineamientos y otras disposiciones
juridicas y administrativas aplicables.

CAPITULO VIl
RESPONSABILIDADES DE LOS SUJETOS OBLIGADOS QUE ENTREGAN Y RECIBEN

Articulo 29. De acuerdo al articulo 33 de la Ley, los servidores publicos que reciban estaran
obligados a proporcionar la informacion y documentacion necesaria, a los servidores pliblicos que

entregan, siempre que estos lo soliciten, para que éstos realicen ante la autoridad supervisora /
competente, la aclaracion de las inconsistencias derivadas de la verificacion y validacion fisica del
contenido del expediente. |

Articulo 30. Los servidores plblicos a fin de dar cumplimiento a lo establecido en la Ley y en los
presentes Lineamientos, y realizar debida y oportunamente la entrega recepcion de los asuntos y .
recursos a su cargo, deberan mantener permanentemente actualizados los planes, programas,
proyectos, manuales, estudios, informes, registres, controles, inventarios, catélogos y demas
informacidn relativa a les asuntos de su competencia.

Articulo 31. Los servidores plblicos entrante y saliente deberan atender con oportunidad y
diligencia las disposiciones y recomendaciones que dicte la autoridad supervisora competente.

CAPITULO VIII
DEL SISTEMA ELECTRONICO

Articulo 32. El Sistema Electrénico contendra los formatos necesarios para los procesos de
Entrega Recepcién Institucionzl e Individual, correspondients a los apartados y anexcs previstos
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en el articulo 40 de |a Ley. En cuanto se implemente el Sistema se emitiran los lineamientos
correspondientes.

CAPITULO IX
DEL EXPEDIENTE DE ENTREGA RECEPCION

Articulo 33. El expediente debera contener la informacion del ejercicio fiscal en que ocurra el Acto
Protocolario, atendiendo al cargo o administracion por el cual se realiza el Proceso de Entrega
Recepcion Institucional o Individual.

Articulo 34. Conforme a lo dispuesto en el articulo 40 de la Ley, el expediente de entrega
recepcion se integrara, por lo menos, con la documentacién e informacién correspendiente a les
apartados y anexos siguientes:

I.  Para los Titulares de los Poderes, Ayuntamientos, Secretarios, Directores Generales
y equivalentes;

Apartado Anexo Nombre del Anexo

Informe Ejecutive de los Principales Resultados
Obtenidos Durante su Gestion

Informe de Compromisos y Actividades Prioritarias a
B Atender dentro de los 90 dias Posteriores a la entrega y
recepcion /
Combinacién de la Caja Fuerte Asignada y Bienes y {
Valores Contenidos en la misma l
Inventario de Mobiliario y Equipo (Incluye Equipo de

Coémputo) d
Inventario de Lineas Teiefonicas, Teléfonos Celulares y |
Equipo de Comunicaciones i
Inventario del Parque Vehicular y Magquinaria

Inventario de Obras de Arte y Decoracion

Plantilla de Personal Vigente

Programa Sectorial (Dependencias) o Insitucional
(Entidades)

Concentrado de Sesiones de Organo de Gobierno
Celebradas

K Certificado de No Adeudo

OFICINA DEL TITULAR

Ij@m m

[
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Il.  Paratodes los servidores obligados:

Apartado Anexo Nombre del Anexo
c Combinacién de la Caja Fuerte Asignada y Bienes y
CONTEXTO GENERAL Valores Contenidos en la misma
K Certificado de No Adeudo
1 Relacion de Disposiciones Juridicas
I-NORMATIVIDAD 2 Relacién de Acuerdos y Convenios Firmados (Vigentes)
3 Plan Estatal o Municipal de Desarrollo
Il. PLANEACION 4 Oﬂck? de Envio del Programa Basaco en Resultados (PBR)
autorizado
5 Analisis Evaluative sobre Prog y Acciones del PBR
Ill. PROGRAMATICA — 6 Presupuesto Autorizado y Modificaciones
PRESUPUESTAL 7 Reporte del Ejercicio Presupuestal y Programético
8 Informe de Ingresos Propios y Otros
] Presupuesto de Ingresos del Ejercicic o Periodo |
10 Ley de Ingresos |
11 Decreto de Presupuesto de Egresos |
12 Cuenta Plblica
13 Estados Financieros Dictaminados
14 Situacion de Cuentas Bancarias
16 Conciliacicnes Bancarias
IV FISANZAS 16 Situacion de Talonarios de Cheques en Uso
17 Listado de Pagos Pendientes Programados
18 Fondos Revolventes Asignados
19 Inventario de Formas Valoradas
20 Informe de la Deuda Publica Directa y Contingente
21 | Oficio de recibido de |a solicitud de cambio de firmas ante
las instituciones bancarias correspondientes
22 | Créditos fiscales a favor del Ente Publico. |
Inventario de Mobilisrio y Equipo (Incluye Equipo de
2 Computo |
puto)
Inventario de Lineas Telefénicas, Teléfonos Celulares y
24 ) Ra
Equipo de Comunicaciones
25 Inventario de Parque Vehicular y Magquinaria
V. RECURSOS [ 26 | Inventario de Obras de Arte y Decoracion
MATERIALES 27 Inventario de Libros y Publicaciones
28 Inventario de Armamento Oficial
29 Inventario de Archivo de Tramite
30 Inventario de Archivo de Concentracién
31 Inventario de Archivo Histarico
32 Mobiliaric y Equipo Educacional y Recreativo
33 Equipo e Instrumental Médico y de Laboratorio

Pagina 17 de 23

18



Junio 16 de 2022 Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo

M SECOES

DELA

ASEQROO RN m—
Apartado Anexo Nombre del Anexo

34 Activos bioldgicos
35 Patentes, Marcas y Derechos
36 Licencias
37 Otros activos intangibles
38 Inventarios de bienes menores
39 Inventario de Archivo Propuesto para Baja Documental
40 Sellos Oficiales
41 Reporte de Existencias en Almacén
42 Relacion de Bienes Inmuebles en Propiedad o Posesidn
43 Relacién de Adquisiciones y Contratacion de Servicios
Vigentes
VI. ADQUISICIONES Relacién de Contratos de Arrendamiento de Bienes
Muebles e Inmuebles Vigentes
45 Relacién de Polizas de Seguros Vigentes
- Relacién de Contratos de Obra Publica y Servicios
MIEOEBA PUBCICA © Relacicnados con la Misma Vigentes
47 Reglamento Interior o Interna
48 Estructura Organica Vigente |
Manual de Organizacion, Procedimientos y Registro de

i Trémites y Servicios
Vill. ORGANIZACION 50 Plantilla de Personal Vigente
51 Relacion del Personal de la Institucién Comisionado
52 Tabulador de Sueldos Vigentes
53 Contratos Sindicales Vigentes A
54 Relacion de Ias incidencias de personal
55 Relacién de Contratos de Comodato Vigentes
56 Relacion de Contratos de Concesién Vigentes /
57 Situacion de Procesos Juridicos Promovidos por el ente d
IX. ASUNTOS LEGALES publice. |
Situacién de Procesos Juridicos Promovidos en Contra del )
58 5 I
ente publico.
£9 Caontratos de fideicomisos
X. FISCALIZACION 60 Resumen de Observaciones en Proceso de Solventacién |
61 Inventario de Paquetes Computacionales Adquiridos
82 Inventario de Si de Informacién Desarrollados
XI. SISTEMAS DE 53 Inventario de Sistemas de Informacion en Proceso de fl
INFORMACION Desarrolio

84 Respaldos de Informacion

| B85 Claves para Accesar 2 los Sistemas de Informacion
Xll. ASUNTOS | Informe de Compromisos y Actividades Operativas
OPERATIVOS | 66 Relevantes a Atender Dentro de los 80 Dias Posteriores a
PRIORITARIOS | la Entrega y Recepcion
Pagina 18 de 23

19



Junio 16 de 2022 Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo

# SECOES

SECRETARIA DE LA
ASEQROO SIS coNTORAGH Seo
ABattado Anexo Nombre del Anexo ‘
A NORMAS Programa de Trabajo ce Control Interno (PT1)
GENERALES DE 67
CONTROL INTERNO

68 Informe Sobre el Ejercicio y Destino del Gaste Federalizado
69 Montos Pagados por Ayudas y Subsidios
70 Evaluaciones e Indicadores

Documentos relativos al Comité de Transparencia, tales

71 %
como nombramientos, actas, entre otros

7 Relacién de solicitudes de informacién pendientes de
atender

73 Relacion de recursos de revision en tramite

74 Indice de expedientes clasificados como reservados

XIV. TRANSPARENCIA 75 Tabla de aplicabilidad avalada por el Comite de

Transparencia

76 | Aviso de privacidad integral y simplificado
| Relacion de las unidades administrativas y los formatos

77 que le corresponden en la Plataforma Nacional de |
Transparencia
Acuses de cumplimiente de las dltimas publicaciones |
obligadas por ley

Usuario y contraseiia de la Plataforma Nacional de
79 Transparencia del sujeto obligado y las unidades
administrativas,

| 80 Bienes no Inventariades o en Proceso de Registro

o8 Donaciones, legados y herencias

78

Libros de actas, de acuerdos, de registros, y otros, asi

AV-OTROSABUNTOS 82 como archivos digitales y multimedia, medios electronicos, {
magnéticos, 6pticos o cualquier otro medio. /
| 83 Padrones y expedientes ™

Articulo 35, Los servidores puablicos salientes deberén requisitar los formatos contenidos en el
Sistema Electrénice, conforme a su instructivo, y respecto de los formatos que no les apliguen por
no corresponder al ambito de sus atribuciones, especificaran cuéles no les resulta aplicable. En
todo caso, deberan imprimir todos y cada unc de los formatos para integrar el expediente en &l

orden de |os anexos previstos en el articulo 40 de la Ley. }

Articulo 36. Para efectos de lo dispuesto en el articulo 31, parrafo primero, de la Ley, el J,V
expediente de entrega recepcion debera estar debidamente integrado, foliado y firmado por el :
servidor publico saliente. previo a la fecha y hora en que se llevara a cabo el acto protecolario, a fin

de que este se efectiie de manera pronta y expedita.
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Articulo 37. Los entes publicos deberdn designar a la unidad administrativa que sera la
responsable de resguardar la copia digital de los expedientes de entrega recepcion de sus
unidades administrativas.

CAPITULO X
DE LOS FORMATOS DEL PROCESO DE ENTREGA RECEPCION

Articulo 38. Los formatos que deberan utilizar los sujetos obligados en los precesos de Entrega
Recepcion Institucional e Individuzl, serén los que se agregan en el Anexo Unico de los presentes
Lineamientos.

Articulo 39. Conforme al articulo 55, parrafo primero, de la Ley, los formatos podrén ser
actuali )S 0 compler dos, de manera conjunta por la Auditoria Superior y la Secretaria, con

la informacién que prevengan las leyes y otras disposiciones juridicas ¢ administrativas aplicables,
cuando estas sean reformadas o adicionadas o, en su caso, cuando se considere necesario.

CAPITULO XI
DEL ACTA ADMINISTRATIVA DEL ACTO PROTOCOLARIO DE ENTREGA RECEPCION

Articulo 40. En el acto protocolario de entrega recepcion individual e institucional, se levantara un
acta administrativa ante Ia autoridad supervisora, a la que se anexaran los documentos siguientes:

I. Copia debidamente compulsada de las identificaciones cficiales vigentes ce los
participantes;

Il. Copia debidamente compulsada del comprobante de domicilio de los servidores
publicos entrante y saliente para efectos de notificacion;

ll. Los cficios 0 documentos criginales mediante los cuales se notifica a la autoridad
supervisora competente, sobre las personas que intervendran en el Acto
Protocolano;

IV. El oficio por medic de! cual se designa a la persona responsable de fungir como
autoridad supervisora competente en el acto protocolaric y en el acto de
instrumentzcién del acta de verificacion y validacion fisica del expediente; y

V. El expediente al que se refiere el Titulo Cuarto de la Ley.

Articulo 41. El acta administrativa del acto protocolario debera elaberarse con el tipo de fuente
*“Arial" numero diez.

Articulo 42. E| acta administrativa del acto protocolario debera emitirse en orginal por duplicado,
debiendo quedar uno para el servider publico entrante y otro para el servidor pablico saliente, y dos
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copias en formato digital, mismas que deberadn permanecer bajo resguardo del Ente Publico y de la
Autoridad Supervisora competente.

Articulo 43. El acta administrativa del acto protocolaric debera ser firmada de manera autégrafa al
margen y al calce de la misma por guienes intervinieron en ella.

CAPITULO Xil
DE LA VERIFICACION Y VALIDACION FiSICA DEL EXPEDIENTE

Articulo 44. Para efectos de lo previsto en el articulo 64, parrafo tercero, de la Ley, en la enirega
recepcion individual e institucional, la persona titular del ente pablico podra designar por oficio, un
representante para que participe en el acto de instrumentacion del acta de verificacion y validacion.

Articulo 45. Los testigos que intervengan en el acto de instrumentacién del acta de verificacion y
validacion deberan ser nombrados por el servidor plblico que haya recibido. En caso de que no se
designen por éste, seran designados por la perscna designada para fungir como autoridad
supervisora.

Articulo 46. En el caso de Iz entrega recepcién individual ¢ institucional el acta de verificacian y
validacion se emitird en original por duplicado, uno de los cuales sera para el servidor publico
entrante y el otro para la Autoridad Supervisora y en caso de que asista un representante del titular
del ente publico, se emitira ademas una copia digital, la cual deberé entregarse al mismo.

ARTICULOS TRANSITORIOS

—_—

PRIMERO. Los presentes Lineamientos entraran en vigor a partir del dia siguiente al de su
publicacion en el Periédico Oficial del Estado de Quintana Roo, sin perjuicio de lo establecido en los
articulos transitorios subsecuentes.

—a

SEGUNDO. Se abroga el “Acuerdo de Coordinacion entre la Auditoria Supericr del Estado de i
Quintana Roo y la Secretaria de la Contraloria del Estado de Quintana Roo para la emisién uniforme [
de Lineamientos respecto del proceso de entrega y recepcion individual e institucional en el Estado

de Quintana Roo", publicado el catorce de febrero de dos mil veintidés en el Periédico Oficial del
Estado; en todo lo que se oponga a los presentes Lineamientos.

TERCERO. A partir de la entrada en vigor de |os presentes Lineamientos y hasta en tanto se
implemente el nuevo Sistema de Entrega y Recepcién para el Estado de Quintana Roo, los formatos
a que se refiere el anexc (Unico estardn disponibles en el  micrositio;
https://www.aseqroo.mx/entrega_recepcion/ para consulta de los sujetos obligados. Su uso
sera obligatorio 2 partir de la implementacion del Sistema Electronico.

CUARTO. Conforme a lo establecido en el articule transitorio segundo del Decreto nimero 224
expedido por la XVI Legislatura Constitucional del Estado, publicado en el Periédice Oficial del
Estado el dieciocho de marzo de dos mil veintidds, por el que se reformaron, adicionaron y
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derogaron diversas disposiciones de la Ley; en tanto la Auditoria Superior establece el nuevo
Sistema de Entrega y Recepcion para el Estado de Quintana Roo, para la integracién del
expediente de entrega recepcion, los sujetos obligados observaran lo siguiente:

l. Los de los entes publicos que cuenten con el Sistema de Entrega y Recepcién en Linea
(SENTRE) desarrollado por la Secretaria, deberan ajustarse a los formatos que contiene
dicho Sistema y ademas podran utilizar los demas formatos emitidos 2 través de los
presentes Lineamientos, para integrar el expediente con todos los anexos que establece el
articulo 40 de la Ley.

Il.  Los de los entes publicos que no cuenten con el Sistema de Entrega y Recepcién en Linea
(SENTRE), deberan ajustarse a los formatos vigentes en dichos entes. y ademas podran
utilizar los demas formatos emitidos a través de los presentes Lineamientos, para integrar el
expediente con todos los anexos que establece el articulo 40 de la Ley.

QUINTO. Una vez que se haya implementado e! nuevo Sistema de Entrega y Recepcion para el
Estado de Quintana, los sujetos obligados deberan integrar el expediente de enirega recepcion con
todos los anexos o formatos emitidos a través de los presentes Lineamientos.

Dado en la ciudad de Chetumal, Quintana Roo, a los 14 dias del mes de junio de dos mil veintidés.

// e ™
| P
/ /W\' / }F m*
LiC. RAEE‘I;%IB&K) DEL POZO DERGAL M EN AUD. MANUEL PALACIOS HERRERA— =
SEC DE,LA CONTRALORIA v AUDITOR SUPERIOR DEL ESTADO

m——

Esta hoja de firmas forma parte de los Lineamientos Generales y Foermatos Anexos del Proceso de
Entrega Recepcion del Estado de Quintana Roo, que se emite y suscribe a los 14 dias del mes de
Junio de dos mil veintidés.
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. PROCESO DE ENTREGA - RECEPCION

\ NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

LOGO OFICIAL DEL
ENTE PUBLICO OFICINA DEL TITULAR
Anexo A. Informe Ejecutivo de los Principales Resultados Ob ios Durante su {0
Ente Pablico: (1) | Periodo de Avministracin: Dia__Mes___Ano___
Oie__Mos___Ada____ ( 3 !
Unidad Administrativa: (2) Fechn de Elsboracién: Ola_ Mes Ao (4)
[
Vi
/i
B //
."”‘
Observaciones: (5) #;
/
-/
/
"
/
Entrega P wte de la Unidad Superviso Recibe }
/
NONBRE Y FIRMA DEL RESSONSARLE NOMERE ¥ FIRMA DEL TITULAR

NCMORYE ¥ FINMA DEL RESFONSABLE NOMERE ¥ FHVA DEL TITWLAR NOWBRE ¥ FIRMA
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R Ae NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE POBLICO OFICINA DEL TITULAR

Anexo B, Informe de P y actividad, ivas rel a atender dentro de los 90 dias posteriores a la entrega y recepcién
Pariodo do Administracién: Dia__Me: Aflo,
Ente Pibiico: (1) B = = T (£
Dia__Mes__Alle___
Unidad Administrativa: (2) Focha de Eisboracien: Dia__thes ___Aso__ ' 4!
Fochs
No, Asunto s Probsble de Situacitn Actial Observacicnss IMedio Elecirénico o Digital
torminacion
(5) (6) 1 (7) (8) (9) (10) (1)
Entrega de la Unidad Supe Reclbe {
|
HOMBRE ¥ FINMA DEL ESrONSADLE HOMBRE ¥ SIRMA DEL TITULAR NOMBIE ¥ FIRMA HOMBRE ¥ FRMA DEL RESPONSASLE NCMBRE Y FRMA DEL TITULAR
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T NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE PUBLICO OFICINA DEL TITULAR

Anexo C. Combinacién de la Caja Fuerte Asignada y Bienes y Valores Contenidos en la misma

Ente Piblico;

(1) Parindy do Azmintstcién: Ol Mas__ Ahe___ (3)
Dia__Nus Abe___
Unldad Admmistrativa: 2) Fechn de Elaboracion: Ola__Mes do__ (4)
| Wetado Fisvo
| No. oumero 46 Invertarie Beseripetia \sleasitn Oumenacionss
ot Puisie yo Cargs bl L L) n Ll
(5) {€) 1) (8) {9) | {10) (1) ] (12) | (13) (14) (15)
| o
|
|
|
|
|
|

[

f

14

|
of ¢
1
Entrega Representante de Ia Unidad Supervisors Ratibo | //

/

g

LA W T PSR VA v eeaATe: Bl Ve i PR G e ORI ONBAR Y A 31 T
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GG GMALORL NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTEPUBLICO OFICINA DEL TITULAR
Anexo D. Inventaric de Mobillario y Equipo (Incluye Equipo de Computo)

Ent Poblico: (N

Unidad Adminlsirativa: (2)

Nimero de
tiombre del Servidor Nu':o N, de Fecha do factura del Fechade  Descripcion Marca  Modalo

Mo pplico ca dol Bien
Musblos de oficina y estanterin
| (5) (6) (7y | (8) (8) {10} (1) (12} (13) | (14)

Muabins, excepio de oficing y estantera

Equipe de cémputo y do tecnologiss de b
Informacién ‘

Otros mobiliarios y equipos de administracion

Entrega Ropresentante de ks Unidad Supervisora

HOMIRE Y §HINA DEL REEPONEALE NOMMmer 03 BRE ¥ FIRMA DEL TITILAR NOMIRE ¥ FRMA

Poriodo de Adminluratide: Ols__eo__Me__ ¢4
Dia__Mes___ Mo
Focha de Etabocasion Dis__Mis Mo (4)

B« Brea, B~ Tagale, ¥ - Ma
Manual Estado Medio
Sorle  Ublcacion  Tédnico Fisico Observaciones  Elactrénico o
Digital

SI MO B R M

(16) (16) (17) (18) 19720/ 21 (22) (23)

Recibe

HOMBRE ¥ FIRWA DEL RESPONSAELE NOWINE ¥ FIRMA DEL TITULAR
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NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

1050 ORCAL DA
ENTEPOBLED OFICINA DEL TITULAR
Anexo E. Inventario de Lineas Telofonicas, Telkéfonos Celulares y Equipo de Comunicaciones
Ente PéAlizor " Pt s Advbvibaction Dle__Ples___ Mo (3
M Mo,
Uniod Adninsuesia (2] oo DM (4]
o m'l;‘:.m“"" Purata o Carge i, do Gwertaris Wi, da Resguande estilpeliny el Uler Marn  Medoo  Suls  CopeiieOpaméara Ve Thice Obsorvachnes
" now
%) 10) (7] (e) ) {10} () (2} | () (14) (SLISLSI R3] (18]
| |
|
|
/
{
/
l‘ -
/4
|Y
g Perwessstarte = i Ueidad Scervhaia Rudbe /J_’
ISUORE Y FRUADE. AE TR O A O TN HOUBE ¥ FiIA WEMTE ¥ IR DL RESON AL WA Y AN IEL T
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NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

OFICINA DEL TITULAR
Anexo F.1, Inventario do Parque Vehlcular y Maquinaria

LOGO OHOAL DM
ENTE PORICO
Ente Pulioo:
Unidad Admiriatrtivi:
o, | Memibimdel Servider Po0 | Wemcde | Wimde | Pedwds csrorid
| pibies (Resguardarie) - Mo iwemtari  Bagearde  Mamdén U
Aulombulies y Enquips Termabie
() e) | (8] (9) (10) (1)
|
Gaerogotas  Raowiyes
[
Eastpo femey s
Emparcaciones
vt sqwpes dv lzanspoite
Entresn

M ¥ FIRIA T, REAPONSAS E

ety s A TiachSe: Dfe__Mes___ ARG, o
o Mee__ M
(41

Forhade Dok Dle__Mes ___ Ma__

Recibe

)
{2}
Juagado Estado
'-.:"b“"“ Naes | Modols | Coor | gicen | (MmO g Cuave | A reio | obsavedonss
I ®om BN R RM
|
(12) (13) | (14) (15) (16)  (m) (1B} [(1e) (20) (21) (22)|20 2428 (%)
|
|
Fupresemtants de a Linidad Scparvisora
NOVORS ¥ i JIOMSRE Y FIRMA CEL e chsa

OMRRE Y PRI DEL LA

NOUERE ¥ 7 HMATEL TR
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oucson | NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
CWitemiko | OFKINADELTITULAR
Anexo F.2. Iwentario do Parque Vehiculary Maguinaria

ey PUbIKO: (1 Pedods GeM Pt sImSDa_Mes__ S (o)
Unind Adrainietrstiys: (2 Voo i Ba_Ves___ M. (4)

BB P, <
iy Accesee Estaly
omina ol Servidar Pusstee  Niwde Wi, de Facts dn Homwe Mt Drege de Lisses
WO pinten (Ravpisedonte) | Coms  Cwasharia  Nesgwedn  Astuesct | TrnE Descripcin el Ven | Waiea | Medulc  Coloc  Pacas i e Ubadie g, 2y .'n n'“ "'-' Otae(vackinas
! on

Maspudoianin 1 44190 D5mEeTI
[E3] (51 in ($2] (L3 1) 1) o (13)  (14)  (3) (18] (i) sy (W 130) () (ﬂll”:(“):ﬂl‘!" (20)

Miunara v ecaps A
Manabeii y oA 40 e
Sutemes o sbe accndiseanto, CRRMLCHN Y

i o0, (1l el

Vg 4 pmmr wa 2400 y tolecam IO

Fapoi e pwacss RO T T J
ccxevaes darcen
Haman pe1s 12100 0 VIS /

= '

Dtee wros

Falrega Wepworentnte de b Unbind Sugervhana Apcibe y!

WIMIE ¥ FIRA CEL RESFONBATLE OMBIE Y #A DEL TIT AR HOYSRT ¥ ARUA TOMIE ¥ S S NSO AABLE NOARRT Y BRACELTIVUR
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\eoomoe  NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
EnTE PUBLICO OFICINA DEL TITULAR
Anexo G. Inventarlo de Obras de Arte y Decoracion
Ente Pabllco: (1) Pariodo dn Adeinisieifo: Dla_Nes___Ao___ (4
Ola__Mes____ANo___
Unldad Administrativa: (2) Puche do Pisbercifoc. Dis__Mes, o,
T 4
= B, e Argalan, M« Mok { ,
Puesto
No. nmrﬁﬂllsuﬂdw vio nNim, de Nombro del Blen Descripcion ?ﬂlhl'lm Tipo del Bien Artistico y Cultural Estado Fisico Ubicacidn Obsarvaclones
Cargo Pinturs | Escultura  Cuadro B | R "
Bienos Aysciss y Culusizs
(8} (8) . (7) (8) (9) (10) (11} (12) (13) [ (14) (15) (16) (17) (18)
s oe valsr
|
Entrega Representante o |a Unidad Supervisora Rcibe
HOMBHE Y FifMA NOMBEE ¥ FIRMA DLL HE P CMSAM E HOWBHE ¥ PRNA DEL TITLRAR

MOMIRE Y 1A DEL TTTLLAR

NONNIE ¥ FIRMA DEL RESFONEABLE
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S NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
it e OFICINA DELTITULAR
Anexo H. Plantilla de personal vigente

Parbario dn Adodilsrackio: Di__Mes___Allo

Ento Pdblico: o) (3)
Ol Mes__ Niw_
Focha ds Ebsacion: T Mes___ Afe, (4)
Unidad Admindstrativa: (2)
No. Tipode Plaza hombee PavstoyloCargs NNl o categorle REC Area d2 Adsaripelon Fucha 4 ngreso Total
Conflapen
(8) (6) (7) (8) (9) 1) (1) (12} (13) (14)
Base
Henorarios asimfados
/
/
{
/i
/
Interino o par tiempo detarminada f
/
&f
I
Entrega feapresentante de la Unidad Supervisora Reciin
o
{
O ¥ H CELRESTORSASE AOVENE Y 1RO DES TITULAR ot ¥ +wiat NOWERE ¥ FtA CEL RESPCHEMALE WOUBRE 1 10A BEL TILEAN
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{060 OFICIAL DEL NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE POBLCO OFICINA DEL TITULAR
| Anexo |. Programa Secterial (Dependencias) o Institucional (Entidades)

Poriodo de Administracion: Dia__Mes___Alo___

Ente Piblico: (1)
va_Mes__asa__ 13)

Unicad Administrative: (2) Fecha do Eltborscion: Dia_Neo___Mo__ (4)

\ SE ANEXA PROGRAMA SECTORIAL O INSTITUCIONAL

Observaciones: (5)

Entrega Representante de la Unidad Supervisora fedibe /

NOMRE Y FRMA CEL RESPONSADLE NOUBRE Y FIRMA DEL TITLLAR HOMBRE ¥ FRMA TOVORE Y FIRMA CEL RESPONBAILE MONERE ¥ FRMA CLL TTTLLAR
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\veooncmce. | NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE PUBLICO OFICINA DEL TITULAR
Anexo J. Concentrado de Sesiones de Organo de Gobierno Celebradas

Ente PUblico: (1) Perkodo de Administracién: Din__Mes____ANo___
Oha__Mes_ Abo___ (3)
Unidad Administrativa: (2) Fochin e Elaborsstn: Dis__Mes____ ARG, (4)

| “ | - ” ‘

SE ANEXA CONCENTRADO DE SESIONES |

Observaciones: (5) 1

Entrega Representante de 1a Unidad Superviseea Recibe

HOMBAE ¥ FIFMA DEL RESSONSMILE HOMBME ¥ FRVA CELTITULAR HOMURE ¥ FRUA NCMBRE ¥ FIRIMA DEL RESEONSARLE NOMBRE Y FIRMA DEL TITULAR
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Logo del
Ente Pablico

NOMBRE DEL TITULAR DEL AREA ADMINISTRATIVA.

CARGO DEL TITULAR
PRESENTE.

[NOMBRE ENTE PUBLICO]

CERTIFICADO DE NO ADEUDO

Sirva la presente, para constar que el C_(Nombre y cargo del servidor pablico a quien se le extiende el
cerlificado) , no tiene obligaciones, adeudos y bienes en custodia bajo su cargo, en el drea segln

corresponda:

AREA DE ADSCRIPCION
RECURSOS MATERIALES

CONTABILIDAD

ARCHIVO GENERAL

AREA JURIDICA

RECURSOS HUMANCS

RECURSOS FINANCIEROS

TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

TITULAR

La expedicién de este certificado de no adeudo, no libera al servidor publico de las responsabilidades

que pudieran surgir por auditorias practicadas posteriormente.

Se extiende la presente para los efectos y tramites a que haya lugar, en Chetumal, Quintana Roo a los

__dias del mes de

del 20__.
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(0GB ERENL DEL NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTEPORICO CONTEXTO GENERAL
Anaxo €, Comblinacidn de la Caja Fuerte Asignada y Blenes y Valores Contenidos en la misma

Ente patieo: ) Feises g davistivacee: va_sies__pe__ (3)
W _Wm M _
Uit Acdosdn e tradien: 12) Factia dy Dutaraski; Dla_Nes Mo 4y
Aesponians dv Reguards Cordbinmn enlivpits Fatads Puko
oo Minere ds heesiade Dutiiptem Adaetn Usrmscenn
W s o oo “ e O
(5 18) 7 (2 (3 (10} (1)) 12y 13y (14} (18)
|
|
|
|
|
|
|
i Encegs Represantante de Iy Unidoe Saporwiiar Lt
|
it v i [ p— T — s ———

=
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Logo del [NOMBRE ENTE PUBLICO]
Ente Publi
R CERTIFICADO DE NO ADEUDO

NOMBRE DEL TITULAR DEL AREA ADMINISTRATIVA.

CARGO DEL TITULAR
PRESENTE.
ca rvidor publico a quien

Sirva la presente, para constar que el C._(Nomb
ceriificado) . no tiene obligaciones, adeudos y bienes en custodia bajo su cargo, en el area segun
corresponda:

“AREA DE ADSCRIPCION B FIRMA

RECURSOS MATERIALES

CONTABILIDAD
ARCHIVO GENERAL |
[

AREA JURIDICA

RECURSOS HUMANOS

"1\_‘

RECURSOS FINANCIEROS

TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

La expedicién de este certificado de no adeudo, no libera al servidor publico de las responsabilidades
que pudieran surgir por auditorias practicadas posteriormente.
Se extiende la presente para los efectos y tramites a que haya lugar, en Chetumal, Quintana Raoo 2 los

del20___

__dias del mes de
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NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
B 1. NORMATIVIDAD

ENTE POBLKCO
Anexo 1. Relacion de disposiciones juridicas
; Enle Pablico: (1) Periodo de Administracién: Dia__Mea____ Afo____ (3)
| Dla__Mes___ Ao
‘ Unidad Adminisimeiva: (2) Focoa ds Elaborasion: Dia__Mes ____ Mo ()
Publicacion en el media Oficial dol Estado o ta Federacién
No, Nombre a Titulo Situacion Observaciones
Fochadeentradaen  Fecha de iltima
L) Focha dnpeblicacion | o e la dispasltion reforma
FEDERALES
‘ |(8) (6) (7) (8) (9) (10) (1) (12)
| |
|
| 4
ESTATALES
MUNICIPALES /
p
Entrege Repsoserants de la Uridsd Supervisois Recive
NOVERE v FISWA CEL RESRONIANE NOMEEE ¥ PRMA DEL TITULAR NOVERE ¥ FRWA NOUIET Y (HIMA DL MBS SRENLE NOWVERE ¥ FRMA ONL 11T LA
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PROGESC DE ENTREGA - RECEPCION

(0E0 GNEIAL DEL NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE PORICO L NORMATIVIDAD
Anexo 2. Relacién de Acugrdos y Convenlos Firmados (Vigentes)
Enle Piliio) (1) Pariads de e b Oln_ee__ M
Ol Mo__
Unidad Administratival 2)
Feevase Humertn Bia_tes___Mu__ 4y
Inversidn Asteeteads Canvanits fversior A Wgenein
Wi MombeedelOesmens  OTUNTEAROUMcea | THSC RO Frrm——
Foceral  Ewaul | Do Tolad  Fedesl  Extmil | Owor  Tolsl  Fedmt  Estia Owes | Towl  Del M
\ .(!I {8) {7 | {8) (9) | (1o) (§13] (12) (13}  (4) (15) (18) | (97) | (1e) | (19) | (200 (21) (22) (23
|
} |
|
|
|
|
|
1 “f
f
|
b
Entrega Reoresentante el Unidad Supervisar

Recte

OB AV DI EIONSAS AU ¥ A TELTIVIAX

(RS ¥ TR D AP CriRAR L WERE ¥ R L AN
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PROCESO DE ENTREGA - RECEPCION

| LGB0 GACIALDEL NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTEPOBLICO 1l. PLANEACION
Anexo 3. Plan Estatal o Municipal de Desarrollo

Ente POblico: (1) Pericdo (o Adwinistracion: Dia___Mas. Afo___
Dla_Mss___Ano_ (3)
Unidad Adm|nistrativa: (2) Fecha de Elsboracion: Dia__ Mes ____ Aho__ (4)

}l SE ANEXA PLAN ESTATAL O MUNICIPAL DE DESARROLLO

Gbservaciones: (5) t

Entrega Representante de la Unidad Supervisora Recibe /)

NOMBRE ¥ FINLA DEL RESPONBARL I HOMERE ¥ FIAS DEL TTTULAR NOMBRE ¥ FRNA TIOMERIE ¥ FIRMA DFL 78 SPONSABLE NOMDRE: ¥ PR GEL TITLLAR
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PROCESO DE ENTREGA - RECEPCION

NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

LOGOOFIGALDEL |
ENTE PURLICO Il. PLANEACION
Anexo 4. Oficlo de Envio del Programa Basado en Resultados (PBR) autorizado

Perfodo de Adiministracion: Dia__Mes___ Ao,

Ento Piblico: m e {8
Unidad Admin atrativa: (2) Faab o oo Dn_os__ pd_ (4)
|
‘ SE ANEXA OFICIO DE ENVIO DEL PBR AUTORIZADO
!/
/
g

Obsaervaciones: (5)

Entrega Representante de la Unidad Supervisora Recibe ’

NOMERE ¥ FIRIOA DE. RESPONSABLE NOMERE Y £ RUA CEL TIULAR NOURRE ¥ FIRMA MOMBRE ¥ FANA DEL RESHONGARE NOUERE ¥ FIRMA DEL TITULAR
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PROCESO DE ENTREGA - RECEPCION

(0G0 RGN 6L NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE PUBLICO Il, PLANEACION
Anexo 5. Andlisis Evaluativo sobre Programas y Acciones del PBR

Pariode de Adminlstrmelén: Dis__Mes___Aflo___
Dia__Mes____AMo___ ( 3 )

Focha te Elaboracion; Dle__Mes Mo (4)

Ente POblico: (1)

Unidad Admin|strativa: (2)

SE ANEXA ANALISIS EVALUATIVO SOBRE PROGRAMAS Y ACCIONES DEL PBR

Qbeervacion?s: (5)

Entrega Representante de la Unidad Supervisora Recibe /

Mo ¥ SIRMA CEL RESSOMSADLE NOMERE ¥ FIRMA DEL TITULAR NOMERE ¥ FRMA NOMERE Y FIRIM DEL REGPONSAS. NCMBAE ¥ FIANA OLL TTTULAR
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LOGO OFICIAL DEL NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE PUBLICO 11l. PROGRAMATICA — PRESUPUESTAL
Anexo 6. Presupuesto Autorizado y Modificaciones
Ente Pablico: (1) Porloda do Administacion: Dia__Mes____Afo___
oa_mes___ano__ (3}

PROCESQ DE ENTREGA - RECEPCION
|
|
Fechiade Emboracion; Dis__Mss Ao (4)

Unidad Administrativa: (2)

\
SE ANEXA PRESUPUESTO AUTORIZADO Y MODIFICACIONES

< Observaclonss: (5)

Entrega Reprasentante de a2 Unldad Sugervisora FReclbe

NOMBFE Y FIRIA DEL RESFONSABLE NCMENRE ¥ PP DEL TITULAR

NOMETES ¥ FIRMA DEL RESPONGABLE NOMBRE ¥ FIRMA DEL TITRAR NONERT ¥ FRUA
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PROGESO DE ENTREGA - RECERPCION

NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

LOGO OFICIAL DEL
ENTE PUBLICO 11l. PROGRAMATICA — PRESUPUESTAL
‘ Anexo 7. Reporte del Ejercicio Presug | y Progi
Enle Pablico: | (1) Periodo de Adminisiracion: Dia__Mes____ ARo___
Dia__Bes___AR0___ (3)
Unidad Administrativa; | (2) Focha du Elaboracion; Dia___Mos Ao (4)

SE ANEXA REPORTE DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL Y PROGRAMATICO

Observacionss: (5) N

Entrega Representante de fa Unidad Supervisora Recibe /

VBT ¥ RN CEL REGHON AL NOMGEE ¥ FIRMA DL TITULAR MOMBRE ¥ FRMA MOVERE Y FiRtM, DEL RESPONSABLE HOMINSEL ¥ FIRAA CEL TITULAR
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PROCESQ DE ENTREGA - RECEPCION

’ wsooncuoe. | NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

ENTE PUBLICO IV. FINANZAS
Anexo 8. Informe de Ingresos Propios y Otros
Ente Puablico: (1) Perdods de Administracion; Dia__Mas, Ao
Dlu__Mes, Ao___ (3)
( 2 ) Fecha de Elnboracién: Dia__Mes ____ Afo___ (4 )

Unidad Adminlstrativa:

SE ANEXA INFORME DE INGRESOS PROPIOS Y OTROS

Obaervaciones: (5)

Entrega P ae la Unidad Sups " Recibe //

NOMARE ¥ FIRMA GEL (M SrCrmarLE NOMIRE ¥ FIRMA DEL TITULAR NOUBRE ¥ FRVA NOMERIE ¥ FRAA DEL RESPONSALL E NOMBRE Y FRVA DEL TTULAR

INSTRUCTIVO DE LLENADO
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PROCESO DE ENTREGA - RECEPCION

—— NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE PUBLICO 1V. FINANZAS
Anexo 9. Presupuesto de Ingresos del Ejercicio o Periodo

| | Ente Pablico: (1) Perlodo do Administracion: Dis__tes Ao
Dia__thes____Ane___ (3)
| Uniclad Administrativa: (2) Focha da Eaboracion: Dia_Mea____Mo__ (4

SE ANEXA PRESUPUESTO DE INGRESOS DEL EJERCICIO O PERIODO

Observaciones: (5)

Entrega I de fa Unidad Supervis Racibe /

NOMBRE ¥ FH6UA UE| HESSONGARLE NONBRE ¥ FIRVA DEL TITULAR NI T MOVERE ¥ FIRMA DEL HESRONS AOLE HOMSRE ¥ FIRMA DEL TITULAR

47



Junio 16 de 2022 Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo

PROCESO DE ENTREGA - RECEPCION

|| =, NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTEPUBLICO IV. FINANZAS

Anexo 10. Ley de Ingresos

Ente Pablico: (1) Padado de Administrackine Dla__Mes___Aflo___
Ola__Mes____Afo____

(3)

Unidad Administrativa: (2) FPacha do Elsboracién: Cla__Mes __ Ao (4)

\
|
\
| | SE ANEXA LEY DE INGRESOS
|

Obsarvacionss: (5)

Entrega Representante de la Unidad Supervisora Recibe

NOMEIRE 7 FIRMA DEL RESPONSARLE TR ¥ FIRIA DI TITULAR NONERE ¥ ARMA NOUBRE ¥ FRVA DEL RESPONSADLE NOMDRE Y FHtt4% DEL TITULAR
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PROCESQ DE ENTREGA - RECEPCION

e NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

ENTE PUBLICO IV, FINANZAS

Anexo 11. Decreto de Presupuesto de Egresos
Ente Plblico: (1) Porioite de Administracian: Din__Mes____Afio___ iy
Din__Wes___Afo___
Unidad Administrativa: (2) Focha do Elaboracion: Dla__Mes___Mo__  (4)
SE ANEXA DECRETO DE PRESUPUESTO DE EGRESOS
Cteervaciones: (5)
inte de la Unidad Supe Redbe
|

Entrega
NOMERE Y FFMA DEL TITULAR HEMIRE ¥ FIRNA NOMBRE ¥ FIUA DEL NEER oA

MOMIKE ¥ FIIMA DEL G5 SPONBARLL

R Ul
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PROCESO DE ENTREGA - RECEPCION

Perkoln the Adwiniatracion: Dia__ Mss_ -
Di2__Mos____Ano.
Ao

Fechia de Elaboracién: Dia__Mes

(2)

NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
(1)

LOGO OFICIAL DEL
ENTE PUBLICO V. FINANZAS
Anexo 12. Cuenta Pdblica
Ente Piblico:
Unidad Admintstirativa: |

SE ANEXA ULTIMO OFICIO DEL ENVIO DE CUENTA PUBLICA A LA ASEQROO

Reclbe

observaciones: (5)
Regresentante de 1a Unidad Supervisora
MNONBRE ¥ FIRAW DEL RESPONSADLE

Entrega
NOVERE ¥ FrMA

NOUBRE Y FIRMA DEL TITULAR

NOWBRE Y FIRMA DOL RESPONGASLE

(3)
(4)

NOMERE ¥ FIRHW DEL TITULAR
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PROCESO DE ENTREGA - RECEPCION

NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA [

LOGO CFIOAL DEL

ENTE PUBLICO IV. FINANZAS |
Anexo 13. dos Fi ieros D d
Enta POblico: (1) Periodo de Admimisiracion: Dia__Mes___Afo____
Dis__Mes___Afo___ (3)
Unidad Admlinistrativa: (2) Facha do Elaboracion: Dia__tes___ Mo (4)
|
SE ANEXAN ESTADOS FINANCIEROS DICTAMINADOS
(8)
j‘/"‘
/
A
/
- '/
/
Observaciones: (6) /
Entrega Representante de |a Unidad Suparvisora Recibe /
WOMERE ¥ FIRrA DEL RESPONSADLE NOAEIRE ¥ FIRNA DEL TITLLAR NOMORE ¥ FiVA NOMARE ¥ FIRMA CEL RESPONSASLE NOLEIME Y PR DEL TITULAR
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PROCESO DE ENTREGA - RECEPCION

G g NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

ENTE PORLICO IV. FINANZAS
Anexo 14. Situacién de cuentas bancarias

Ents Pablica; (1) Periodo do Adimisiatacidn: Dia__Mea___ato__.  (3)
Oa__Mes___Ade.__
| Unidad Administrativa: (2) Focha de Elaboration: Dia__Mes Ao (4)
i ooy S de Firms g sirades 2
Nimeso e Chiozems o Festia do Hioraehon 43 ¢ hagques
No Harrbas el Eanso. Tipo ca Cuents wonciiacion
oo g e N 1 e Tarha fmeonte Vet bancarla Norekee Puesto 0 sergo +f
(5) (8) (7) (8) (9) (10) (1) (12) (13) (14) t15) | (16) 7) (18)
|
| . |
| | !
[ | |
|
| |
| |
|
|
|
|
' |
J
i
/
/
/
/
,»//
c
Enbregn Nepresentante de la Unidad Supervisara Recibe /
nasenty rvesn RN Y RAMA DL PRI VY U STV

Anueat ¥ rmass s mrnini e K Y A Sl 1A
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NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

1060 OFIDAL DEL
ENTEPOBLRD V. FINANZAS
Anexo 15, Conclfiaciones bancarias
| Ente isstco:
Unldnd Adminivtrative;
[ resre e
()

(6) (9}
Baldos segda eatadn de ouenta del banoo:

b Depnetsene aghntes por sl bama

Facse

Canpes miarios 1w soatbaadae

Fecte

s evped oo 1o cxbeadas fan ymea)
M. da Chasgie

Fetn

Sakdos swgin estados Bunciarcs

tniega

I —

PROCEED NF ENTREGA - RECERCION

(2)

Cenceptsy Bensizira

Anpaesarnante de fa Unidsd Suparvisons

e en

Mo e TR

Pk s o et Elh_lon__RA, (3)
Cla_pea__pr__

Fribade Eiibucmibac C_Ner M )

imarnce spmatn
(10)

Feche

Lenm s WV

O 34
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PRROCEND DE ENTREGA - RECEPGIGN

O CHOMbE NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE PO KO IV, HNANZAS
Anexo 16. Situacién de Talonarios de Chegues en Uso

Emte POblos (1) Pasisto de Atmevstreei: 0i_pies__ase__ (3}
VAo
Unlddod v ileativa (2) Tt e Eiweracir: Ba_es___ Mo
Wi deFater
" Carensnas
e " e u v o u
(6) (5) (23] (s (9) (10) (1) 2] 1) 1) «s) (18}
/
/
/
/
/
/
|
Erarngs Sapresartanin du la Uniced Superdsors Pwciby 5
{
- N [P— e o s o T
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PROCESO DE ENTREGA - RECEPGION

e NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE PUBLICO IV. FINANZAS
Anexo 17. Listado de pagos pendientes programados

Ento Pablico: (1) Periodo de Administracite: Din__Mes___ o (3)
Dia_Mes____Ano___
Unidad Admin|strativa: (2) Focha de Eliboracion: Dia__Mes ____ Afle. (4)
No. Fethn Referencly Conceslo Nombre e Beneliclaric I porte total Obacrvasionos
(8) (6) (7 (8) (9) (10) 1)
|
|
|
|
| |
| /
i /'
| /
4
| /
‘/(
Entrega de fa Unidad Sup Recibe / 1
W €1 190A O S POREAEE NI ¢ TAMAGEL T NOMENG VFIIA HOINRE Y FHIA DL MEPOUSAIE HOMB ¥ AN 06 RTIAR /
INSTRUCTIVO DE LLENADO |

ANEXO 17, LISTADO DE PAGOS PENDIENTES PROGRAMADDS
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PROGESO DE ENTREGA - REGEPCION

NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

LOGO OFICIAL DEL
1V. FINANZAS

ENTE PURLICO
Anexo 18. Fondos revolventes asignados

Ente Pablico:
Unidad Administrativa:

Rosponssbis dsi Manejo del Fordo

No.
Hoeribirs: Puasto yio Cargo

(5) (8) (7)

Entrega

POMBIE Y FIMA OF L AESICAIANE NORARE Y AAMABEL 11T DA

ANEXO 18, FONDOS REVOLVENTES ASIGNADOS

Adazripeion Avgmdo
(8) (9)
|
R de la Unidad Sups
oA v

INSTRUCTIVO DE LLENADO

Puriodo de Administrackin Dis__Mes____Ado___

Din__Mes, Ao__

(1)

(2)
Monkos
Comprebata #atfacie
(10) (1)

ML Y A L ALSRONTARLE

Recibe

Focha de Elaboracion; Ola___ Mes Aho_

Ohssrvocionss

(12)

MOBAEE A DI TR

(3)

(4)
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PROCESQ DE ENTREGA - REGEPCION

U— NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
IV, FINANZAS

ENTE PUBLICO
Anexo 19. Inventario de formas valoradas
Ente Pablico: (1) Pariodo ds Adwinistracitn Da__ Mes___Ano___ (3}
Cia__Mes___AMo___
Unidad Administrativa: {2) Fecha do Elsboraciérs Dia___ M Noo__ (4)
Potos e
(s Nanibes do [a Fams Onnlided Tata)  Protio Uniterio SRR Mm:;;:'m.
(™ Cancetudos il N Wombre  Pusstays Cargo  Adecrieion
(6) I (6) (7) (8) 19) (10) (1) 12) (13) | (14 | (15) (18) {17)
| | [
| [ [
| |
| |
‘!ly
4
w /
\( y
‘|
Entrega Regiresentants de ks Unidad Supervisora Recibe

OARAE M B AT T POMINE ¥ PR DEL LN NOWEY FEA SR Y (MO RS OIS (ERATED TR
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PROCESO DE ENTREGA - RECEPCION

1850 SHCAL TE NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE PURLICO IV. FINANZAS
Anexo 20. Informe de la Deuda Publica Directa y Contingente

Ente Piblico; (1) Poriode de Aaministrackén: :L::—::_ %)
" Unidad Adminlsirativa; (2) Feeha de Elaboracléa; DIQ_MH_M;: (4)
" ==
SE ANEXA INFORME DE LA DEUDA PUBLICA Y CONTINGENTE
Observaciones: (5) '?‘ )
|

WOMBRE ¥ FIRUA DEL REEPONSAELE NONBTRE ¥ FHOVA DEL TIALAT NOMBAE ¥ F FIMA NOMERE ¥ FRMA DEL RESFONGALY NCABRE Y FIRIA DEL TITULAR
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PROCESO DE ENTREGA - RECEPCION

[ NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

LOGO OFICIAL DEL

ENTE PUBLICO IV. FINANZAS
‘ Anexo 21. Oficio de recibido de la solicitud de cambio de firmas ante las i i bancarias pond
Ente Pablico: (1) Parlode de Administracion: Dla__Mes. Ato___
Ola__Mes___Ado___ 3)
‘ Unldad Administrativa; (2) Fecha de Elabarscion: Dli__Mes Ao (4)
| e -
| |
|
|
/
:vg'
Otearvacionos: (6) '/ G
Entrega Representante de la Unidad Supervisora Redbe /

NOMBRE Y FFMA DEL RESFOMGARLE NONEAE ¥ FRMA CEL TITULAR NOMIIE Y PETAs NGHERE ¢ FIlthta DEL REAPONEARLE NOMBRE ¥ FIAA DEL TTULAR.
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PROCAES DE ENTRECA - RECEPCION

oct onGA O NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTERIBLCS IV. FINANZAS
Anexo 22. Créditos fiscales a favor del Ente Piblico

Unidad Admimatratve:

REC:(3)

(34}

Peodode Romisiacdn: Da__ s Afe,

Teems €e EansOOE AV MR

Tikmwero de Expodiente. (5 )

Regiswo Contable: { 7|

Deseripcién del Crédito Fscal: (§)

Obsenvaciones: [8)

Ewtregs Fasresantants d¢ s Usdad Spervissm

WEUERE Y PR DB, AESACAABE A L T o i

AR T A O ARSPOSARLE

INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO 22. Crécitos fcales A favor dal Ente Plbico.

OBJETIVO: Comunicar los créddios flscales a faver del s pibico
{1) Nombes dal Enta Pibico correspondente

{2) Nomers de ks Uredad Asministrativa responsatie de la informacidn

[3) Periods comerancisa en (a que esamo on fncianes ol Tinrar

(4) Fechade ey g6l Ancao, y 3l e £
(5) RFC cel ente piiics, con homotiava

(8) Nimero d= Expedients del crédito facal

(1) Registra contadle dei crégito fical

{8) Dl peion del oo fissal

[

WENBAT Y T ECL TR

(9) Incicar i/ documeniackn aNexs S4 NTEGA DT TN drico o L
simscarar informac 6n digkal [USE, CO-ROM, DVD, #e.); y como Med o3 Dignales aguelios
18 misma (portlas web, eic)

=

orda ae gerens o ¥

umaresy
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FROCESO DE ENTREGA - RECEPCION

LSO ORCIALORL NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTEPOBUCO V. RECURSOS MATERIALES
| Anexo 23. Inventario de Mobiliario y Equipo (Incluye Equipo de Codmputo)
Ente Pablico;

(1)
Unigad Adminisirativa:

Parfodo de Adminateasion: Dis__Mes___Alo___ (3
Din__Mes___Ma___
(2) Faahs o¢ Elsborockin: Dia__Mae fo_  (4)
B Duern T4 Mgt N o ok
Nomero de Manual Estadn Medio
No. MNombredelServidor Puestoo  Nim.de | Fechade oy gg  Fechade | DOoc®n  y.,  pogelo Serie Ubicackin  Téeio  Fisko  Observaciones dnica o
Carga Asignacian dal Bien
SN0 B R M Digital
|
| Musbles de oficina y estantaria
(5) (8) (7) {8) (9) (10) (1) (12) (13) | (14)  {15) (16)  (17)/(18) 19]20]21 (22) (23)
1
Musbles, sxcepto d9 oficina y rstantaria

Equipo do computa y do tecnclogles de la
Informacion

|
Otros mobillarios y equipos de administracion

Enrega

Sepresentante de la Unidod Supervisora Recibo
NOWBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE NOMNOmam o DRE ¥ FIRVA DEL TITULAR NOMERE ¥ FIRMWA

NOMORE ¥ FIRUA DEL RESPONSABLE

WOMBRE Y FIRMA DEL TITULAR
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PRCCESO OF EMTREGA - RECEPTION

Podadede Arbibadin Ba_fen__tre__ 3

NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
Bt Ao

(06D ORI BTt
£TE POBLICD V. RECURSOS MATERIALES
Anexo 24. inventarlo de Uneas Telefénicas, Toléfonos Celulares y Equipo de Comunicaciones
Ente Pblisos t
‘ PO PN () o Dt Me_ (4
Mo hmsgusrtmes) i o Maca  Medds Sale CopeniOpemdes (08T ro——
LI R
‘ 15 (%) " [{}) (9 t1o) (11)  (12) 11 () (S )C 08 ) 9T (1)
|
|
|

‘ [}
/

| /

\ 7

f

' [

|
I
|
fitreg Rrpresentaste do & Ui Samervirons Ruce [
WONBRE ¥ PAVA DI REFTHIALL NOVERE ¥ ¥ A DEL 1M HOVBRE ¥ A MONBRE T FIRUA (12 SR SAD E WCPINE Y EPWMA DXL M
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PROCESO DE ENTREGA « RECEPCION
L NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
Nt phaIno V. RECURSOS MATERIALES
Anexo 25.1. Inventario de Parque Vehicular y Magquinaria
Lot Postiea: m Porioda dn Ak isisctén: in__Ues___Af. 08y
oM Me
Uriced fu inistrative | (2) Vochade bisbconchin: nm__Mes. e (4)
Pemsts Nimarey Jusge de Estade
Numew del Suvidar Niirm, e His. de Feche de Descripoin ded Nimars Acoseorian
M9, pitiion (Resguerdants) ;1- vkaria | [ Redaaro. || - Adigeastls o:nnn Sauips Marca  Modeln | Color  pacas o GlT | Sefe Unves Fiajeo. Obsorasieass
L At MmO S N0 D ORM
Aammies y B9 g4 Tamsse I |
(5] (L3} 7 (8} (421 () ) (12} {13) | (14) | [18) (18) (17) | () (19} (20)] {21) |(22) 23 24.25 (28)
| | |
| |
Camacarias y Momonuse
|
| | |
[ |
| |
|
} .
e farreyads
Ejusercationss
/1
/1l
Otros o33l po% 0e ranspertn / |
P
|
| o
]
Entroga Rapae neanta da (a Lniidad Supervisers (= /
|
L T S NOUSSE R CEL TITULAR NoraRE Y PHRA VOVERE ¥ FIIA L RESPONSNLE NONEFE Y PN DT TITUAR
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NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
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S RO NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE POBLICD V. RECURSOS MATERIALES
Anexo 26. Inventario de Obras de Arte y Decoracién

Ente Pdbilco: (1 Purods do Mdmiebracii: Ole__Mes_ Ao (3
Ble_Moa___Afo___
oM Al vt (2} Feahia de Caboracidnc UI.I___MN___‘M_ (4 )
e Panre, o Vet 0 = wds
Puesto
Nombre del Servidor Nint. de Descripcion delas  Tipo del Blen Artistico y Cultural Estado Fisico
| No, Pplblico y/o Nombre del Blen Caracterfsticas del Blon Ubicacion Observaciones
Cargo Pintura  Escultura  Cuadro B R M
tenes A wieos y Culirales
(8) (6) (1) (8) (2) {10) (11} (12) (13) (14) (15) (16) (17) (18)
|
|
Cbjeton do viise
|
|
| /
| |
‘ /
q
/
( .
I
Entrega Representante de la Unidad Supervisora Reche /?
NOMBRE ¥ FIRVA DEL RESFONSABLE NOMBRE ¥ FIRIA DL TITULAR HOMERE ¥ FIRMA NOMERE ¥ FIRMA CEL RESFONSABLE NOMGRE ¥ FIRMA DFL TIULAR

65



Junio 16 de 2022 Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo
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e NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTEPUBLCO V. RECURSOS MATERIALES
Anexo 27. fode libros y
Ento Pablico: (1) Perlodo de Admiriatraaién: Bin__Mea____Ae___ (3)
Cia__Mes___Me___
| Unkdad Administrativa: (2) Focha do Bliboraciém: Dia__ Wed __ Ahe_ 14y
Ne. Claskieeién Tiuto ot Editoral Uneoncitm Fachy i plkiescion Olsarvacica ss
(5) (8) | n | (8) (9) (10) (1) (12)
| |
| |
|
|
|
|
,V}
#
f
, of s
Entrega Representante de fa Unidad Supervisora Recibe /’
I
INONERE ¥ FRMA DELRESPONERALE OMRRE ¥ FRMA DEL TILLAR NOMERE ¥ A HICMERE Y RNA DEL HESS ONEAGLE KOMBUE ¥ SIMA DEL TITULAR
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NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

FROCESO DE ENTREGA - RECEPCION

LOGO0R04 DL
ENTE mimico V. RECURSOS MATERIALES
Anexo 28, Inventario de Armamento Oficial
Ente Poblieo: i Ferfodo da Admirtsizacion Ola__Nes____Alo___
Clia_Mes___MNo___
S o Wsnite | (2) Focha de Ciaberacin Dia__Mes Ale__
1< Beeris = heaad, 4 < v
Fusste ¢ Niirero y Ubieaclén  Estada
| Nembue del Servidor Nim. de. Nam, de Focha do. Descripeién el
No. | s mesgmrinntn) B0 | 1 eiania || Masaarde | Aelgnacion r-u’u: Easipo Marca  Modelo  Calibre Matricela Foll SEDENA n:l::d .rh:uu Contidad Obsarvacionss
(5) (5) 7 (8) (9) (10} (1) {12) (13) (14) (16) ({18) (17) (18) 1920 21 {22) ()
| |
|
=
|
i
Intrega Repeesentante de Ia Unidad Suparvisora Recibe

| FOIMBRE Y IRUA DEL RESSONGAELE ORI ¥ FIRVA (T4 TITLILAT

NOMBRE Y FIRAMA

NOMERE Y FIRVA DEL RESFONTAULE

NOMERE Y FIRMA DEL TITULAR

13

(4)

‘\
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PROCESO DE ENTREGA - RECEPCION

NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

LOGO OFICIAL DEL
ENTEPOBLICO V. RECURSOS MATERIALES
Anexa 29. Inventario de Archivo de Tramite
Ents Pablico:
Unlidad Administrativa:
No. Chstication Nomtee del Expréieats Desteripeion
(5) (6) (7) (8)
|
|
|
Intrega

OVBRE | MU GRL TITULAR

PROMERE Y FANA DEL RESP (VA <

(1)

{2}

Under Socimental Ubdsmeitin

(g) (10)

Hepresentante de |3 Unidad Supervisora

NCMERE ¥ FiRMA

Mea___Mdo___ (3)

Patioda o Administracite: Dis__Mea,
Oi_Mws___ Mo

Fachn do Glamersidn: Qi Mes____ Ao, 14y

Ffwciclo o Periose Obserations s i
(11) (12) (13)

OMORE ¥ FA DL TITLLAR

MOUSMIE ¥ FITA D6 SRSPONSAELE
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NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

1050 ONElALOF|

ENTE PUBIXD V. RECURSOS MATERIALES |
Anexo 30, de Archivo de Ct i |
Ente PilbNco: (11 Periodode Admintbracitn: Dla_Men__abs__ |,
e
Unldad Adonistrasiva: (2) Frehs o Blascoasiine Cfa__Mes ___ W_ (4
A Febon e catiane ol
o Roaloe el s pedienin Becclée) cblige S L I - empesiant Loswlicitn Eprelzia o Perfods  Glaslfescltn Ve dscumectal atmneione
| o ~
1&) ie) (7) (&) 9 (1) (R11) nz) (13) (14) {15 (18) (17) {12}
|
|
l 1
|
|
|
[
J

/

|

Entega Represent s cu s Uniclad Supervlsara Recoe /

SN ¢ A GEL RSP eI iR B A Nousre v PSR Y 1N CEL MR A VORI Y TN DAL TR
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LOGO ORCIAL DEL

PROCESO DE ENTREGA - RECEPCION

NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

ENTE PUBLICO V. RECURSOS MATERIALES
Anexo 31, Inventario de Archivo Histérico
Ente Pabllco: (1)
Unldad Admin|strativa: (z)
Auecro f Biiotess
Ne. . Expadiante s Locnbarcin
Horiee Seceldn Serke
(6) (8) (7) (8) (%) (10} m
[
|
|
|
Entregs Representante de & Unidad Supervisora
NOMBAE ¥ PRVA [ B SPONG AN & NOWERE Y PRMA DEL TITULAR NONDRE ¥ § e

Periods deMnisisiaclin Dis_Mes__Me__ (g

Die_Mes___Mbe___

(12) (13)

Reclbe

NGVERE Y FIRMA CEL RESPONEABLE

Fache de bosnctine D_Mos___Ao__ (4}
1adis thoairdalzo o
| P
| (14) (15)

NOMBRE Y FIOAA CEL TITULAR /
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NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

LOSO OFIOAL OLL
o diED V. RECURSOS MATERIALES
Anexo 32, ¥ Equipo %
| o Pinliea: | it e Afmisisctin Diy_Mea___Afe Yy
nidad Adminsiratva 12) Dia__Mes. Ne___
Fachnds Clabornchio D Mas _ A
)
e e g e
Mo, MombredelSerddor  Puestoyjo  NOm ¢h  Mim.de  Fucksde  Fachace e Py 1T e eaat | [ b Medlo Fecutaleo o
Pibiico (Resg oarcants) Cargo. Inventarin  Resguando  Aslgnacide  Adquislcda iz ' Sl 'l"“ v et Digital
Equstpen y mpaaton asiovimnien T
s {6 (R3] i (L}] (9) {10) (1) (12) (1) 1) ) (16) (17)(1e) 9% 20 29 (22) (n) ‘
Aparatos drpariives

Camuras folopraficas y o1 video

Ertropn Ragirsontants 44 1a Ustlid Susarviters fcto /

MRS ¥ A CRL RESFONIAALE. RS ¥ (A DL TITLLAR NOVERE ¥ FIRAA NOVEHE ¥ F A UL RESPONARLY NCVERE Y FIRYABEL TTULR
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PROCESO DE ENTREGA - RECEPCION

l NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

OGO OFCIAL DF|

ENTE BOBLCD V. RECURSOS MATERIALES
| Anexo 33, Equipo e Médicoy L
Eqte Poblico; (1) Partode o Mdainaicackie: Dl_Mex__Ae__
| Dha_Mas___ANo___
Unidad Administrativa: (2)

Fecha do Eaboramites Ot_Wes ___ A% (4)

s, B = B, U« s

Puesto [ Ml Estado Medio
[ e S Sarhoar | gyt i) e e | Mo | oS g ||/ VachR e Descrlpbndel  Marea Modolo Swle  Ubleacén  Tdenieo | Fisico | Obsorvaclanas | Electromicoo
I £ar0, 51 NO B R OM Digital
Equipo madien y dn laboratorio I
| (8) {6) [£2] &) | (9 {10) (1) (12 (13) (14} (18) {16} {17) (10)[19 20 21 (22) {23)
[
|
[ |
|
|
[ |
|
|
Instrumentat audico y de laboratorio
|
/
| if
| ,‘/
1 | o
1 [ | /
| I ol
| [
Entrega Representante de la Unidad Supervisora Hecibe /
INOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE NOMEBRE v IIRMA DEL TITLLAR NOMORE ¥ FIRMA NCMBRE ¥ PRI DEL RESPONEABLE NOMESIE ¥ F S0 DL TITULAR "’
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O NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
b il V. RECURSOS MATERIALES
Anexo 34, Activos biolégicos

Ents Pablico: (1

’ Unidad Administrativa: (2)

Him.do NOMEOON | pusstoyfo  Descipcdnde  Documento ik S
Inventario (Rusguardante) Cargo Activo Ofical Hembra Macho

| 15) (8) (7] (8) (9 (10) (1) (12) (13)

Aves
Ovines y caprinos
Pocos y Aculoultura
Equinos
Especie menores del zosldghco

Arboles y Piantas

Otros Activos Bidlogicos

Entrega Ropresentanta de la Unidad Supervisora

WO Y HAMA OE| ASEORSANL C NCMERE ¥ FIRA TL TIF1HLAR AOMRRE ¥ FRW

(14) (15)

MBS ¥ THVA DEL KESPONIAILE

Porfado de Adwinistracion: Oin__Mer___ Ao

{3)
Cia_Mos__ Ao
Fochs do Eibencion: Die_Mes___Mho__ (0
Vacunado
Espacie o Observaciones
(16) (17)(18) (19)
|
/
/|
[

PREIE Y HIVA BOL TTAAN
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NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

LOGO OFIDALDEL
ENTE PUBLICO V. RECURSOS MATERIALES
1 Anexo 35, Patentes, Marcas y Derechos
| Ente Pabiico: 1) Puekscds da Acfirdnlvinedn: Ota__Mes___AR___ "
Ol Mm__Aho 3
Unidtad A mintstrativa: ) Fachmde Ehbomcii. Ol Mos A, 14)
Tlempo ¢ vigencia
No e e < Pusstoyecargo wom. e regiitre Ubicackn  Observaclones
esdn Masta
Palenios
(&) (8) m (8) 9] (10) (11} (12) (13) (14)
|
|
|
Maroa
/
Derechon /
| |
/
/
| | /
“f
Entregs Represestante de la Unidac Supervisora Recibe
Raueet Y FIRMA UFL RERFONSAME NONWESE Y FIRMA CEL TITULAR NOVBRE Y FIMA NOMBAE ¥ FIRMA DEL RESPONSA® P NOMERE ¥ FIRMA DEL TITULAR
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PROCES() DE ENTREGA - RECEPCION

Parkads 6o Mwinishecise: Dla__Mis___ Ahs___ (3

— NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE FOBLICD V. RECURSOS MATERIALES
Anexo 36. Licendlas
Ente Publico: | (1
Ola__Mes__Ane___
Unida Adrinistntiv: | (2) PR M M T
Tiempa de vigencln
Ranihra del Servidor Pibtico
o, Fuesto y/o Cargo Noen, de |icencla Ublcacidn Obysrvaclores
(Resguardanta) Desde Hasta
invusiiisics
(s) (6] (7 () (9) (10} | (1) (12) (13) (14)
Comevcialos
|
Ctras
Enlregn Nepresentante de la Unidad Supervisora Fecive
NOMERE ¥ FIRMA DEL RECPONEARLE NOMBRE Y 1 MA DLL TITULAR

HOMEIE ¥ IINA DEL TITULAR

NOMBRF ¥ FIRMA NFL RESPONSANE

WOMERE ¥ FIRMA
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NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

LCGO OFICIAL DEL
ENTE PUBLICO V. RECURSOS MATERIALES
Anexo 37, Otros activos Intangibles
Ente Pablioo: (1) Pariodo de Adrinmboacién D Hes A_
ASpREgl
} Unidadt Adminlstrativa: 12 Fotha de Blberucida: Ola__Meos___ Mo__ i@
Nombra del Servidar Pdilieo
‘\ N (Resquaedante) Puesto y/o Carga N, de Referencia Descripcion Ubleackdn Obsarvaciones
’ (5) (e) (7 (%) (9 (10) (1)
|
' !
|
/I
Y
/
=
|
f
Entraga Wepresentante de la Unidad Supervisora Recie /
/
NOMERE ¥ I DEL RESPONSARLE NOMEIGE Y FIFeMA DEL TITULAR NOMERE ¥ FIRMA NDMERE Y FIRMA DEL RESPONSASLE NOMBRE ¥ FIRIMA DEL TITLLAR
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‘ LOGO OFICIAL DEL

PROCESO DE ENTREGA - RECEPCION

NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

ENTE PUBLICO V. RECURSOS MATERIALES

| Anexo 38, Inventarios de Bienes Menores
| Ente Publico: (1)

Unidad Administrativa: (2)

oot | Mombrw im Servidol || ondm. 0e.. |iFec de Descripci6n del Bien Marca

(5) (6) (7) (8) (9) (10)

|
Entrega Representante de Ja Unidad Supervisora

NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE

NOMERE Y FIRMA DEL TITULAR NOMBRE Y FIRMA

Pariodo do Adminlstracion: Dia__Mes, Afo___ (3)

Dia__Mes____Afo,

Fecha de Elaboracién: Dia__Mos Ano___

(4)

Modelo Serie 0 Observaci

(11) (12) (13) (14)

Reclbe /
/

NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE NOMERE Y FIRMA DEL TITULAR
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P NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE PUBLICO V. RECURSOS MATERIALES
Anexo 39, Inventario de Archivo Prop para Baja D
\ Ente Pablico: (1 Puriodo de Adminketracion: Dés__ Mes Ano. (31
Dfa__Mes___Afo___
Unidad Administrativa: (z) Fechn s Elsboracién: Dfa__Mos Afo__ (4)
| mowechil
‘ No. | Serie Documental Exoediente Feshas exinemas b Tatal do expaciuntes Total de Fojas Cuasevacions

n L c F Sop
‘ (5) (&) (1)

(8) (9) (10) (11)] (12) (13) (14) | (15) (16)
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NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

LOGO
OFICIAL V. RECURSOS MATERIALES
ANEXO 40, Sellos oficiales
Ente Piblico: |
Unidad Administrativa: |
| No, Loyends del Sollo Na da Sellos Aten a 1 que corresponde
18) | (6) (7) (8)
' |
|
Imaresién du Sellos
(1)

NOMBRE ¥ FRIMA CEL RESPOMSABLE

Entrega

NOMERE ¥ FIRMA DEL TITULAR NOMBRE Y FRMA

Representante de [2 Unidad Supervisora

Periodo dn Administacion: Dia__Mea___Afio

Narmiles ol resunrdante

(9)

(3)
Dia__Mos___Ado___
Fecha de Elaborseidn: Die__Mes ___ Afo__
(4)
Observacionss
(10) '
[
/
/
of
/
| -

Recibe

MOMUKE ¥ FIRIA DEL HESPONGABLE

NOMSRE ¥ FIRMA DEL TITULAR
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F— NOMBRE COMPLETO DEL ENTE PUBLICO
ENTE POBLICO V. RECURSOS MATERIALES
Anexo 41, Reporte de existencias en almacén

| Ente Pablico: (1) Periodo de Administracion; Din__Mes____Afio____ | (3)
I Dia__Mes. Afo____
Unidad Administrativa: (2) Fecha de Elaboracion: Dia__Mes AMo___ (4)
|
Clave del Descripcion del articulo (Marca, Fachn de Unidad de &
w Hout 1 Siticulo Nombre doi Articulo Madalo, Tamafio) Adquisicion  Medida et
de Admén. Emlsiéa de y Adticujos de oficlna
(5) (6) (7) ! (8) (9) (10) | (1) (12)
Alimenios y Utensilios }
Matesias Primas y Materiales de Produccion y Comeclalzacion
¥ Atlictan any
Produclos Quimicos Farmucéuticas y de Labosatorio
Combustibias, Lubricantes y Adiives.
|
Vostuario, Blanaos, Prentas de Proleonén y Arficuios Daporiives /
{
/
Matariales y Suministios de Segutiad /
‘ ! -
Herramienias, Rafecciones y Accesorios Menores
| |
Entrega Representante de la Unidad Supervisora Reclbe /
|
NOMERE ¥ FIRMA DEL RESPONSABLE NOMERE Y FIRMA DEL TITULAR NOMBRE Y FIRMA NOMBAE ¥ FIAMA DEL RESPONSADLE NOMERE Y FIRMA DEL TITULAR
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s NOMBRE COMPLETO DEL ENTE PUBLICO
o oeia o
TN V. RECURSDS MATERIALES
Anexo 42, Relacidn de blenas i en prop y posesidn
e Porce o Adeirts i Dia__ben,__ Al
Dla_Ven___Ao_ (8]
Uit Betiin)ssentive: FethedeBhoborscide Dla_Mes ____ ASe 4
Avaliio ($) [ W— Outon de Tipo de Pradic. Superficie o
o Descrigeion de1 quencredits  Fechn de Mediode  Clave  Imscripeidn on ol o TN ey | Usoobumine gu
Bien  Cobastral Comercial ! Wrel Registio PEico. Urbamo | Semiurbans Rustico Putions OPHiIuedién | GRLL - cotnfncits  Actus)
Posesién de Ia Propiedad Mz
Tertenos
5) (8} (1) (8) t9) (10) (11) (1) (14) (15 ey | (a7 (18) (1e) (2) (21) {22}
Viviendan
Eolliches 1o et deneisins
OWos thanes inmusbizs
Ertrege Hepratertante e b Unidad Superisora fecka
HCNENE v FIA NCRIONE Y F A O RESPOOS ASE NOMEHE ¥ F1MA CER I LLAR

WEASERE Y FIRMA GEL (1T

NONONE ¥ FIPA D1 REAPOIAME
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\soocnce.  NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

ENTE PUBUCO VI, ADQUISICIONES
Anexo 43, Relacién de Adquisiciones y Contratacion de Servicios Vigentes

Ente Publico: (1] Periodo de Administraciin Ola__Mes__Mo__ | 4 \
Dla__ Nes. Ao___
Unidad Administrativa: (2) Fecha de Flaberacién: Dia__Mes. ato__ 14
|
Vigenein
N Nombrs de la Institucién, Persona Focha de
No. "m;‘ Tipo de Cantealo  Flskea o Morafcon qulonse. | celebracion del ”"“‘"‘"’:';:" “"'g"' o “"“::"“‘“" Obswrvacionas
celebro ol contrato wonirala %o ool A
|
| ts) (6) (| (8) (9) (10) | o (12) (1) | (18)
|
|
[
/
/
| /
T
/
. /-
/
Nota: La ot vakos sipifontes: Conmulanss, Servios, sty o Mook '
Entrega de la Unidad Supe Recibe
[
NOMBRE ¥ PR NOMERE ¥ HMA DI NESPONSABLE NOMBIE ¥ FIMA DI TITULAR

NOMBRAE Y FIRMA 0L RESRONSAULE NOVETE ¥ FIRIAA DER THLILAR
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BT G NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE POBLICO VI. ADQUISICIONES
Anexo 44, de Ci de d de Bienes e g
Ente Piblico: (1) l' Pododo de Adnintsracko: Dia_Jhes__Abe__ o1
Dla__Mos___Ate___
| | Unidad Administrativa: (2) ] Foohada Elahoracidr: Ca__mMes___Afo__ (4)
|
) No. Namero de ot bndidiolla Impocte del Descripcién del Uso o Destino s Observaciones
contrato Propietario Tipo Ubicacién arrendamicnto contrato det al
(5) (6) (7) (8) (9) (10) (1) (12) (13) (14) (15)
|
|
|
/
‘I‘

! "

| Ly

I i “

|
g Representante de ko Unidad Supervisora Riiihe
et R —p— RO SRTG— e f
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LOGO GFICIAL DEL NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
[ ENTE PUBLICO VI. ADQUISICIONES
| Anexo 45. Relacién de pélizas de seguros vigentes

Ente Poblico: 1 Puriodo de Administrocion: Dis__Mes____ Ao (31
Dl Mes AN
Unidad Administrativa: (2) Fooha do Elnbomeién: Dia__Mes __ Ailo__ (4)
Vigencla
No. Nimero de Poliza Nombre de la aseguradora Fe Al Descripclén del bien ssegurado Costo Perfodo de pngo  Observacionas
(5) {6) | (7) (8) (9 | (10) | (1) (12) (13)
|
|
i
/
/
/
a4
/
|
|
Entrega Regresentante de 1s Unidad Supervisora Recibe
|
OGRS ¥ FIRMA DEL RESPONSABLL NOWBRE Y FIRMA DEL TTTULAR HOWERE ¥ FiNvA NOMEBRE Y FIRMA DEL RESPONS ABLE FONBRE Y FIRMA DEL TITULR U[L
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NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
VIL OBRA PUBLICA

ENTEROBICO
Anexo 46, Relacidn de contratos de obra piiblica y servicios relackonados con fa misma vigentes
Enta Plibfisor (AR}
Uniza e Administessn (2)
{ No.ox wide g lte. NUMOAR i i Coaiaaty o d fn Obra Contratista PR e S By LY tepiacn NSNS Totalgo
| SRR R Necurses Obea wiwcwikén  Adjucicacidn ceotte LOMERE aan
| A " (A0
Lctieachdn habihasionl
sy 18} (341 o) ) 101 o (12} (13 (14) (153 (16)
Fdifieacitn no babilastonat
Gansiuccktn de ckeas pars o abistecimients da agus, peirdkeo, ois,
eetirioldad y teleccmuncacioras
Dhviaion de v sheas
Censtci 50 e vies de corunbaneian
| |
|
©Otraz eorieuecionos de [nganierta <l vi i abom pesiae
Trabajon ¢ Irabajos
Entregs Rosreseatante de b Unidnd Sigarvion
PLE Y TURUA B RESRO L HOMBAE Y 1A DEL T MRS Y AR MOUERE Y N DXL SR ESOMIALE

Parkado 4 M sShacktee Ct_Nes___#bo.__
Ba_Men___ah__
Pochu x Evmsiaat: CA_Mes Mo 1 ¢y

(3)

3 te Avanc

Muinidgle Lecalidad Plasen Fihsaciara

(e | () 1

NOABIE Y P 5 111 A
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o NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE PUBLICO ViIl. ORGANIZACION
Anexo 47. Reglamento Interior o Interno

Ente Piblico;

(1) Poriodo do Admintstracidn: Dia__Mes____Ano___
Din_Mes____ANo__ )
Unidad Administrativa: (2) Foctia o Elaborcion: Dls___Mes Mo (4)

SE ANEXA REGLAMENTO INTERIOR

‘Sihuclon Actusl del Roglamento Intarior:  (5)

/
Observaciones: (5)

Entrega Rep de la Unidad Sup sora Recibe /

HOWIKE ¥ FIRIMA Dfil, AESFONSABLE NCMSSE Y FRMA ey TITULAR HONERF ¥ FIiA NOMBAE Y FII8UA DL RESFONSABLE NOMBFGE ¥ 1'80MA DL TITULAR.
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PROCESO DE ENTREGA - RECEPCION

0RO OEIAL L NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE PUBUICO VIIl. ORGANIZACION
Anexo 48, Estructura Orgdnica Vigente

Ente Piblico:

(1) Pestodo do Administrackon; Dia__Mes__ Ao
Di__Mes__pno__ (3]
Unidad Administrativa: (2) Focha ds Elaboracion: Dia__Mes ____ ARo___ (4)
(5)
/
o~ ,,’
Nota: Estaxctira Orginice aitorizada por Grgana de Goblemo (Canseja, Jivita Divectiva, Comitd, Cabitdo, efc., s0g0n comespanda ol ante ptilics) |
Observaciones: (B) -/

Entrega de la Unidad Supel Recibe /

NONEHE ¥ FIRMA UEL RESPONSABLE NOMERE ¥ FIRMA DEL TITULAR NOMDRE ¥ Fianse MOWDRE Y 7IRAA DEL RESSONSABLE HOMBRE ¥ FIRVA DEL TITULAR
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LOGO OFICIAL DEL
ENTE PUBLICO

Ente Pablico:

| Unldad Administeativa:

(5)

PROCESO DE ENTREGA - RECEPCION

NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

VIIl. ORGANIZACION
Anexo 49, Manual de organizacién, procedimientos y registro de tramites y servicios
Perfodo de Administracion: Dia__Mes___Afa___ (3)

(1|
Dis__Mas___Afo___

Fecha de Elsbaracién: Dis__Mes Ano__ (4)

(2)
Nombre o Tiulo Situneién Vigents a partic de Obsarvaciones Mele R inien
(6) [ (7) (8) (9) (10)
Entrega de |a Unidad Supervisora Recibe
NOVERE Y FRWA DEL TITULAR

NONMBAE ¥ FIRMA DEL TITULAR NOMBRE Y FRMA NOMBRE Y FIRMA DEL RESPOMSADLE

NOMORE ¥ FIRMA DEL RESFONSABLE
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PROCES(G DE ENTREGA, - REGEPCION

NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

Vill. ORGANIZACION
Anexo 50. Plantilla de personal vigente

LOGO OFICIAL DL
ENTE PUBLICO
Ento Piiblico;
Unidad Admnisirativa:
No.  Tipodn Pliza Nomtre. Puwsto yio Cargo Nivel ¢ categoria AFe Arwa do Adieripslon
Confianzs
(8 (&) | (n (8) | {10 (11}
|
Base
MHonerarics asimie dos
Interino o por e o determinado
Lntregs Represantante de ls Unidad Supervisors
™

MOVERE ¥ AUA EL 11T AR

OMESTE ¥ P DRL RESPONIASE

Puilocka de Adowaistrazidn: Dia__ Mas___Afs___

m

(2)

Feche ds Plsboruzio: Dia__ Ny

Da__Mes M (3)
14)

Ane__

Fecha de logrese

(12) (13)

TR ¢ TREA DR RESS NSRS

Reilie

(1)

HOVITE Y FIkGA CEL DTLAR

Y
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PROCESO DE ENTREGA - RECEPCIKGN

~ NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
sy VIIl. ORGANIZACION
Anexo 51. Relacion de personal de la Institucién comisionado

Ento Patiico: (1) e el T
L. Ma___
Unlaad Adoinkteativa: (2) N oM
Periodo
| No. RFC Nombre Puestn Tipo de Plaza Motivo Area g — Thoar e "
| Iniclo  Conelusidn
{5) 1) {7 (8) (") {10) 1) {12) (1) (14) | (15)
| ! |
|
-
f
/
| /
/)
| /
f
‘f
Entrugs Reoreentante de 2 Unidad Supervisars Reches
METAE ¥ A Dol s S POUBSE ¥ BIS DL UL v v s T pe— HOUIRE Y UMM G A
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PROCESO DE ENTREGA - RECEPCION

weooromon | NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE PUBLICO ViIl. ORGANIZACION
Anexo 52. Tabulador de Sueldos Vi

Ente Piblico: (1) Perlodio de Administracion: Din___Mes Ao__
Din__Mes___Aflo___ (3)
| Unidad Administrativa: (2) Focha de Elaboracion: Din__Mes Mo (4)

SE ANEXA TABULADOR DE SUELDOS

yi
Observaciones: (5) l/
i
Entrega Representante de la Unidod Supervisora Recibe /
HOMIRE Y FIRAM DEL REAPONSAN NOWERE Y F RMA OEL TTULAR NOVERE Y FRMA NOM IS Y FRAA DEL RESFONSABLE NOMERE ¥ FINa DOL TITULA
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PRCCESO DE ENTREGA - RECEPCION

NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

LOGO DHICIAL DEL
ENTE PUBLICO VIil. ORGANIZACION
Anexo 53. Contratos Sindicales Vigentes
Enta Piblico: (1) Pericdo du Administromén: Da__Mes___ Afo___ (3)
Dia__Mes__Afo___
Unidad Adminiuteativa; (2) Fechn de Elsboracién: Dia__Mos____ Afs__ )
|
Nombre de ta lnstitacidn con quien Facha de colebracisn Objoto Vigenely
i se calobrd ul cantrato ol contrato st coatrato o5 i Obseryaclonos
(8) () (7) (8) (9) (10) (11)
|
I
/
4
7
/
*f
/
Snpage Representante de la Ueidad Supervisor Rurlhe
A
NOMWERE ¥ PRNA DEL RESFOMIANE NOVEEE ¥ FIINA DEL TTULAR

MOMBE Y WA DEL T MOMEE ¥ Frora

NOMERE ¥ FRWA DE. REEPCHKAt.=
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PROCESE DE ENTREGA - RECEPCION

. NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
LOGOOFCIM DEL
ENTERIBUCO VIl ORGANIZACION
Anexo 54. Relacién de las incldencias de personal

Ente Publiso: 1) Pesicde de steahintracidn De_ Mo Afo___ e
D__Mes___ M )
Unicdsf Admindateaiva: (2) Faclih de Blaboracin: Dfa__Mes___ At P

| Total de fncldencies
No.|  TipodePlaza Mombre hrea de Adscripcion RFC Puesta o cargo Observaciones M0 Slectrdnica
Tollan, tandcs, o digital
amielarms de astrafe  Incegaciiedes Otean
o walida

i

Confinnra
(8} 18) (7) (8) (9) (10) | (12) (13) I {14) (15)
[ |

Aase

|

i
Honosarios asier Mades | | }

~ //
{/
v(.
o/
Interiao o por tiempe determinado /
|
Entregs Representante de by Unidad Supervisons Redoe
e — AR Y A L A [— T — e £ OB VA
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PROCESO DE ENTREGA « RECEPCION

sion e o NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA |
INTE PUBLCO IX. ASUNTOS LEGALES
| Anexo 55, Relacién de contratos de comodatos vigentes

Ente Pablico: (1) Pulododo NimiiaracilosO_Wen__Ma__ |
Ol M e
Unkdad Adninlsteative: 2) Fecha s Elsboracitn: Oh_Mes___Afs__ (4}
Hombre do ta nstiuoibn Fersess  Foshade | by R Y Yaid)
No  Nomero s oetubracién del Deserigeion dl Conleate p e fal axsv)der police Observaciomms
‘calehird ol contrato cortntn Do A
(6) | (6) 7 (8} (9) {10} ) 1z) (13) (14)
|
I ‘
|
/
/
!
/
q
/
o .
’ J
/
entrezs Representante de 13 Ualdad Supervisors Recibe /
4
/
[ T ee— Ao ¥ s e s W i T —— oM P B i
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PROCESO DE ENTREGA - RECERCION

NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

LDGO OFICIAL DEL
ENTE POBLICO IX. ASUNTOS LEGALES
Anexo 56. Rel de dec i6n vi
Ento Poblico: (1) e L T
Dla__Mes. Sae__
Unidad Administrativa: (2) Fesha o6 Elsborncidn: Dis__Mes Ao (4)
| Vigoncia
Nomoro de Nomibre de ta Inatitusion, Porsona
Mo, Genbrato yio “‘g::’;::" Fisiva o Maral con quian s celebrs .|v"'“;.“:;':"";*' Descripelén del Contrats Obssrvaciones.
Convenlo wentrate (Cenessionario) Dol Al
5y | (8 (1) i (8) (9) (10) | v2) (13) (14)
|
|
|
|
/
W
l /’
o
o
| «f
/
I" J
Entrege Representante de la Unidad Supervisora Recibe
(]
NOMPRE Y FIRWA NOMBRE ¥ FRIA OFL SEAFTIN KK | NOMORE ¥ FRWACEL TIVLAR l

OO Y FIRMA (51 RESFONSARLE MOUORS. ¥ FRYA DEL TITVWR
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PROCESO DE ENTREGA - RECEPCION

e

> NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
LOGO OFICIAL LEL
ENTE POSLCO IX. ASUNTOS LEGALES
Anexo 57, dep Juridicos p por el ente pdblica
Ente Poblico; (1) Puckdade hdmieistiackin: Ola__Mes___Ans___
Ol Mes___An
Unidad Administrativa; (2)
Forhs oe Elabaracién: Dis__ Mae_
| |
| |
| | Uitima fesha de
No. Tipa ds prooese Deeandndo Focha dulnkclo A go Lslado
(Efapa Praoesa)
(5) (L3] (7} ) 9 (10} (1) (12) (13)
|
|
|
|
| {
|
Entrega Fopeesuntante de b Unidad Supansors Roce
NGV 7 FEIWA DL REMTNIATLE O ¥ I 5L TAR

RCTBRE oA

WEABWE ¥ WEI DEL RESFORSA

WCIIRE V¥ PRMA CL TP AN

13

(4]
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PROCERO DE ENTREGA - RECEPCION

NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

LOGO OFICAL DEL
ENTE PUBLICO IX. ASUNTOS LEGALES
Anexo 58. Sit én de pi juridicos p
Ente Puiblico) (1)
Unldnd Adminis trativa: (2)
Ko, Nimero de Expediente  Autorkingd Gus liva of casa Tipo da proeaso
(5) | (6) (ry | (8)
| [
|
|
Entrega

ORI Y PRI EL TITAAR

NCASINE ¥ PO L6 | RESPON A

en contra del ente plblico
Pesieda de AtminmIasiom Dn__Nes____ Ao

Da__Mes___Ahe__

Fecta ce Elboncitn: Dle_Nes___ fibs__
(4}

Oneirn foe o e

o

Aetar Fachadotmisio | e ape
Procasa]

(13)

| (12)

stado

(%) (10) (1)

Recbe

Roprosontanta de la Unidod Supervizora

HOMDAE ¥ FOWA DEL AEsPONBANCE MOMBRE ¥ ARV CEL 111N

L ¥ A

(3)
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PROCESO DE ENTREGA - RECEPCION

(O GHEAL DR NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE PUSBLICO IX. ASUNTOS LEGALES
Anexo 59. Contratos de fideicomisos
G 1) Packoco de Adwinhiasdec Dls_Maz___Ae (31
oMM
Unidac Admialstrathvs: (2) | Fechads ibaracter Ca_ Wi Mo__ (4
Fatinenle
| . s Nowbre de(Progsama Hdsiconttanta Fdotaro Fekenendo | Fachad Contana  OVisho ! o e Shirdon [e——
(8) {6} (7) (%) (%) (10) (1) | (12) (13} (11) {18) (18) |
|
)
/
|
. h
/
/
Entrega Representante de la Unided Supervisora Recbe -
)
NOVENE ¥ (KA O%L RETONVALE U ¥ SR NG Y FAVA WOHBRE ¥ FA UL MRS WONBRE ¥ FAMA GE TN
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PROCESO DE ENTREGA - RECEPCION

NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

OGO OFICIAL DEL
NTE PUBLICO X. FISCALIZACION
Anexo 60. de en proceso de 16
Ento Poblico: 1) Periodo d: Adenisimoisn Din__Mes___Ao___
Dia__Mes__ Ao 13)
Unidad Adminkstrativa: (2) Foshs du Eiborackder Din__Mee____ Mo__  (4)
‘ £81A00
| e o
o, Tipw o Avitioris :‘.’c“;: Pectnn do Nosficsaion wam oyl Aueponsabies Obsarvationas
| Nollfcadas por B Procssads  Noficadas al O Hothaneas por
BN |7 orn Ere Inlegracidn TEFe SRl oo
(5) (6) (7) (8) (2) (10) (1) (12) (13) (14) (18) (18) (17)
|

f
f

/|

/

//.‘

g

Entrega Hepresentante de b Unidad Supervisora Recibe

NCHORE ¥ FERA CCL BESPONDARE NOUERE ¥ FRWA DEL TULAR NOWIRE ¥ FRIA POMERE ¥ FIRNA DEL AESPONSAD. E OVERE ¥ PrtizA DEL TYTULAS
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NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

10GO OFCIAL DEL
1. SISTEMAS DE INFORMACION

ENTE POBUCD

de Paguetes C les Adquiridos
Ente Pibileo:
Unicha) Acd sl nstrathes:
Mombre del Servidor Pablico Puesto y/e
‘\ No, - vt Cors Funcién Custo Version
I
|(l) (6) (7) (a) {9 (10) | (1
| |
' I
|
|
i
|
|
|
Entrega Rogresentanto do % Unidad Supervsors

NOMBRE ¥ FIRMA DEL REBPONEAILE INOMERE ¥ FIRMA DEL TITULAR NOMERE ¥ FIANMA

1)
2)
Manuates
Licencla
Usuaric Thenko
(13) (14) (15)

BOMIRE Y FIRMA DF | RESPONSMLE

Putlado de Adnilsirashin: Ol Ve Ams,___
Ole__Mes___Abo_
Fecha de Ebarosibnr Ola__Mes____Ado__

(E3]

(4)

Tiompa de
Ubicackdn ult i Observaciones
(16) (17) (18)
|
|
|
|
Recibe

NOWBAE ¥ FIRMA DEL TITULAR
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[

(DN NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
e pUBUCo 1. SISTEMAS DE INFORMACION
Anexo 62, de de Infe il
Ente Pubico: (1) Perisdo de Adwialstimsito Dl Mes___ Ana___
M Aks__ 13
Unidad Atministrativa: (2 Feuha de Blatoneiin: Dis__Mes____ ann__ (4
Piblico | ! Leaguaje de chaly *
o, 3 o Fencién Versién ) Ublcaclén Ozservaciones
! e Yisis Jcasraiin P sede Thenlen
(8] (8) (71 (9 (9) (1e) (1) (12) (13) (14} (18) (18} (17)
|
|
|
7
| ¢
./ -
|
Entrega Representante de (s Unidad Supervisora Recibe
NOMERE ¥ FIRMA DEL RESSPONSAGLE NOMBRI ¥ FIRRA DL TITULAR

NOMBRE Y FRIMA DEL REEPONGAR F NOVSEIRE Y FIRMA DSL TIULAR NOMORE ¥ #IRMA
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3

proea NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE PUBLCO XI. SISTEMAS DE INFORMACION
Anexo 63. Inventario de Sistemas de Informacion en Proceso de Desarrollo
Enle Pablico; (1) Parlsds fu Adrministacidn: Ob_Mes__ Mo___
Ol Moz Mo___
Unidad Adirialateativa: {2) Fecha de Elboimidn: O Mos 2o (4)
Situacidn Actunl
. Namime del peoyecta Otjetivo Losasniade n Qwervacinnes
Etapa de desarrolio % de Avancy
() (s) 4] (e (9] | (10) (11} (12)
|
i
|
|
Entregs Representants do & Unkdad Suparyisars Rucbe
MOMERE ¥ FIRMA NHOMBRE ¥ FIRMA DEL RESPONSABLL NOMERE ¥ FIRMA DEL T1TULAR

NOMERE ¥ FIRMA DEL TITULAR

NOMERE ¥ FIAMA DEL RESIGNSAILE
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PROCESO DE ENTIGA - RECPPCION

PR O NOMBERE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ETEPURLKO Xi. SISTEMAS DE INFORMACION
Anexo 64, Respoldos de informacion

Ente Pablicac " e e T
1 Me__bo,_
| Urikdad Adtst i ealiva: ()
Trhade Entmoite: Da_We___fe__ ()
Larguse e Crmtntvinn ThO €4 T pho s sesRcTea e Arfarinns
" Mo s Dabetpetn Progimmonin utuide Ukt i Feipaciiie ]
puavidemile s T feowsr SRS seereer  Benmiiciives Diress e
| | .
(221 (&) i i9) %) [ (10) | (1) (12) (§L}] ") (18) (18) (314 (18)
=
|
| |
|
/
ttieen Wograsentane o0 3 Ui Suparesces Hocite
'
Faea o v ce REsR L 1t v O Tk T RS VA . AT e o e
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PROCESQ DE ENTREGA - RECEPCION

e NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
| ENTE PUBLICO XI. SISTEMAS DE INFORMACION

| Anexo 65. Claves para Accesar a los Sistemas de Informacion

| Pariodo de Administracica: Dia__Mos____Afo

Ente Piblico: (1) (3)
| Din__Mes___Afo___
Unidad Administrativa: {2)
Fecha do Efaboracién: Din__Mes Ado__ (4)
|
|
Contrasena entegada
No Donominaeion dol Sisteena Usuario de accesc Cbeervaciones
s No
(5) (6) (7) (8) (9)
<
fli
o |
,"
Entraga Representante de la Unidad Supervisora Recibe )
4
NOMBRE ¥ FIRMA DEL REEDONGANE OMESE Y FIRUA BEL TITUAR NOMERS ¥ FIlMA NONERE ¥ FIRMA DEL ABSSONSARLE NOMESEE ¥ TUMA B TITULAR
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NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

LOGO OFICIAL DEL
ENTEPUBLICO XII. ASUNTOS OPERATIVOS PRIORITARIOS
Anexo 66. Informe de p y actividades op { a atender dentro de los 90 dias posteriores a Ia entrega y recepcion
| I ;
Enta Bibilco: o Pericdc de Administracion: Dia__Mes____Afto___ (3)
Dia__Mes___ Ao
Unidad Administrativa: (2) Focha do Elaboracion: Dia___Mes Aflo__ (43
Fechs
to, Asurto s PR Siuacion Actust Observacionss Madla Eloetrénics o Digtal
taom Inncidiy
(6) (8) (7) (8) (9) (10) (11)
|
‘!
//
f
Entrega Representante de la Unidad Supervisora Recibe /
£
/

NOVERE ¥ FIRMA DEL RESPONSABLE NCMERE Y FIRMA DSL TITULAR NOMERE ¥ Fiithaa NOMURE ¥ FIRIM4 DEL RESPONSARLE HOVARE ¥ FMA DEL TITULAR
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—— NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE POBLICO XlIl. NORMAS GENERALES DE CONTROL INTERNO
Anexo 67. Programa de Trahajo de Control Interno (PTI)

Ente Pdblico: (1) Ferlodo de Administackon: Dia__Mos___ANe___
Din_Mes_ane (3)
Unidad Adminlstrativa: (2) Fecha de Elaboracion: Dia__Mes ___Ao__ (4)

SE ANEXA PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO

Observaciones: (5)

Entrega Representante de kz Unidad Supervisora Racibe

i
MOMBIE ¥ FIIMA DL RESFONSOBLE MSMERE ¥ FIAMA DEL TITULAR HOMBRE ¥ FRWA IOMIHG Y FIRIAN DEL RESFONGABIE NOMDRE ¥ Ffs DEL TITULAR /,\
fi
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—— NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE PUBLICO XIV. TRANSPARENCIA
Anexo 68, Informe Sobre el Ejercicio y Destino del Gasto Federalizado

Ente Pablico: (1) Perlodo de Adenislracion: Dia__Mes___ Ano___
Din__Mes__ ano_ (3]
|
Unidad Adwiinlstrativa; (2) Fecha do Bsboracién: Din_Mes___Ate__  (4)

SE ANEXA INFORME SOBRE EL EJERCICIO Y DESTINO DEL GASTO FEDERALIZADO

Ovservaciones: (5) Ved

Entrega Rep de la Unidad Super 3 Recibe /
{

NCMEAF Y MW T BEBPORSARLE NORBRN Y FIRVA CEL TITULAR NONBRE Y PRVA NOMERE ¥ FSMA DEL RESPONBABLE MOMIRE ¥ FIRMA CEL TITLEAR
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LOGO OFICIAL DEL
ENTE PUBLICG

| Enta Pablico:

| Unidad Administrativa:

Observaciones: (5)

MOERE ¥ FIRAA CUL RESFONSABLE

PROCESO DE ENTREGA - RECEPCION

NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
XIV, TRANSPARENCIA
Anexo 69. M Pagados por Ayudas y Subsidi

B

(1) |

(2)

SE ANEXA DOCUMENTO

Entrega Rep

de la Unidad Supe

HONGRE ¥ SIRMA DL TITULAR NOMERE ¥ FIRMA

NOMURE Y IR DEL RESFONSABLE

Pericdo de Admnistracion: Din__Mes____Aflo__

Din_Mes____AMo___ 3 )
Fooha de Elaboracién: Din__Mes Ao (4)

Recibe /

NOMARE ¥ FIRMA DL 10118 At
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PROCESO DE ENTREGA - RECEFCION

| —— NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
| ENTE PUBLICO XIV. TRANSPARENCIA
| Anexo 70. Evaluaciones e Indicadores

Ente Plblico; (1) Poriodo de Administrackén: Dis__ Mes__Aflo___
oa_mee__pno__ (3)
Fochado Elaborecitn: Dia_es___Mo__ (4}

|
' Unidad Administrativa: | (2)
|

SE ANEXAN EVALUACIONES E INDICADORES

Observaciones: (8)

Entrega de la Unidad Supervis Recibe J

NOMERE ¥ PRMA DFL REAPGNGADLE NONERE ¥ FIRMA DEL TITLLAR HCWERE ¥ 17044 NV ¥ RUA DEL REEFONAARE HOVIAE ¥ FRVA DEL TITULAR
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e NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE POBUCO XIV. TRANSPARENCIA
Anexo 71. Documentos relativos al Comité de Transparencia, tales como nombramientos, actas, entre otros

Ente Pablico: (1) Periodo de Aminiatracibn: Dia__Mes Ao
on_wes__ne__ (3)
Unidad Administrativa: (2) Fecha de Elaboracion: Dla__Mes. M 14)

SE ANEXAN DOCUMENTAS RELATIVOS AL COMITE DE TRANSPARENCIA

Obsarvacicnes: (5)

Entrega Representante de la Unidad Supervisora Recibo

NOMERE ¥ FIAMA OEL RESPONRAELE HCMERE: Y PRI D0, TITUAR NCARRE ¥ FRA ’ NOVBIE Y FFMA OCL RESPCNGABLE NOUSNE ¥ PRVA DNL TITULAR /
C
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T oy, NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

ENTE PUBLICO XIV, TRANSPARENCIA
Anexo 72, Relacién de solicitudes de inft 16 P di de d
Ente Pablico: (1) Periodo de Administracion; Dia__Nos____Aflo__ (3)
Dia__Mos___Ano___
Yhiiad LRtV f2) Fcha do Elsboracidn: Din__Mes Mo (&)
1
|
Fecha da Recepelén
No, Namero do Follo de 1a soflcliud ‘ Desoripeldn de la Sollcitud Slluscion Actual Observaciones.
(5) (6) (7) (8) (9) (10)
|
]
/
| [
[ | /
/
|
Entrega Representante de la Unidad Supervisora Recibe )
NOMBDRE ¥ FIMA DEL RESFONSASLE NONGHE ¥ FRMA DEL TITUAR NONBRE ¥ FifeMa HOWERE Y FIRVA DR, RESPOMEABLE NORERE ¥ FIiss OEL TITULAR /
ot
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PROCESO DE ENTREGA - RECEPCION

NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

LOGO OFICIAL DEL
XIV. TRANSPARENCIA

ENTE PUBLICO
Anexo 73. Relacién de recursos de revision en tramite
Ente Pablico: (1) Perlodo de Administracion; Dis__foes. Afo___ !‘ 33
Dio__Mes___Ano___ l
Unidad Administrativa: (2) Fecha de Elaboractén: Dis__Mes____ Ato__  |(4)
|
No. Nimero ge. Motlvo del Racurso do Ravisidn Situacion Actual Observaciones
ecurso
(5) (6) (7) (8) (9)
|
/
//
J
b
f
Entrega Representante de la Unidad Supervisora Recibe ./
/i
NOMBRE ¥ FIRMA DEL RESPONSASLE NOMBRE ¥ FIRMA DEL TITULAR NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSADLE NUMERE Y FIRMA DAL TIMALAR /
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NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

10GO OFICIAL DEL
ENTE PUBUCO XIV. TRANSPARENCIA
Anexo 74. Indice de Expedientes Clasificados como Reservados
Ente Plblico: (1) Periodo de Admimstracién: Dia__Mes____Alo___
Dia__Men___pse__ (3}
Unidad Adminisirativa: (2) Fecha do Esboracién: Dia_Mea___Mo__ 14y
|
SE ANEXA INDICE DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO RESERVADOS
/
- /
/
Observaciones: (5) /)
j.
[+
Entrega L de la Unidad Sups 3 Reclbe /
/
4
NOMERE ¥ FIRMA DEL RESPONSARLE NONERE ¥ IS DEL TITULAR NOMEBRE ¥ FIRVA NONEAE ¥ FRUA OFL RETFONSANIE HONERE ¥ PEMA DEL TITLLAR I‘
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P —— NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

XIV. TRANSPARENCIA

Anexo 75. Tabla de aplicabilidad avalada por el Comité de Transparencia
(1)

ENTE PUBLICO
(2)

Ente Pablico:

Unidad Adminksteativa:

SE ANEXA TABLA DE APLICABILIDAD

Opbservaciones: (B8)

Representante de |a Unidad Supervisora

Periodo de Adwinfstaackin: Dia__Mes___ Ao
Din_Mes__ano__ (3]

Fechia de Elsboracion: Dia__Mes Ao, (4)

Recibe

NONERIE ¥ FIRAA DL TITLLAR

MONERE ¥ VA DEL RESFONSABLE

Entraga
HONDRE Y IR

HOMIRE ¥ FRMA DEL TITAAR

NOMIRE ¥ FIRMA DFL RESAONEAELE
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LOGO OFICIAL DEL NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE PUBLICO XIV. TRANSPARENCIA
Anexo 76. Aviso de privacidad integral y simplificado

Periodo g Administraciin: Dis__Mes___ Ano,

Ente Piblico: (1)
oin_Mes___aeo_ (3)
Unlidad Administrativa: (2) Focha de Elaboracite: Dis__Mes ____ Afa__ (4)
; = o —
|
\
[
\ SE ANEXAN AVISOS DE PRIVACIDAD
|
‘ |
- I
/
Observacions: (5) f,/
4
’I
f
vI
Entrega de la Unkdad Sup 3 Recibe ‘/
NCNTRE ¥ FiA DEL I8 SRONSABLE HOMORE Y FIRNA CEL TTULAR / g

NOMITH V¥ FRAM DEL RESPONSALE HOMENE ¥ FIRWA DEL TITULAR NOWHRE Y 110
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— NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
ENTE PUBLICO XIV. TRANSPARENCIA

Anexa 77. Relacién de las unidades ad y los fi que le corresponden en la Plataforma Nacional de Transparencia
Ente Péblico: (1) Prrlodo de Admintstraciin: Dia__tes___ano___
Dia__Mes____Amo, (3)
Unidad Aaministrativa: (2) Fosha de Elaberacifa: Dia__Mes Mo (4)
' == — e ——
|
SE ANEXA DOCUMENTO
f
J
Obsorvaciones: (5) .'/nl
¢
f.
o )
Entroga itepresentante de fa Unidad Supenvisara Rocibe /
A

NOMBAE ¥ FIToWA DEL AZOPONIAME INOURRE ¥ 7RI DEL THULAR NOUBRE Y FRMWA NOHETE ¥ IIHIAA (01 RESPONSASLE WOMERE ¥ F AMA DEL TITULAR
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LOGO OFICIAL DEL NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

‘ ENTE PUBLICO XIV. TRANSPARENCIA
| Anexo 78. Acuses de ¢ i de las Giti publicaciones obligadas por ley
Ente Pablico: | e} Periodo do Adminkstracsan: Dis__Mes___Ane___
Din__teea___ato___ (3)
Unidad Administativa: ‘ z) Fecha de Eladoracion: Dis__Mes ____ Afio___ ( 4 )
SE ANEXAN ACUSES DE CUMPLIMIENTO
/
Observaciones: (5) J’
'
-]
1
/1
Entraga P do la Unidad Recibe /
/14
NOMBRE ¥ AIRMA DEL AEEAONEAMR Y HOMBRE ¥ FRMA DRL TITULAR MNONBRE Y FIRNA MOWESKE: ¥ FMA DEL RESFONSABLE NONERE Y FiMA D8 TITUAR
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NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

1080 CATIAL BB
ENTE POBLCD XIV. TRANSPARENCIA
Anexo 79, Ussario y fade la Nacional de obligado y las unidades
b == T Fariasa e fammsaracin: Din__Wes___Abe__
— Da_Mes__Ade.
U A _u;‘ Tewha de Sibormcien: Da__ Wi Mo
® -
[CTrr— s w
Chmervacmes: (8]
Entrem

B

ANEXO 7% Usuare y

s O s Platafonma

Represemtarce de o Unicad Supervisara
AR ¥ A1 TTSAR

W Y rave

INSTRUCTIVO DE LLENADO

OBJETWVO: Camunicar sodre as daves de 20005 16 IR Pmalorns Nacicnsl 08 Traniparencs

(1) Nombre del Ente PUDICO CoTespondente

(2} Nombre co la Unicas Admiristrativa responsabie o8 la informacion

(3) Pericds

I8.que estvo en Rng

el Tauiar

{4} Fecha de ciaboracion del Anexn, y of audl determinard la fecha de corte de (@ infarrsaciéo coneride en el mismo.

(8} Nambes e ususro de sccsse

A o S spTALR S

WY A DL TR

(7) Especificar sl se entrege 010 |2 COrtraseia de 220950 4 108 Sevicios ¥ sisteman. Bl nesponsaile dobors antrogar & comalnacian on 5obro comsdo v 180eds

® o °

3C00® 1 IEoITeK

plasmacs

(3

(4)
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| i NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
| ENTE pBLCO XV. OTROS ASUNTOS
Anexo 80. Bienes no Inventariados o en Proceso de Registro
|
Enilo Poblkco; (1) Pesindo de Adwivistracite: Oin_Mos___Mdo___ (3)
| Dia__ Mo ___Ada___
Unidad Administrativa; {2) Feaha de Elsbaracide: Din_Mes____ANo__ (4}
Eslatus del trimito
No. .‘:“m:::“ Cantidad Descripe|on ol i Valor TOTmEEY Aniean, Lo i, On rudstro al Observadiones
Adquisieldn  Donecién Comodata Ofe B R M patraminio
() () (7) (8) TS (10) (1) (12) (13} (14) (15)(18) (17) (18)
|
[
|
-
Entrega Representante ce la Unidad Supervscra flecibe h
I/
OVEIRE Y FIRIVA ORL W5 s AV Y A D6, TITIAAR NOVERE ¥ FRAWA NOVENIE ¥ TWIAA O | S SPORSARE NOVERE ¥ FRUA CEL TINAAR
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NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

XV, OTROS ASUNTOS
Anexo B1. Donaciones, legados y herencias

10GD OFICAL DEL

ENTE PUSLICO
Ente Pablico:
Unldad AdmIinisteativa:
Nimera de Namero de Tipo de
S| STIPAhA. Wneentario MeowoDusehor | Dooumenta: | ZOaskimzato
(5) (6) {7) | (&) (9) (10)
|
Cntraga

G ¥ TS DL TITULAR

OV ¥ ERAA 158 B S POMBAULE

{1)
(2)
Ferma de Adauisieidn tmparke
Donacion  Legedo Herencta Inlclal
(1) (12) (13) {14)

Tepsesentante de la Unidad Supervisora

OB Y FalA

Actun

(15)

_Mho___ {3)

Purledo do Acministeasion: Dis__Nas,
Mio___

L Mes___)

Fochn de Waboracirs Dia__Nes___ Mo 44

o UsooDasline  Obrorveclones
8 R L]
(16)(17) (18)  (19) (20)

Recibe

SHGMARE ¥ FWTIA O TITULAN

EASRE Y FINA DEL RSP NS AE

120



Junio 16 de 2022 Periddico Oficial Chetumal, Quintana Roo

PROCESO DE ENTREGA - RECEPCION

NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA
LOGO OFICIAL DEL XV. OTROS ASUNTOS
ENTE PUBLICO Anexo 82. Libros de actas, de acuerdos, de registros, y otros, asi como archivos digitales y multimedi dios electrénicos,
magnéticos, épticos o cualquier otro medio.

Ente Publico: (1) Perlodo e Administracion: Din__Mes____ Afo____ (3)
| Dia__Mos___ARo____
Unldad Administrativa: (2) Fecha de Elaboracion: Dia__Mes ___ Ana__  (4)
No. Deserigeion Responsable Ubleacion Obrarvaciones Mty s
(5) (6) (7) | (8) (9) (10)
| |
|
g
Entrega Representante de la Unidad Supervisora Recibe l.'
KUMBRE Y FIRIMA DEL RESPONSABLE NOMERE Y FIRMA OEL TITULAR NOMERE ¥ FIRMA HOMBRE Y FIRMA LEL RESPONSABLE NOMBRE Y FIRMA DEL TITULAR
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NOMBRE DE LA AUTORIDAD SUPERVISORA

Ente Publico:

Unidad Administrativa:

PROCESO DE ENTREGA - RECEPCION

XV. OTROS ASUNTOS
Anexo 83. Padrones y expedientes

No. del Padrén o
Padreaen
(5) (8)
Expadientes
Entrega

NOMBRE Y FiRMA DEL RESPONSASLE

HOMSERE Y FIRNA DEL 11TULAR

(1) Periodo de Administracién: Dia__Mos_ Aflo___ (3)
Dia___Mes, Aho____
(2) Fecha de Elaboracion: Dia__Mee ___ Afo (4)
Responeable Ubloacion Observacianos ""':E;::‘"“"
|
(7) (8) (9) (10)
|
Recibe

Representante de [a Unidad Supervisora
NOMBRE Y FIRMA DEL TIIWLAR

NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSARLE

NOMBRE ¥ Fireua
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