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Acfa DE LA rr sEsrórr oRDrNARra DEL coMEÉ DE ADeursrctoNEs, aRRENDAMTENToS y sERvrcros DEL
¡Nsnruro DE capAcrraoóN paRA EL TRABAJo DEL EsraDo DE QU|NTANA noo DE FECHA zr DE JULro
oEL2oi23.

En la ciudad de chetumal, capital del Estado de Quintana Roo, a 25 de julio del año 2023, se reunieron los
integrantes del Comité de Adqu¡siciones, Arrendam¡entos y Serv¡cios (CAAS) del lnstituto de Capac¡tac¡ón
para el Trabajo de! Estado de Quintana Roo (ICATQR) a efecto de celebrar la ll Sesión ordinaria, en la sala de
juntas de la Direcc¡ón Ceneral, ubicada en la Aven¡da Héroes número 368, Colonia AdoÍfo López Mateos de
esta c¡udad.

En uso de la voz la c. Chryrstlan Amq¡frnl Tun Ku en representación del Mtro. Julio Eduardo Arlzmendl
Novelo Secretar¡o Técn¡co de este Comité y D¡rector de Adm¡nistrac¡ón, les da una cordial bienvenida a los
miembros del Com¡té, para dar ¡nicio a esta Sesión, siendo l3:OO, horas del día 25 de jul¡o del año 2023, y de
acuerdo al siguiente orden del día:

orden del dL
l.- Llstr de asktoncla.
z- Declaraclón del quórum legal e lñst l.clón de lá soslón.
3.- L€ctura y en ¡u caro aprobcclón del orden del dl'.
4.- Asuntos p.ra p}lsertaclóa y reürlón d€ ¡os ml€mbro. dél ComitÉ.
4.I.- Presentac¡ón del avance del programa Anual de Adquisiciones, Arrendam¡entos y Servic¡os
correspond¡ente al periodo enero - marzo del ejerc¡cio fistr.al2023.
4.2.- Presentación del ¡nforme de los procedim¡entos de contratac¡ón realizados duranté él periodo enero -
marzo del ejerc¡c¡o fiscal2023.
5.- Asuntos plrr lprobac¡ón de los mlembros de¡ Comlté.
5.1.- Se somete a considerac¡ón de los m¡embros del comité la aprobación de la modif¡cación al Manual de
lntegrac¡ón y Func¡onamiento del Com¡té de Adquisiciones, Ar.endam¡entos y Servic¡os del lnst¡tuto de
Capac¡tación para el Trabajo del Estado de Quintana Roo.
6.- As[¡nto3 g€ne?lles
7.- Clausur. de l. 3€3¡ón.

En uso de la voz la G Chry3tlln Amll¡any Tun Ku en representac¡ón del ¡ltro. lullo Eduardo Arlzmendl
Novelo Secretario Técnico de este Com¡té y, Director de Administrac¡ón, procede a cont¡nuar con el desarrollo
de la sesión.

I.- Pase d€ l¡st..

Com¡té de Adquis¡c¡ones, Arrendam¡entos y Servicios del ICATQR
Segunda Sesión Ord¡naria 2023
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Nombre y c¿rqo Caigo en el Comlté Partic¡prc¡ón
Mtro, Jullo Edu.rdo Arlzmendl Noveio en representación
del L¡€. Artu?o Ale¡andro Alaml¡h vlllanueva, Director
General del ICATQR, según oficio de designación
lcATQRlDClO426Í2O23 de fecha 20 de jul¡o de 2023.

Pres¡dente Con voz y voto
'Voto de calidad

C. Chryst¡an Ama¡rany Tun Ku en representación del Mtro.
lullo Edulrdo Arizmendl l{ovelo. D¡rector de
Administrac¡ón del ICATQR, según oficio de designac¡ón no.
ICATQR/DG/DA,65 no23, de fecha 20 de julio de 2023.

Secretar¡o Técn¡co Con voz

Llc. Edwln Narc¡3o
Planeación del ICATQR

Esqullbno Méndoza, Director de Primer vocal Con voz y voto

M.V.Z Andrc! M.yoral Bravo. Directora de V¡nculac¡ón del
rCATQR.

Segundo vocal Con voz y voto

C. Primltlvo Alonso Cervera. Director Técn¡co Académ¡co y
Enlace del ICATQR.

Tercer vocal Con voz y voto

Mtio. Gustlyo Eduardo R.d¡ll. N.y!rro. Jefe del
Departamento de F¡ecursos Materiales y Servicios del
rCATQR.

Cua rto vocal Con voz y voto

L¡c. Juan Albarto Chale Manr¡quo. Jefe del Departamento
de Recursos Financieros del ICATQR. Quinto vocal Con voz y voto
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2.- Dec¡anción del Quórum legal e ¡nstatación de la Se¡lón.
Una vez efectuado el pase de l¡sta y prev¡a verif¡cac¡ón de la asistencia de los m¡embros con derecho a voz y
voto, la C, ChB/stlrn Amalrany Tun Ku en representación del Mtro. ¡ul¡o Edulrdo Arlzmcndl Novalo
secretario Técnico de este com¡té y Director de Adm¡n¡strac¡ón, declara la ex¡stenc¡a del quórum legal para
s€sionar, por lo que se da por ¡nstalada la ll ses¡ón ord¡nar¡a del cAAs para el Ejercicio Fiscal 2023, s¡endo las
l3:o5 horas del día 25 de jul¡o del 2023, s¡endo vál¡dos los acuerdos que en ella se tomen; por lo que, s€

continúa con el desahogo del Orden del Día.

3.- l¡<tura y cn su caso aprobaclón del Otden de¡ Dla.
En uso de la voz la C. Chrystian Amairany Tun Ku en representación del Mtro. Jul¡o Edua?do Ar¡zmondl
I{ovelo Secretar¡o Técnico de este Com¡té y, D¡rector de Administración, somete a aprobac¡ón de hs
miembros del cAAs, el Ordcn del Dlá, mismo que fuera rem¡tido en el of¡c¡o de ¡nv¡tac¡ón No.
ICATQR/DG/bA/bRM§/266/2OZ,, acto segu¡do cede la voz al Mtlo. Custayo Eduardo Radllla Nayarro, cuarto
Vocal de este Com¡té yJefu del Departamento de Recursos Materiales y Serv¡c¡os, para que continúe con el
desarrollo de esta sesión.

Por lo anter¡or los ¡ntegrantes del CAAS de este lnstituto em¡ten el sigu¡ente acuerdo:

4.- Asuntos para presentación y reüsión de los miembros del Comfté.

4.t.- Presentación del avance del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
correspond¡ente al periodo enero - marzo del ejercicio flscal2023.

En uso de la voz el Mtro. custayo Eduardo Radl¡la Nayarro, Cuarto Vocal de este Com¡té y Jefe del
Departamento de Recursos Materiales y Serv¡cios, ¡nforma que con referenc¡a al artículo'15, fracción l, de la
Ley de Adqu¡sic¡ones, Arrendamientos y Prestación de Serv¡c¡os Relac¡onados con los B¡enes Muebles del
Estado de Quintana Roo, se presenta para su conocim¡ento de los m¡embros de este Com¡té, el Avance del
Programa Anual de Adqu¡s¡c¡ones, Arrendamientos y Serv¡cios de este lnstituto, (rnexoll, en referencia a su
pr¡mera mod¡ficación (añexo 2) aprobada en la I Sesión Extraord¡nar¡a de este com¡té, de fecha 17 de mayo
del presente ejercicio f¡scal, m¡smo que queda de la sigu¡ente manera:

ai
\) ,\

f

Comité de Adqu¡sic¡ones, Arrendam¡entos y Serv¡c¡os del ICATQR
segunda sesión otdinaria zO23

Llc' ,orge Anton¡o Herrera Aüla en representac¡ón del Lic.
Enrlqu6 ,oaquln Avlla Castille. Apoderado Legal del
ICATQR, según oficio de des¡gnación lCAf QRlAAloaatzoz3.

Asesor juríd¡co Con voz, pero sin voto

Mtro. D¡d¡er Salvldor Mly Corona. Titular del Órgano
lnterno de control del lCAfQR.

Asesor normativo Con voz, pero s¡n voto

L¡c. Rosá Már¡ana Dlaz Bravo. lefa del Departamento de
Normat¡v¡dad en la Direcc¡ón de Planeación de
Contratac¡ones de la SEFIPLAN.

Asesor Con voz, pero s¡n voto

NÚMERO ACUERDO

olAt-sol2so|n2s

Los ¡ntegrantes del CAAS, por unan¡m¡dad de votos, aprueban el Orden del Día
propuesto para la ll Sesión Ordinaria de fecha 25 de julio del Ejerc¡cio Fiscal2023,
mismo que tuera rem¡tido con el oficio de invitación No. ¡CATqR/bG/DA¡266¿O23
de fecha 18 dejulio del año 2o23.

2 ?

)t
llA.-

En uso de la voz la c' Chrystlan Amairany Tun Ku, agradece la asistencia de los miembros a la ll Ses¡ón

ord¡naria 2023.
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2000 sTlo.aal.6o sro,aar.6o so.oo s69,244.16 s69,24416 so.oo sr51.O99.84 srt,o99.84 so.oo
3000 s275,a96.78 s275,896.78 sooo §690.A53.A2 §69O,a55.82 sooo sr.oo4.88045 st,oo4,8ao.45 so.oo

§ca6,1'a83a sgg6,7a.!a So.oo S76o,o97,9a s76O,097.9a so.oo §r5,9ao.29 $'rl6,9ao¿9 §o.oo

AcuhqLdo Ell.F - M!¡2 o

2000 s3r.22s.6O s3522s.6O so.oo
5000 sr,97,631.O5 sr,g¡,63r.Os so.oo

§¿fo2,a56.65 §¿lo¿a$.G5 $o.oo

Cabe señalar que el ejerc¡c¡o del gasto se realizó siempre en apego a los princip¡os de economía, ef¡cac¡a,
efic¡enc¡a. ¡mparc¡alidad, honradez y transparenc¡a y buscando las mejores cond¡ciones para el Estado.

4.2.- Presentación del informe de los proced¡m¡entos de contratac¡ón realizados durante el periodo enero -
mar¿o del ejerc¡cio ñscal 2023.

En uso de la voz el Mtro. Gustavo Edurrdo Rldllla Navarro, Cuarto Vocal de este Com¡té y Jefe del
Departamento de Recursos Materiales y Servic¡os, ¡nforma que con referencia al artículo 15, fracc¡ón lV, de la
Ley de Adqu¡s¡c¡ones, Arrendamientos y prestación de Serv¡c¡os Relacionados con los B¡enes Muebles del
Estado de Quintana Roo, se presenta para su conocim¡ento de los miembros de este comité, el informe de los
p roced ¡m ientos de contratación real¡zados durante el periodo enero- ma rzo 2025 (aneroS),cabe señalar que
el desarrollo de cada uno de los proced¡m¡entos de contratación, adquis¡c¡ón y arrendamientos, se h¡zo en
estricto apego a la normativ¡dad en materia de contrataciones v¡gente

5.- Asuntos para aprobác¡ón de los miembros del Comité.

5.1.- Se somete a consideración de los miembros del comité la aprobación de la modificac¡ón al Manual de
lntegrac¡ón y Func¡onam¡ento del Comité de Adquis¡c¡ones, Arrendam¡entos y Serv¡cios del lnstituto de
Capac¡tación para el Trabajo del Estado de Qu¡ntana Roo.

En uso de la voz e¡ Mtro. Custavo Eduardo Rad¡lla Navarro, Cuarto Vocal de este Com¡té y Jefe
Departamento de Recursos Materiales y Serv¡cios, informa que en seguim¡ento al acuerdo O3/|-SE/OB]'7',
em¡tido en la segunda sesión extraordinaria de este comité de fecha 8 de d¡ciemb.e de 2OZZ, así como en
referenc¡a al artículo 15 fracc¡ón Vl, de la Ley de Adqu¡siciones, Arrendamientos y Prestación de Serv¡c¡os
Relacionado con los Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo, se presenta para su aprobac¡ón ante los
m¡embros de este com¡té, la modif¡cac¡ón al Manual de lntegrac¡ón y Funcionamiento del Com¡té de
Adquis¡ciones, Arrendam¡entos y Servicios del lnstituto de Capacitación para el Trabajo del Estado de
Qu¡ntana Roo (Arexo 4), toda vez de haberse considerado las prec¡s¡ones y recomendaciones emitidas por
parte de los miembros de este comité, así como la valoración del marco jurídico por parte del Apoderado
Legal del lnstituto, s€gún of¡c¡o no. ICATQR/AI l41n123 lAnéxosr.
Cabe señalar que este manual t¡ene como objetivo establecer de manera clara y prec¡sa la integración y el
funcionamiento del com¡té de Adqu¡s¡ciones, Arrendam¡entos y serv¡c¡os, con el propósito de servir como
instrumento regulador y guía procedimental que permita una mejor toma de decisiones a fin de asegurar las
mejores condiciones d¡spon¡bles en cuanto a prec¡o, cal¡dad, financ¡amiento, oportun¡dad y demás
circunstancias pertinentes.

6.- Asuñtos generales

Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Serv¡cios del ICATQR
Segunda Ses¡ón Ordinaria 2023
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NUMERO ACUERTX)

o2fi-sot2so723
Los ¡ntegrantes del CAAS, por unan¡m¡dad de votos, aprueban la modif¡cación al
Manual de lntegrac¡ón y Func¡onam¡ento del Com¡té de Adquis¡c¡ones,
Arrendamientos y Servic¡os del lnst¡tuto de Capacitac¡ón para el Trabajo del Estado
de Quintana Roo.
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tación

7.- Clausuru de la sesión.
En uso de la voz la c. Chrystlan Amairany Tun Ku en representación del Mtro. Ju¡lo Eduardo A zmendl
Noyelo, Secretario Técnico y D¡rector de Adm¡n¡stración, informa a los integrantes del CAAS que no habiendo
otro asunto que tratar, se da r concluida la ll Sesión ordinaria del CAAS del ICATQR del Ejercicio Fiscal 2023
siendo las l3:35 horas, del o día de su inicio, firmado al margen y al calce de cada una d hojas todos
los que en ella interv¡n , para los efectos admin¡strat¡vos correspondientes.

uardo Arizmendi
representación del

Lic. Artu ro Alamilla Villanueva
Presidente del CAAS y Director General

del Mtro. lul¡o Eduardo Arizmendi
secretario Técnico del CAAS y Director de

Administración.

Vincul

Mtro. Radilla Navarro
Cuaño V I CAAS y Jefe del

Recursos

Lic.
cl Lic. Enrique

Joaquín lla.

tB .lt vt
Lic. Rosa Mariana Diaz Bravo.

Asesora del CAAS y Jefa del Departamento
de Normatividad en la Dirección de
Planeac¡ón de Contrataciones de la

SEFIPLAN.

CChrystlan
en rep

Lic. Edwin Na uil¡ano Mendoza
Vocal del CAAS y Director de

Planeación.

.->

C Prlmitivo Alonso Celera.
Tercer Vocal del CAAS y

Director Técni mico y Enlace

L¡c.luan Alberto C
uinto Vocal

Manr¡que.
y Jefe del

Departame deR Financieros.

Mtro. D¡d lér Corona.
Asesor del CAAS y Titular del Órgano

lnterno de Control.

Las firmas que anteceden forman parte del acta correspondiente a la Segunda Sesión Ord¡nar¡a del comité
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del lnst¡tuto de Capacitación pera el Trabajo del Estado de
Qu¡ntana Roo celebrada el dÍa25dejul¡odel año 2023.

comité de Adqu¡s¡c¡ones, Arrendam¡entos y serv¡cios del ICATQR
Segunda Sesión ordinaria 2023

*
lllr-

M.V.Z, Andrea Mayora! Brevo.
Segundo Vocal del CAAS y Directora de

DepartamenÉ.dé Materiales Y

Asesor del CAAS y Apoderado legal.
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caPActfActóN PAPA
EL IFAA§}O
D€L CSIAOO OE QUII{TAXA EOO

5;rs-
oV. CJ-., .

ol-c7-r3
Área: Jurídica

Número de oficio: ICATQR/AJ lqfzo'L3
A¡untor se envía Marco Normativo

Chetumal, Quintana Roo, a 07 de julio de 2023
'2O23. Año de la Paz y Segurldad"

MTRO. JULIO EDUARDO ARIZMENDI NOVELO
DIRECTOR DE ADM]NISTRACIÓN
PRESENTE.

En referencia al memoráñdum ICATQR/DNDRMS/54212o25, de fecha 21 del
mes y año en curso, y con el objetivo de dar seguimiento al acuerdo O2/l-
SO/O1O223, de la Primera Sesión Ordinaria del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Serv¡cios de este lnstituto. De manera muy atenta
permito informar que se envió al correo: ic.alqr.me te rla le-s-2@g meil-som el
Marco Normativo correspondiente al Proyecto del Manual de lntegración y
Funcionamiento del lnstituto de Capacitación para el Trabajo del estado de
Quintana Roo, debidamente revisado.

Sin otro particular, aprovecho la ocasión para enviade un cordial y afectuoso saludo

ATEN ENTE

LIC. ENRIQU IN AVILA CASTILLA
AR uRrorcA.

C.c.p.- M¡outaio
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